
 
 
ESTRUCTURA DE L’OFICI 
 
 

Identificació del jutjat o tribunal 
 
Jutjat de Primera Instància i Instrucció núm. 2 
de Cerdanyola del Vallès 
C/ Pau Sentmenat, 34  
08902 Cerdanyola del Vallès 

 
Identificació de les actuacions 

 
Contingut 

  • Es fa constar el tipus i el número del procediment 
 
Actuacions: ... 00/0000 

 
Identificació de les parts 
 
Part demandant: ... (nom i cognoms) 
Procurador: ... (nom i cognoms) 
Advocat: ... (nom i cognoms) 
 
Part demandada: ... (nom i cognoms) 
Procurador: ... (nom i cognoms) 
Advocat: ... (nom i cognoms) 

 
Cos del document 
 
Contingut 
• Fórmula de salutació (només si va adreçat a un organisme o càrrec que no pertany 

a l’Administració) 
• S’hi indica quina és la base per expedir-lo (una resolució, un article, la decisió d’un 
jutge, etc.) i la finalitat de la comunicació  
• Fórmula de comiat (només si va adreçat a un organisme o càrrec que no pertany a 
l’Administració) 
 
D’acord amb [...], us comunico que... 
Atès que [...], us trameto... 

 
 
Data 
 
Localitat, dd de mmm de 2005 

 



 
 

Signatura 
 
Contingut 
• Cal fer-hi constar la identificació personal (càrrec) precedida de l’article determinat 
El/La 
• La signatura 
• Nom i cognoms del secretari 
 
El secretari judicial 
 
 
 
 
Nom i cognoms del secretari 
 

 
 
 
 
 

Destinatari 
 
• Cal fer-hi constar el nom de l’organisme o el càrrec precedit, opcionalment, del 
tractament protocol·lari 
 
ORGANISME O CÀRREC 


