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Convocatoria de seleccid de personal ICIP,
Codi: 10/2010

Denominaci6 del lloc: Reforc d’Administratiu -Area de gestié economica

1.- Caracteristiques del lloc

e Suporten la gestio dels expedients de contractaci6 i seguiment de facturacio.

¢ Introduccié de dades en el programari KIT GECAT per empreses publiques.
Registre de factures, edicié de documents comptables i introduccio
d’assentaments comptables.

e Tasques de suport en el procés de tancament de I'exercici 2010 i el procés
d’auditoria del comptes anuals.

e Control i manteniment de I'arxiu dels expedients de I'area economica.

¢ |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

Tipus de Jornada: Mati o tarda.
Grup:C1

Ubicacio: Via Laietana, 69 de Barcelona.
S’ofereix contracte laboral a temps parcial (20 hores setmanals), segons el VI

conveni laboral.

Duraci6: fins al 31 de mar¢ de 2011

Cal estar en condicions d’incorporar-se immediatament.



2.- Requisits

Estar en possessié del titol de batxillerat o equivalent en formacié professional.
Acreditar formaci6 i/o experiéncia professional de la descripcio6 del lloc de treball
al que s’opta.

Coneixements i habilitats de les aplicacions d’ofimatica: Word, Excel Access,
GECAT o similars.

Certificat de nivell de suficiencia de catala (nivell C) o equivalent.

No haver estat separat/ada mitjancant expedient disciplinari del servei de cap
administracié publica, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o especial per
desenvolupar ocupacions o carrecs publics per resolucio judicial. En el cas de ser
nacional d'un altre Estat, no trobar-se inhabilitat/ada o en situacio equivalent ni
haver estat sotmés/esa a sanci6 disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu

Estat, en els mateixos termes, I'accés a I'ocupacié publica.

3.- Es valorara

Coneixement de I'Gis de I'eina KIT per empreses publiques de la Generalitat de
Catalunya.
Coneixements de comptabilitat financera i pressupostaria.

4 .- Presentacio6 de sol-licituds

Les persones interessades gue reuneixin els requisits esmentats poden presentar la

documentacio per correu electronic al correu icip@gencat.cat, indicant en I'apartat del tema
el codi i la denominacio del lloc de treball al qual s’opta, en el termini indicat.

Termini:

- El termini per a la presentacié de sol-licituds finalitzara el dia 23 de desembre de

2010.

La sol-licitud anira acompanyada de la segtient documentacio:

- "Curriculum vitae" i documentacié acreditativa dels aspectes valorables, sense
gue l'organ seleccionador en pugui valorar d'altres que no siguin aportats en
aquest moment. Els merits al-legats perd no acreditats documentalment en el
moment de presentar la sol-licitud, poden no tenir-se en compte a I'hora de fer la

corresponent valoracio.

INSTITUT CATALA INTERNACIONAL PER LA PAU 2




* Entenem per curriculum personal aquell en que detalleu les funcions

realitzades en els diferents llocs de treball.

Per qualsevol dubte o aclariment poden adrecar-se a la Unitat de RRHH de I'lICIP (telefon

93.5544278) o per correu a I'adreca icip@gencat.cat .
Ates el gran volum de sol-licituds presentades a les ofertes de I'Institut Catala Internacional

per la Pau, només podem garantir una resposta individualitzada a aquelles persones que

siguin entrevistades.
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