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INTRODUCCIO

El proper dia 12 de maig de 2024 tindran lloc les eleccions al Parlament de Catalunya.

Heu rebut aquest manual perqué heu estat designat o designada membre titular o suplent
d’una mesa electoral durant la jornada de votacio.

Cal que el llegiu amb atencié, per tal que us familiaritzeu amb les funcions que s’han
d’exercir durant la jornada electoral. Us recomanem que us I'’endueu el dia de la votacio. Us
pot ser (til.

Ser membre d’'una mesa electoral és un deure civic ineludible. Sense la participacio i I'esforg
de les gairebé 75.000 persones (entre membres titulars i suplents) que formen part de les més
de 8.000 meses electorals no seria possible dur a terme aquest procés electoral.

Les meses electorals

Les meses electorals formen part de I’Administracio electoral i tenen una missi6 molt
important: recollir els vots dels electors i electores en la jornada electoral i fer-ne el recompte
una vegada acabada la votacio.

Cada mesa electoral esta formada per un president o presidenta i dos vocals.
S’elegeixen, a més, dos suplents per a cadascun dels carrecs.

Soén elegits pels ajuntaments, mitjangant sorteig public, entre les persones inscrites en el cens
electoral de la mesa que siguin menors de setanta anys i que sapiguen llegir i escriure.

Titulars i suplents s’han de presentar a les 8.00 h el dia de les eleccions al local i a la
mesa assignats. Un cop constituida la mesa, les persones suplents que no han substituit
als titulars poden abandonar el local electoral. Abans d’abandonar el local electoral, pero,
cal fer constar en I’acta de constitucié de la mesa el nom i els cognoms de les persones
suplents que s’han presentat al local electoral i no hi han de romandre durant la resta de la
jornada electoral. EI nom i els cognoms poden acompanyar-se amb la signatura de
I’interessat, si aquest ho desitja. Aixi mateix, la mesa els ha d’entregar, si ho demanen, un
justificant d’assisténcia.

Les persones que efectivament actuin com a membres de les meses electorals tenen dret a:

e Una indemnitzaci6 de 70,00 euros.

¢ Els presidents o presidentes, un increment de 10,00 euros per lliurar la documentacioé
electoral al jutjat de primera instancia o de pau. En els municipis de més de 500
meses, l'increment és de 25,00 euros.

e La proteccio del sistema de la Seguretat Social davant les contingéncies i
situacions que puguin derivar-se de la seva participacio en les eleccions.

e Una reduccio de les cinc primeres hores de la jornada laboral I'endema de les
eleccions.



e Un permis retribuit durant lajornada electoral, si és laborable per a algun membre
de la mesa que treballi per compte d’altri o sigui personal funcionari.

La mesa ha de comptar en tot moment, com a minim, amb la preséncia de dos dels seus
membres.

Aquests carrecs, titulars i suplents, sén obligatoris; si no es presenten a exercir les funcions
corresponents, poden incérrer en pena de presé de tres mesos a un any o multa de sis a
vint-i-quatre mesos.

La seva principal missié és transmetre les dades de constitucio, participacio i resultats
provisionals de la mesa al Centre de Recollida d’'Informacié (CRI) perque se’n faci difusié
publica.

A tal efecte, han de demanar la confirmacié oficial de I'obertura de la mesa, el nombre de
votants en les hores establertes i els resultats de la votacio un cop finalitzat I'escrutini.

- Des de primera hora sén al local electoral i s’han d’acreditar davant
de la mesa mitjangant la credencial corresponent i el document
d’identitat. Es troben a disposicié dels membres de la mesa per
ajudar-los en qualsevol qliestioé que pugui esdevenir.



PRIMERA FASE: constituci6 de la mesa electoral

1. Reunio al local electoral ales 8,00 h

Ales 8.00 h del dia de la votaci6, el president o presidenta, els dos vocals i els suplents
respectius s’han de reunir al local indicat en el seu nomenament per constituir la mesa
electoral.

La mesa electoral s’ha de constituir, necessariament, amb un president o presidenta i dos
vocals.

Si el president o presidenta no es presenta, ha de ser substituit seguint I'ordre segiient:

1r. pel seu primer o primera suplent;

2n. si el primer o primera suplent no hi és, pel segon o segona suplent;
3r. si no hi ha cap suplent, pel primer o primera vocal, i

4t. si el primer o primera vocal no hi és, pel segon o segona vocal.

Si els vocals no s’han presentat al col-legi electoral, o bé prenen possessié com a president
o0 presidenta, se substituiran pels suplents respectius.

Si malgrat aixd no es pot constituir la mesa pel fet de no haver-hi les tres persones que
exigeix la llei (presidéncia i dues vocalies):

e Els membres presents o, si no hi sén, l'autoritat governativa han de comunicar a la
junta electoral de zona qué ha passat, per telefon o per qualsevol altre mitja que
permeti la notificacié immediata i han d’enviar a la junta electoral de zona per correu
certificat una declaracid per escrit dels fets esdevinguts.

e La junta electoral de zona designara les persones que han de constituir la mesa, i
pot ordenar que en formin part els electors presents al local.

- Si, tot i procedir com s’ha indicat, no es pot constituir la mesa
abans de les 10.00 h, els membres presents o [lautoritat
governativa ho han de comunicar de nou a la junta electoral de zona,
gue convocara una nova votacié que ha de tenir lloc dins els dos
dies seglients. La convocatoria s’ha de fixar a la porta del local
electoral i la junta electoral ha de nomenar nous membres de la
mesa.

2. comprovacioé del materjal electoral

Una vegada constituida la mesa, i abans de Il'inici de la votacid, els membres han de
comprovar que disposen de tots els elements materials necessaris per al bon funcionament
del procés electoral. Cada mesa electoral ha de disposar, com a minim, dels elements
seglents:



Una URNA per mesa electoral

L’urna ha d’estar tancada i precintada, com a garantia que no pot ser manipulada. En
cas que el precinte es faci malbé o es deteriori, el president o presidenta de la mesa, si
no pot obtenir una altra urna de la junta electoral de zona, n’ha d’assegurar el tancament
amb qualsevol mitja que tingui a I'abast.

Una CABINA de VOTACIO
Ha de ser a la mateixa habitaci6 o local on es desenvolupi la votacié i en un lloc intermedi
entre I'entrada i la mesa electoral.

SOBRES | PAPERETES

Durant tota la jornada, i mentre duri la votacio, hi ha d’haver un nombre suficient de
sobres i paperetes de totes les candidatures que es presenten a I’elecci6. Les paperetes
s’han de col-locar als casellers de la cabina o en una taula auxiliar propera a la
cabina. També s’autoritza que hi hagi paperetes i sobres en una taula propera a les
urnes.

DOCUMENTACIO | IMPRESOS
o Llistes en paper del cens d’electors ala mesa:

o Un exemplar certificat de la llista del cens electoral que li correspon, perque
els membres de la mesa puguin comprovar que cada votant figura inscrit en el
cens.

o Una llista per carrers de la secci6 electoral a que pertany la mesa amb
I'ordenaci6 alfabética de les persones amb dret a vot a partir de la inicial del
primer cognom per tal que s’exposi publicament en el local electoral.

o Apéndixs en paper amb les altes i baixes al cens, aixi com modificacions en
electors que voten per correu, en el cas que s’hagin produit.

e Models oficials d’actes:

o acta de constitucié de la mesa (veure annex)

o actad’escrutini (veure annex)

o actade la sessid (veure annex)

e Llista numerada de votants, on s’han d’anotar el nom i cognom dels electors o
electores que emeten el vot (veure annex).

o Certificats de votacio, per estendre als votants que ho sol-licitin.

e Copia dels nomenaments (credencials) dels interventors o interventores que
actuen davant la mesa (veure annex).

¢ Copia dels nomenaments (credencials) dels electors inscrits en el cens de la mesa
que han d’actuar com a interventors o interventores en una altra mesa.

e Un joc de tres sobres (sobre nam. 1, sobre nim. 2 i sobre nim. 3) on s’ha
d’introduir la documentacio electoral un cop finalitzat I'escrutini, i els corresponents
rebuts de lliurament que justifiquen que la mesa ha lliurat la documentacio al final
de la jornada electoral (veure annex).

- Si s’observa alguna deficiencia o falta algun dels elements
esmentats (urna, cabina, sobres, paperetes, documentacido i
impresos), la presidencia ho ha de comunicar immediatament per
telefon a la junta electoral de zona, en el telefon proporcionat a la pre-



sidencia de la mesa per qui ostenti la representaci6 de
I'Administracio, per tal que I'hi subministri.

v" DOCUMENTACIO per ala VOTACIO ACCESSIBLE

Si en la mesa electoral vota una persona amb discapacitat visual que hagi sol-licitat,
en el termini establert, la utilitzacio del procediment de votacié accessible amb I'opcié
de recollir a la mesa electoral el maleti de votacié accessible, a més de la documentacié
esmentada en 'apartat anterior, hi ha d’haver:

e Llista amb el DNI de les persones amb discapacitat visual i dret a vot incloses en el
cens de la mesa que han sol-licitat el procediment de vot accessible.

e Tants maletins o carpetes rigides amb la documentacié pel vot accessible com
persones que I'han sol-licitat i figuren a la llista.

Si la mesa no disposa d’un nombre suficient de maletins per lliurar-los a les persones amb
discapacitat visual que 'hagin sol-licitat, ho ha de comunicar a la junta electoral de zona abans
de l'inici de la votacio.

3. Condicions del local electoral

e Hi ha d’haver taules i cadires suficients per als membres de la mesa electoral,
il-luminacié apropiada i material d’escriptori.

e Lesseccionsiles meses han d’estar degudament senyalitzades.

e Els accessos han de ser adaptats a persones amb limitacions de mobilitat.

Si es produeix alguna deficiencia s’ha de comunicar immediatament per telefon a la junta
electoral de zona corresponent perque la solucioni.

4. 6 d lencials dels | :

Les credencials son els documents on es recull el nomenament d’una determinada persona
com a interventor o interventora d’'una candidatura.

Entre les 8.00 h i les 8.30 h la mesa rep les credencials que presentin els interventors o
interventores designats per les diferents candidatures. El president o presidenta de la mesa
ha de comparar les credencials amb les copies que figuren entre la documentacié de la
mesa i comprovar que coincideixen.

Si les credencials i les copies coincideixen:

e S’han de numerar a mesura que els interventors o interventores es vagin
presentant, per tenir constancia de I'ordre de presentacié. Només poden actuar davant
de la mesa un maxim de dos interventors o interventores per candidatura. Si se’n
presenten més de dos d’una mateixa candidatura, s’ha de donar possessié del carrec
als que hagin presentat les credencials primer.

¢ S’hade comunicar als interventors o interventores que la mesa els reconeix el seu carrec.

e Shadincloure el seu nom al’acta de constitucié de la mesa, a I'apartat corresponent.

e Se’ls han de retornar les credencials.



-> Possibles incidéncies:

e Que la mesa no hagi rebut les copies de les credencials.
En aquest cas s’han de conservar les copies lliurades pels
interventors o interventores per poder adjuntar-les a
I'expedient electoral.

e Que es dubti de I'autenticitat de les credencials, o que es
dubti de laidentitat de les persones que es presenten com
a interventors o interventores. En aquest cas, s’ha de donar
possessio del carrec als interventors o interventores, si aixi
ho exigeixen, i consignar aquestes circumstancies a l'acta de
constitucio de la mesa perque s’aclareixi posteriorment.

e Que els interventors o interventores es presentin més tard
de les 8.30 h, una vegada confeccionada l'acta de
constitucié. En aquest cas, no se’ls dona possessi6é del
carrec, pero si que poden votar a la mesa, sempre que figurin
inscrits en el cens de la circumscripcié corresponent a la
mesa.

Interventors o interventores

e Assisteixen les meses electorals en [I'exercici de les funcions que tenen
encomanades i participen en les deliberacions amb veu pero sense vot.

e Cada candidatura pot nomenar fins a un maxim de dos interventors o interventores

per cada mesa electoral.

Exerceixen la seva funcié només davant de la mesa en qué estan acreditats.

Poden formular reclamacions i protestes i demanar certificacions.

Poden assistir la mesa i participar en les deliberacions amb veu pero sense vot.

Els interventors o interventores de cada candidatura acreditats davant de la mesa

poden substituir-se entre si.

En cada moment només pot actuar un interventor o interventora per candidatura.

e En abséncia de linterventor o interventora, pot fer-ne les funcions un apoderat o
apoderada de la mateixa candidatura.

e Voten a la mesa davant la qual estan acreditats, encara que no estiguin inclosos en el
cens electoral d’aquesta mesa i sempre que figurin inscrits en el cens de la circumscripcié
corresponent a aquesta mesa. En cas contrari, només poden votar per correu a la mesa
en el cens de la qual figuren inscrits. Ningu pot votar més d’una vegada i constitueix un
delicte electoral votar dues 0 més vegades en la mateixa eleccio.

Apoderats o apoderades

o Exerceixen la representacio de la candidatura en els actes i les operacions electorals.
Poden accedir lliurement a tots els locals electorals, examinar el desenvolupament de la
votacié i de I'escrutini en qualsevol mesa, formular reclamacions i protestes i demanar
certificats.

e Sino hi ha interventors o interventores de la seva candidatura, poden actuar com a
tals davant de la mesa i participar en les deliberacions amb veu i sense vot.



¢ Han d’identificar-se com a tals, exhibint davant els membres de la mesa, el seu
nomenament (credencial) i el document d’identitat.
e Només poden votar a la mesa on figuren censats.

Interventors o interventores, i apoderats o apoderades

Poden dur emblemes o adhesius amb el nom i les sigles de la candidatura que representen,
només amb la finalitat d’identificar-se com a interventors o apoderats, sense que aixo
constitueixi propaganda electoral.

“L’article 93 de la LOREG estableix que ni en els locals electorals ni als voltants d’aquests
locals es pot fer propaganda electora de cap genere. La identificacié dels apoderats i
interventors de les formacions politiques constitueix una excepcié de l'article 93, pero en
aquesta excepcié no s’hi empara el dret que les formacions politiques dissenyin un uniforme
0 una vestimenta especifica per als apoderats o per als interventors, atés el biaix
propagandistic que aquesta uniformitat col-lectiva comporta, ni portar indumentaria que
incorpori simbols de caracter partidista.” (Acords JEC 148/2016, de 15 de juny, i 127/2017,
de 24 de novembre).

Des de I'inici de la jornada electoral i fins a la seva finalitzacio, les llistes del cens electoral
proporcionades als apoderats o apoderades i interventors o interventores de les
candidatures han de romandre dins del recinte del col-legi electoral. Els apoderats o
apoderades i interventors o interventores de les candidatures, finalitzada la jornada
electoral, se les podran emportar, sense que de cap manera pugui deduir-se’n que aquest
fet redueixi el seu compromis d’utilitzar-les per a les finalitats especifiques permeses en la
legislacié electoral.

5. Acta de constitucio de |la mesa electoral

A les 8.30 h, i una vegada realitzades les operacions anteriors, s’estén I'acta de constitucié
de la mesa. Cal fer el seglent:

1r. El president o presidenta ha d’emplenar I’acta, que s’inclou en la documentacio de
la mesa.

2n. El president o presidenta, els dos vocals i els interventors o interventores de les
candidatures als quals s’hagi donat possessio del carrec han de signar I’acta.

3r. El president o presidenta ha de lliurar una copia de I’acta al representant de la
candidatura, apoderat o apoderada o interventor o interventora que ho sol-liciti; perd
només una copia per cada candidatura.

- Si la presidéncia refusa o demora el lliurament de la copia de
I'acta de constitucio a qui té dret a reclamar-la, s’ha d’estendre per
duplicat una protesta signada per qui hagi formulat la reclamaci6. Un
exemplar s’ha d’adjuntar a I'expedient electoral (que s'’inclou al
sobre 1) i un altre I’ha de trametre la persona que hagi formulat la
reclamacio a la junta electoral provincial corresponent.



SEGONA FASE: votacio

6. Ol | Lleai Linici de | .

A les 9.00 h s’inicia la votaci6 i la presidéncia de la mesa ho anuncia amb les paraules
«comengca la votacio», i continua sense interrupcio fins a les 20.00 h.

No obstant aixo, la votacid pot interrompre’s o suspendre’s, sempre sota la
responsabilitat de la presidéencia de la mesa, en els casos seguents:

Interrupcio
Si la mesa s’adona de la falta de paperetes d'alguna candidatura i no pot suplir-les
mitjangant paperetes subministrades pels interventors i interventores o apoderats i
apoderades de la candidatura corresponent.
En aquest cas, el president o presidenta ha de comunicar per telefon aquest fet a la junta
electoral de zona, la qual ha de proveir immediatament la mesa de noves paperetes.
La interrupcio no pot durar més d’una hora i la votacio s’ha de prorrogar, després de
les 20.00 h, tant de temps com s’hagi interromput. La decisio I'ha d’adoptar la presidencia
de la mesa mitjangant un escrit raonat.

Suspensié
La suspensio de la votacio es pot produir per una interrupcio superior a una hora, o
bé per qualsevol motiu que faci impossible la votacio.
Abans de prendre aquesta decisio, la presidéncia ha de demanar I'opinié a tots els membres
de la mesa i, si és possible, consultar-ho per teléfon a la junta electoral de zona.
Una vegada presa la decisié de suspendre la votacid, cosa que s’ha de reflectir en un
escrit raonat, la presidencia ha d’ordenar la destruccié de totes les paperetes dipositades
fins aquell moment a I'urna i ha d’enviar immediatament una copia de I'escrit a la junta
electoral provincial, ja sigui en ma o per correu certificat.
Suspesa la votacié en una mesa electoral, la junta electoral de zona ha de convocar
noves eleccions, que s’han de celebrar dins el termini de 48 hores.

- Alllarg de tota la jornada electoral, la mesa ha de comptar, com
a minim, amb la preséncia de dos dels seus membres.

7. Desenvolupament de lavotacio

Les meses electorals hauran d’admetre el vot de qualsevol persona que estigui inscrita
en el cens electoral d’aquella mesa. Les persones amb alguna discapacitat podran
acompanyar-se d’una altra persona o utilitzar algun mitja material per traslladar els sobres
electorals als membres de la mesa.

Les persones que formen part de les meses electorals vetllaran perque les persones amb
discapacitat puguin exercir el dret de vot amb la maxima autonomia possible, fent els
ajustaments raonables que siguin necessaris.

En el cas que algun membre de la mesa o algun dels interventors o interventores o
apoderats o apoderades adscrits a la mesa consideri que el vot no s’ha exercit de forma
conscient, lliure i voluntaria ho podra fer constar a I'acta de sessio, perdo no s’impedira que
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el vot s’introdueixi a l’'urna. En la constatacio a I'acta, s’identificara I'elector Gnicament pel
namero del DNI o altre document identificatiu que aporti.

A. ldentificaci6é dels votants

Els votants han d’acostar-se a la mesa d’un en un.
Cada votant ha de dir el seu nom i cognoms a la presidéencia.
Els i les vocals, i els interventors i les interventores que ho vulguin, han de comprovar
la identitat del votant, que ha de presentar qualsevol dels documents seglents:
o DNI (no serveix el resguard del DNI en tramit, atés que no hi apareix la fotografia).
o Permis de conduir (amb fotografia). Valid també mitjangant I'aplicacié miDGT.
o Passaport (amb fotografia).
S’accepta la presentacio d’aquests documents encara que estiguin caducats,
pero han de ser els originals; no se n’admeten fotocopies.

- Si malgrat I'exhibicié d’algun d’aquests documents hi ha dubtes
sobre la identitat del votant, la mesa ha de decidir per majoria,
tenint en compte els documents aportats i el testimoni que puguin
presentar els votants presents. Aquestes circumstancies s’han
d’anotar en les actes de la sessio corresponent.

B.Elsiles vocals,i els interventors o interventores que ho vulguin, han de comprovar
que el votant figura en la llista del cens electoral. En aquesta llista (facilitada amb la
resta de documentacio de la mesa) figuren inscrits tots els votants que poden votar a la
mesa.

Si el votant no figura a la llista del cens, només podra votar a la mesa si:

e Es tracta d’'un dels interventors o interventores acreditats davant la mesa, sempre
que estigui inscrit en la circumscripcio a qué correspon la mesa.
¢ Presenta algun dels documents segients:

o Unasentéenciajudicial que reconegui el dret de la persona votant a estar inscrita
en el cens de la mesa.

o Una certificacié censal especifica, expedida per la Delegacié Provincial de
I’Oficina del Cens Electoral, que I'habiliti per fer efectiu el seu dret a vot en aquella
mesa. Es valid tant I'original del certificat com la copia rebuda per fax a través de
I'ajuntament respectiu.

La certificaci6 censal especifica pot ser de dos tipus:
e D’alta en el cens: es refereix a persones que estan inscrites en el cens electoral,
pero no figuren en la llista tramesa a la mesa.
e De correccio d’errors materials: el votant si que apareix en la llista del cens de la
mesa, pero hi ha algun error en les dades (nom, cognoms, data de naixement, etc.).

Els dos tipus de certificacions censals especifiques i les senténcies judicials s’han de tenir
en compte i s’han d’anotar en la llista numerada de votants perque es puguin,
posteriorment, computar degudament en les actes d’escrutini i de sessid. Han de quedar en
poder de la mesa per incorporar-los en el sobre nim. 1 de la documentacié electoral.
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Les certificacions censals especifiques no s’han de confondre amb:

e Elcertificat d’empadronament, que no té validesa a aquest efecte.
El certificat d’inscripcio en el cens, que forma part de la documentacié del vot per
correu.

e Les targetes censals enviades per I'Oficina del Cens Electoral a tots els electors i
electores, que:
o no lidentifiqguen davant la mesa electoral.
O i no serveixen per votar.

No poden votar personalment a la mesa, tot i que estiguin inclosos en la llista del cens:

e Lespersones que hagin sol-licitat el vot per correu (hi ha una lletra C davant dels
cognoms i nom a la llista del cens, o figuren en la relaci6 d’electors o electores de la
mesa que han sol-licitat votar per correu que hi ha com a apéndix de la llista del
cens).

e Els interventors o interventores que es trobin acreditats en una altra mesa.
Entre la documentacio electoral hi figura una copia de la seva acreditacié davant
I'altra mesa.

Ningu pot votar més d’una vegada, és un delicte electoral votar dues vegades o0 més en
la mateixa eleccio.

C. Lliurament del sobre de votacio

L’acte de votar té caracter personal i intransferible, per la qual cosa un votant no pot ser
representat per cap altra persona.

Les persones amb alguna discapacitat podran acompanyar-se d’una altra persona o utilitzar
algun mitja material per traslladar els sobres electorals als membres de la mesa.

- Recordeu que abans d’introduir el sobre a I'urna, la mesa ha d’haver
comprovat la identitat d’aquesta persona i que esta inscrita en el cens.

D. Introducci6 del sobre al’'urna

El votant ha de lliurar de la seva propia ma al president o presidenta el sobre de votacié tancat.
El president o presidenta, mantenint el sobre en tot moment a la vista del public, ha de dir

el nom del votant en veu alta i afegir «vota», i ha de retornar-lo al votant que és qui I'ha
d’introduir a 'urna.
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E. Anotaci6 a la llista numerada de votants

Els o les vocals de la mesa i, si escau, els interventors o interventores que ho desitgin, han
d’anotar en una llista numerada el nom i els cognoms dels votants per l'ordre en el qual
han emeés el vot.

Han d’indicar el nimero amb el qual figuren inscrits en la llista del cens electoral o, si
escau, que han aportat una certificacié censal especifica o una senténcia judicial. Les
persones que han emes el vot tenen dret a examinar si el seu nom i cognoms han estat
ben anotats en la llista numerada de votants.

- VOTACIO DE LES PERSONES AMB DISCAPACITAT VISUAL
CONEIXEDORES DEL SISTEMA BRAILLE

Si en el cens de la mesa electoral hi ha alguna persona que ha sol-licitat la

utilitzacié del procediment de vot accessible amb I'opcié de recollir el maleti de

vot accessible a la mesa, la mesa ha d’actuar de la segiient manera:

1r. S’ha de comprovar la identitat de la persona i que esta inclosa a la llista de
persones que han comunicat la intencié d’utilitzar aquest procediment que
té la mesa electoral.

2n. La mesa ha de lliurar al votant la documentacio6 per al procediment de
votaci6 accessible. En la documentacié, hi ha unes instruccions
explicatives impreses en sistema Braille.

3r. La mesa li ha d’indicar i li ha de facilitar I'accés a I'espai del col-legi electoral
habilitat per utilitzar la documentacié lliurada.

Una vegada seleccionada la seva opcié de vot, se segueix el mateix
procediment de votacié descrit per a tot I'electorat.

Recordeu que:

e Una vegada recollida la documentacio, el votant se la pot endur del local
electoral i tornar més tard a la mesa per emetre el seu vot, si ho vol.

e Aquestes persones, si volen, poden continuar fent Us de la possibilitat de
ser assistides per una persona de la seva confianca per poder exercir el seu
dret de vot.

e Després de la votacid, és recomanable que el votant s’endugui la
documentacié que ha utilitzat, a fi d’assegurar el secret del vot emes.

F. Reclamacié o consulta dels electors i electores

Els electors i electores només poden formular reclamacions derivades de I'existéncia de
dubtes sobre la identitat d’'un altre elector o electora o relatives a la negativa de la mesa
electoral a acreditar el seu exercici del dret a vot.

El president o presidenta no ha d’admetre cap tipus de consulta excepte aquelles que es
derivin de I'exercici personal del dret de vot i les que provinguin dels interventors i
interventores o apoderats i apoderades de les candidatures. Els electors i electores poden,
si escau, presentar les seves consultes davant la junta electoral de zona.
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Si I'elector o electora insisteix davant la mesa en la seva reclamacié o que s’accepti la seva
consulta, el president o presidenta, després de convidar-lo a deposar la seva actitud, pot
requerir el suport dels agents de l'autoritat per tal que abandoni el local electoral.

3 Fide| .

A les 20.00 h la presidencia ha d’anunciar en veu alta que «conclou la votacio».

Si la votacié s’ha hagut d’interrompre en qualsevol moment del dia, I’horari de votacio s’ha
de prorrogar durant el temps que hagi durat la interrupcio.

Si després d’anunciar-se el final de la votacié queden al local electoral o al seu accés
persones que encara no han votat, la presidéncia ha de permetre que votin pero no ha de
permetre que voti ningl més.

Tot seguit, la presidéncia ha d’introduir dins I'urna els sobres que contenen les paperetes
de vot enviades per correu, que poden ser:

e Vots de les persones que han decidit votar per correu des del territori espanyol.

e Vots de les persones que han decidit votar per correu des de I'estranger perqué es
troben temporalment fora del territori espanyol.

S’han de seguir els passos segiients, sense oblidar que el sobre que conté la papereta
del vot no s’ha d’obrir:

1r. Obrir d’'un en un els sobres tramesos al president o presidenta de la mesa i
comprovar que contenen el certificat d’inscripcio en el cens i el sobre de votacio.
Si hi falta el certificat d’inscripcié en el cens, s’ha de destruir el sobre i tota la
documentaci6 que conté, ja que no pot considerar-se vot valid, nul ni en blanc.
En el cas dels vots de les persones que es troben temporalment a I'estranger, si en
el sobre trameés al president o presidenta de la mesa hi ha una sol-licitud de
reintegrament de despeses, I’heu d’introduir en el sobre S.10.

2n. Comprovar que el votant esta inscrit en el cens de la mesa.

3r. Introduir a I’'urna el sobre de votacié.

4t. Anotar el votant en la llista numerada de votants.

A continuacid, poden votar els membres de lamesai els interventors que hi tinguin dret
a votar. En aquest cas, s’ha d’anotar a la llista numerada de votants la secci6 i la mesa
electoral en qué estan inscrits els interventors i interventores que no figurin en el cens de la
mesa.

Finalment, els vocals i els interventors han de signar les llistes numerades de votants, al
marge de cadascun dels fulls i immediatament sota de I'GItim nom escrit.

- Si hi ha vots per correu que arriben a la mesa amb posterioritat
a Pacabament de la votacié, aquests vots no es computaran i els
electors no s’estimaran com a votants. El president o presidenta, si
es troba encara al local, ha de trametre aquesta documentacio a la
junta electoral de zona.
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TERCERA FASE: escrutini

9 .. e .
Acabada la votacié s’han d’escrutar els vots de forma immediata i sense interrupcions.

L’escrutini és public i no es pot suspendre si no és per causa de forga major. Les persones
que hi assisteixen com a public no poden formular cap reclamacié o protesta mentre duri
I'escrutini.

El president o presidenta de la mesa ha d’ordenar I'expulsié immediata de les persones que
entorpeixin o pertorbin I'escrutini.

L’escrutini segueix els seglients passos:

A. Oberta I’'urna, la presidencia extreu els sobres un per un, els obre i llegeix les
paperetes en veu alta.

Els sobres oberts s’han de conservar per al recompte posterior.

En examinar els sobres i les paperetes, a més dels vots valids a candidatures, es poden
trobar casos de vots blancs i vots nuls, que s’han de comptabilitzar de forma separada.

S6n VOTS EN BLANC:

e Els sobres que no contenen cap papereta.
e Elvot emés a favor d’'una candidatura retirada legalment.

S6n VOTS NULS:

¢ Els que s’emeten en sobres o paperetes diferents del model oficial.
Les paperetes sense sobre.

o Els sobres que contenen més d’una papereta de diferents candidatures (si contenen
diverses paperetes de la mateixa candidatura, es compta com un sol vot valid a la
candidatura).

Els que s’emeten en sobres alterats.

Les paperetes en qué s’hagi modificat, afegit o ratllat el nom dels candidats o se
n’hagi alterat I'ordre de col-locacio, i també les paperetes en qué s’hagi introduit
qualsevol llegenda o expressid, o s’hagi produit qualsevol altra alteracié de caracter
voluntari o intencionat.

VOTS VALIDS = VOTS A CANDIDATURES + VOTS EN BLANC
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- Recordeu que han de ser computats com avalids els vots emesos
en paperetes que continguin un senyal, una creu o una aspa al
costat d’algun dels candidats, en la mesura que no tinguin
transcendencia o entitat suficient per considerar que s’hagi alterat la
configuracié de la papereta o s’hagi manifestat retret d’algun dels
candidats o de la formacié politica a que pertanyin.

B. El president o presidenta ha d’ensenyar cada papereta, una vegada llegida, als
vocals, interventors o interventores i apoderats o apoderades.

Si algun notari o notaria, candidat o candidata o representant de candidatura, present a
I'acte d’escrutini, té dubtes sobre el contingut d’'una papereta llegida per la presidencia, pot
demanar que s’examini davant els membres de la mesa.

C. La mesa ha de comprovar que el nombre de sobres introduits a cada urna
coincideix amb el nombre de votants anotats en la llista numerada de votants.

D. La presidéncia ha de demanar si hi ha cap protesta o reclamaci6 per fer contra
I’escrutini realitzat; si n’hi ha, la mesa ha de resoldre per majoria dels membres.

E. Les paperetes de votacié s’han de destruir en preséncia de les persones
assistents.

- NO s’han de destruir les paperetes seguents:
e En cap cas les paperetes que no es considerin valides (vots
nuls).
e Les paperetes que han estat objecte d’alguna reclamacio.

Amb les paperetes que no es destrueixin s’ha de fer el seglent:

e Els membres de la mesa les han de signar.

e Shan d'adjuntar a l'acta de sessi6 (quan es redacti, en
finalitzar I'escrutini).

e S’han d’incloure al sobre nimero 1.

F. La presidencia de la mesa ha d’anunciar, en veu alta, el resultat de la votacid, tot
indicant les dades segiients:

Nombre d’electors i electores censats (els que figuren en les llistes del cens
electoral).

Nombre de certificats censals aportats (s’han de separar els certificats d’alta en el
cens dels certificats de correccié d’errors materials) i de les senténcies, si escau.
Nombre de votants.

Nombre de vots nuls.

Nombre de vots en blanc.

Nombre de vots obtinguts per cada candidatura.
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10. Acta d’escrutini

Després d’anunciar el resultat de la votacié, s’ha d’estendre I’acta de I’escrutini
emplenant I'imprés amb les dades anunciades per la presidencia.

Aquesta acta ha d’anar signada pel president o presidenta de la mesa, els dos vocals i els
interventors o interventores de les candidatures.

L’original de I’acta d’escrutini s’ha de col-locar a I’entrada del local.
Se n’han de lliurar copies a les persones segiients i en aquest ordre:

e En primer lloc, a la persona designada representant de I’Administracid, que ha
de trametre els resultats de la votacié al Centre de Recollida d’'Informacié (CRI).
Els membres de la mesa no poden abandonar el col-legi electoral fins que el
representant de I’Administracié no ha transmes I'avang provisional al CRI, un cop
comprovat que no hi hagi cap error en I'escrutini.

o Després, als representants de candidatura, interventors o interventores,
apoderats o apoderades i candidats i candidates que ho sol:licitin. Només s’ha
de lliurar una copia de I'acta per cada candidatura.

11. Acta de la sessié

Un cop finalitzat I'escrutini i fet public el resultat, s’ha d’estendre l'acta de la sessio,
emplenant 'impres amb les dades anunciades per la presidéncia.

Aquesta acta ha d’anar signada pel president o presidenta de la mesa, els dos vocals i els
interventors o interventores de les candidatures.

Se n’han de lliurar copies als representants de candidatura, interventors o interventores,

apoderats o apoderades i candidats i candidates que ho sol-licitin. Només s’ha de lliurar una
copia de I'acta per candidatura.
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FINAL DE LA JORNADA ELECTORAL

12. Preparacio de ladocumentacio electoral

Acabades les tasques anteriors, la mesa prepara la documentacio6 electoral i la distribueix
en tres sobres:

A. Distribucié de la documentacio electoral en 3 sobres

SOBRE NUMERO 1, que ha d’incloure:

. Original de I’acta de constitucié de la mesa. Aquest document és autocopiador i
els membres de la mesa n’han de tenir un nombre suficient d’exemplars per donar
les copies corresponents a les persones autoritzades a rebre-les.

. Original de I'acta de la sessio.

. Documents als quals fa referéncia I'acta de la sessio:

o lallista numerada de votants,

les paperetes nul-les o que han estat objecte de reclamacio,

la llista del cens electoral utilitzada,

les certificacions censals especifiques i/o sentencies judicials aportades,

les copies de les credencials dels interventors o les mateixes credencials si

no se n’han rebut les copies.

. Si escau, el sobre S.10, que conté les sol-licituds de reintegrament de les
despeses de franqueig de les persones que han emeés el vot per correu (a la part
inferior del certificat d’'inscripcio en el cens lectoral).

O O O O

SOBRES NUMERO 2 | NUMERO 3, que han d’incloure:

¢ Una copia de I'acta de constitucio de la mesa.
e Una copia de I'acta de la sessio.

B. Tancament dels sobres i signatures

Després de tancar els sobres, el president o presidenta, vocals i interventors o interventores
han de signar els sobres de manera que les signatures creuin les solapes.

13. Lliurament dels sobres

SOBRES NUMERO 1 1 NUMERO 2:

e El president o presidenta de la mesa ha de lliurar els sobres 1 i 2 al jutjat de primera
instancia o de pau de la demarcacid on es troba la mesa. Poden acompanyar el
president o presidenta, un o una vocal i els interventors o interventores que ho desitgin.

e Lesforcesicossos de seguretat han d’acompanyar i, si cal, facilitar el desplagament
d’aquestes persones.

e Eljutge o jutgessa rep la documentacio i signa el rebut corresponent (que ha de
formar part de la documentacié de la mesa).

17



SOBRE NUMERO 3;

18

Un o unadels vocals, almenys, hade romandre al local electoral fins al lliurament
del sobre nimero 3.

El servei de Correus ha d’enviar un empleat o empleada a la mesa electoral per
recollir el sobre nimero 3.

L’empleat o empleada de Correus s’ha de fer carrec del sobre i ha de signar el rebut
corresponent (que ha de formar part de la documentacio de la mesa).

- Una vegada han estat lliurats els sobres nimeros 1 i 2 al jutge o
jutgessa acaben les funcions dels membres de la mesa que han
acudit al jutjat; i una vegada lliurat el sobre nimero 3 a I’empleat o
empleada de Correus, acaben les funcions del membre de la
mesa que ha romas al local electoral.



ORDRE PUBLIC

El compliment estricte de les normes d’ordre public és essencial durant la jornada electoral;
la presidencia de la mesa té la responsabilitat d’aquest compliment.

El manteniment de l'ordre és indispensable per garantir la llibertat de vot dels electors i electores.

1 E el idencia de|

Té, dins el local electoral, 'autoritat exclusiva per conservar I’ordre i assegurar la
llibertat dels votants i el compliment de la llei.

Pot ordenar I’actuaci6 de les forces i cossos de seguretat per restablir I'ordre,
impedir I'accés o expulsar de I'interior del local els qui s’hi troben indegudament.

Ha d’evitar qualsevol acte de propaganda electoral en I'acte de la votacio, tant en
el local electoral com als voltants d’aquest.

2. Normes d’ordre public

L’entrada al local electoral s’ha de mantenir lliure i accessible per a les persones que
tenen dret a entrar-hi.

Ni al local electoral ni als seus voltants es poden fer actes de propaganda electoral.
Nomeés tenen dret a entrar als locals electorals les persones segulents:

o Els electors i electores i les persones que els han de prestar assisténcia si
ho necessiten.

Els representants de les candidatures.

Els candidats i candidates.

Els apoderats o0 apoderades i els interventors o interventores.

Els notaris o notaries.

Els agents de I'autoritat requerits per la presidencia.

Els membres de les juntes electorals.

Els jutges o jutgesses d’instruccio i els seus delegats.

o Els representants de I’Administracio.

Qualsevol persona diferent de les esmentades en aquesta pagina ha de tenir una
autoritzacio expressa de la presidéncia de la mesa per entrar al local electoral o
romandre-hi.

No s’ha de permetre que en els accessos al local es formin grups que puguin
destorbar I'entrada al col-legi electoral.

No s’ha d’admetre la preséncia, en les proximitats del local, de persones que dificultin
o coaccionin el lliure exercici del dret a vot.

Ningu pot entrar al local amb armes ni instruments que es puguin usar com a tals, a
excepcio dels agents encarregats de protegir el local, si son requerits pel president
o presidenta.

Els mitjans de comunicacio necessiten acreditacié davant la mesa per tal d’emetre
imatges del desenvolupament de la votacié. La gravacié d’imatges no ha
d’interferir, en cap cas, en el desenvolupament de la votacio.

Els mitjans de comunicacié degudament acreditats poden realitzar alguna presa
general del desenvolupament de la votacié en els col-legis electorals, sempre que

O O O O O O O
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-en tractar-se d’'un esdeveniment public— la captacid, si escau, d’imatges de
persones determinades aparegui com a merament accessoria; tot aixdo esmentat,
sense perjudici que quedin exceptuades d’aquesta regla les persones que
exerceixin un carrec public o una professido de notorietat o en llocs oberts al
public. En tot cas, les entrevistes que eventualment se sol-licitin als votants han
de realitzar-se fora dels col-legis electorals.

- En l'acta de la sessio s’han de fer constar els incidents que
hagin afectat I’ordre del local electoral, amb indicacié del nom i
cognoms de qui els ha provocat.



RESUM DE LA JORNADA ELECTORAL

Constitucié de la mesa

08 ) 00 h e Reunié del president/a, els vocals i els suplents
e Comprovacio dels elements necessaris per a la votacio
e Admissio dels interventors de les candidatures

08.30 h Acta de constitucio

e Estendre I’'acta de constitucié de la mesa electoral

Votacié
09 . OO h e  Obertura del col-legi electoral i inici de la votacid
e Desenvolupament de la votacio

Final de la votacio...
20 OO h e Anunci del final de la votacié i tancament del col-legi
* electoral
Vots dels electors presents en el local
e Introduccio a I'urna els sobres del vot per correu
e Vot dels membres de la mesa i els interventors

. i escrutini
Escrutini els vots
Estendre I’acta d’escrutini
Estendre I'acta de sessio

Lliurament de la documentacio:

SOBRE nim. 1: SOBRE nim. 2: SOBRE num. 3:
Acta de constitucio Copies de: Copies de:

Acta de sessid Acta de constitucio Acta de constitucié
Documents de sessio: Acta de sessid Acta de sessio

Llista numerada de votants
Paperetes nul-les

Paperetes que han estat objecte de
reclamacié

Llista del cens electoral \ 22 /
Certificacions censals ,
Credencials interventors a I'empleat/ada de
\_Sobre S10 (reintegrament despeses de franqueig) ) Correus que es desplaga
Y al local electoral, prévia

el president/a els lliura al jutjat de primera instancia o de  signatura del rebut de
pau, prévia signatura del rebut de lliurament lliurament
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ANNEX. MODELS ELECTORALS

22

ELECCIONS AL PARLAMENT DE CATALUNYA 2024
ELECCIONES AL PARLAMENTO DE CATALUNA 2024
JUNTA ELECTORAL DE ZONA

3

Fesue TS

(ONBRAMIENTO DE INTERVEN

CREDENCIAL D&

'DADES DE LA PERSONA PROPOSADA DATOS DE LA PERSONAPROPUESTA

ELECCIONS AL PARLAMENT DE CATALUNYA 2024
ELECCIONES AL PARLAMENTO DE CATALURNA 2024
JUNTA ELECTORAL DE ZONA D / DE

Aestre TG,
ENCIAL DF NOMENAVENT D'NTERVENTORA

DADES DE LA PERSONA PROPOSADA | DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA

= =3 Trovs Trome = &
e =T | e v Sy e oo n D carea Do =

DADES DELIDE LA REPRESENTANT / DATOS DELIDE LAGEFRESENTAN

DADES DEL REPRESENTANT / 0ATOS DEL REGRESGUERNT

Dracord am aric 76

e acuerd con el articlo 761 de I Ley Orgérica dl Régimes

orslGenerl.y  os fectos de o ndicado en lls nombro  a ersona
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Stisia. (05

1. MODEL DE CREDENCIAL D'INTERVENTOR O INTERVENTORA

ELECCIONS AL PARLAMENT DE CATALUNYA 2024
ELECCIONES AL PARLAMENTO DE CATALUNA 2024

ACTA DE CONSTITUCIO DE LAMESA/ ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA

La presidéncia de la mesa indica que consti en acta el segent: / La Presidencia de fa Mesa indica que conste en
acta lo siguiente:

Provincia  Provincia | Municii/ Municioto Districe consal | Seccio Mesa
Distrtocensal | Seccion Mesa
. ales wuit hores del dia ....... d de . es constitueix la mesa

i nicada, ormada et membres soguents

En dia.......de
. formada por los.

. se constituye la Mesa

PRESIDENT/A: St/Sra,

VOCAL 1r: St/Sra.
cal

VOGAL 2n: Sr/Sra.
VOCAL 2. Sc/Sra.

Totsequit,

‘Soguidamento,

Canddatura que representen

Nom  cognoms  Nombre y apelidos Candidatura a la quo roprosentan

Ales 8.30 hores del dia esmentat, la mesa electoral queda consilida i sestén aquesta acta que, com a prova de
conformitat, signen tots els assistents.

Siendo las 8.30 horas del dia indicado, queda consiituida fa Mesa electoral, extendiéndose la presente Acta que, en
prueba de conformidad, fitman todos I0s asistontes.

ELLAPRESIDENT/A
ELILA PRESIDENTE/A

ELS INTERVENTORS ELS VOCALS.
LOS INTERVENTORES LOS VOCALES

ANNEX LLISTA MEMBRES DE LA MESA. Shan presentat a la constitucis de la mesalsecei6 electoral

les persones segients, que signen al costat del seu nom | cognoms:

ANEXO LISTA MIEMBROS DE LA MESA. Se han presentado a a consiiucion de la mesalseccion
que firman al lado de su nombre y apelidos:

Nom | cognoms | Nombre y apellidos Signatura | Firma

[PRESIDENT/A titular | PRESIDENTE/A titular

1r suplent / 1= suplente.

PRESIDENT/A 2n suplent | PRESIDENTE/A 2° suplente.

[1r VOCAL tiular / 1 VOCAL titular

[1rVOCAL ir suplent | 1+ VOCAL 1 suplento

[1rVOCAL 2n suplent / 1 VOCAL 2° suplente

[2n VOCAL ttuar 1 27 VOCAL ftular

20 VOCAL ir suplent | 27 VOCAL 1= suplente

[2n VOCAL 2n suplent 2° VOCAL 2° suplerte
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