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Introduccio

El proper dia 28 de novembre de 2010 tindran lloc les eleccions al Parlament de
Catalunya.

Si heu rebut aquest manual és perque heu estat designat/ada membre titular o suplent
d’'una mesa electoral d'un col-legi administrat electronicament durant la jornada de
votacid. Cal llegir-lo amb atencio, per tal de familiaritzar-se amb les funcions que s'han
d'exercir durant la jornada electoral.

Els membres de les meses electorals s’elegeixen per sorteig public als ajuntaments,
entre les persones censades a cada seccio electoral que siguin menors de seixanta-
cinc anys i que sapiguen llegir i escriure.

Per facilitar les tasques que corresponen a la mesa, durant la jornada electoral
disposareu d’eines informatiques que constitueixen el que hem anomenat “Col-legi
Administrat Electronicament”:

- Ordinador portatil amb modem GPRS i una aplicacio especifica.

- Impressora.

- Targeta SD amb el cens electoral de la mesa.

- Pantalla addicional.

Aixi mateix, per ajudar-vos a utilitzar aquestes eines, cada mesa electoral comptara
amb el suport del representant de I’Administracio.

La Junta Electoral Central, mitjangant un acord de 2 d’abril de 2009 va autoritzar la
posada en marxa del Col-legi Administrat Electronicament i va indicar que el seu
funcionament “no pot suposar una modificacié o substitucié de cap dels tramits
previstos en la legislacié electoral aplicable ni el menyscabament de cap de les
garanties establertes legalment”.

Ser membre d’una mesa electoral és un deure civic ineludible. Sense la participacio
i 'esforg de gairebé 75.000 persones (entre membres titulars i suplents) que formen
part de les més de 8.000 meses electorals no seria possible dur a terme aquest procés
electoral.

Les meses electorals

MISSIO

Les meses electorals formen part de I'’Administracio electoral i tenen una competéncia
transcendental: recollir els vots dels electors en la jornada electoral i fer-ne el
recompte una vegada acabada la votacio.

MEMBRES

Cada mesa electoral esta formada per un/a president/a i dos vocals. S’elegeixen, a
més, dos suplents per a cadascun dels carrecs. Tots ells s’han de presentar el dia de
les eleccions al local i la mesa assignats, a les 8.00 hores.

Titulars i suplents han de signar la llista dels membres de la mesa, que es troba entre
la documentacié d’aquesta. Una vegada hagin signat, i sempre que s’hagin presentat
els titulars, els suplents poden marxar.

INTERVENTORS | APODERATS*

Els interventors assisteixen les meses electorals en I'exercici de les funcions que
tenen encomanades i participen en les deliberacions amb veu pero sense vot (art.
79.2).

Els apoderats exerceixen la representacio de la candidatura als actes i operacions
electorals.

*Vegeu la pagina 10.

Tant els presidents com els vocals i els interventors de les meses electorals tenen la
consideracio de funcionaris publics i no els pot detenir cap autoritat durant les hores
de l'eleccio, llevat del cas de delicte flagrant.

REPRESENTANTS DE L’ADMINISTRACIO

Durant tota la jornada electoral la mesa ha de comptar amb I'assisténcia del
representant de I'’Administracio.

El representant de I’Administracid, a través del Col-legi Administrat Electronicament i
en presencia dels membres de la mesa, enviara informacio sobre la constitucio de la
mesa electoral, avangos de participacio i escrutini al centre de recollida d’'informacio
de 'administracié gestora del procés.



Els membres de les meses electorals

Les persones que efectivament actuin com a membres de meses electorals tenen
dret a:

v Una dieta de 62 euros, els vocals.

v Una dieta de 70 euros, el president.

Aquests pagaments no estan subjectes a retencié de I'IRPF. L'import superior assignat al
president es justifica per la responsabilitat que té durant la jornada electoral i especialment per
la de lliurar els sobres de documentacio electoral al jutjat de primera instancia i/o de pau.

v Un permis retribuit durant el dia de la votacid, si és laborable, i una reduccié de
cinc hores de la jornada laboral 'endema de les eleccions, per a qui treballi per
compte d’altri i pel funcionariat.

v La proteccié del sistema de la Seguretat Social davant les contingéncies i
situacions que puguin derivar-se de la participacié en les eleccions.

La mesa ha de comptar en tot moment, com a minim, amb la preséncia de dos dels
seus membres (art. 89).

Els carrecs de president, vocal i els seus suplents sén obligatoris i, si deixen d’acudir
a exercir les funcions corresponents, poden incérrer en pena de privacié de llibertat de
catorze a trenta dies i multa de dos a deu mesos, d’acord amb ['article 143 de la Llei
organica del regim electoral general i la disposicio transitoria onzena del Codi penal.

PRIMERA FASE: Constitucio de la mesa electoral
1. Reunid al local electoral a les 8.00 hores

A les 8.00h del dia de la votacié s’han de reunir al local electoral a cada mesa el
president, els dos vocals i els suplents respectius per constituir la mesa electoral
(art. 80.1).

Si el president no hi assisteix, ha de ser substituit seguint I'ordre seglent:
v Pel seu primer suplent

v sino hi és, pel segon suplent

v si no hi ha cap suplent, actua com a president el primer vocal

v sino hi és, el segon vocal (art. 80.2).

Si els vocals no s'han presentat al col-legi electoral o bé han de substituir el president:
v Seran substituits pels suplents respectius

Si malgrat aixd no es pot constituir la mesa, els membres presents o, si no hi sén,
I'autoritat governativa:

v Han de comunicar a la junta electoral de zona que ha passat, per teléfon o per
qualsevol altre mitja que permeti la notificacié immediata i,

v Han d’enviar per correu certificat una declaracié per escrit del que ha passat a la
junta electoral de zona.

En el suposit de no poder-se fer les substitucions esmentades, la junta electoral de
zona designa les persones que han de constituir la mesa, i pot ordenar que en formin
part els electors presents al local (art. 80.4).

Si, tot i procedir com s’ha indicat, no es pot constituir la mesa abans de les 10.00 h,
els membres presents o I'autoritat governativa ho han de comunicar de nou a la junta
electoral de zona, que convocara una nova votacié que tindra lloc dins els dos dies
seglents.

Es reuneixen el president, els vocals i els suplents al local in-
dicat en I'impres en que els han notificat que han estat designats
membres de la mesa.

La mesa electoral s'ha de constituir, necessariament, amb un president i dos vocals.
El representant de I’Administracié explica el funcionament del Col-legi Administrat

Electronicament als membres de la mesa i posteriorment posen en marxa I'equip
informatic. A continuacio, introdueixen la targeta SD i imprimeixen la llista del cens.



PRIMERA FASE: Constituci6 de la mesa electoral
2. Comprovacio6 del material electoral i les condicions del local

Els membres de la mesa, una vegada constituida, han de comprovar que disposen
de tots els elements materials necessaris per al bon funcionament del procés
electoral. Cada mesa electoral ha de disposar com a minim del seguent (art. 81.1):

v Una urna per mesa electoral

L'urna ha d’estar tancada i precintada, com a garantia que no pot ser manipulada. En
cas de fer-se malbé o deteriorar-se el precinte, el president de la mesa, si no pot
obtenir una altra urna de la junta electoral de zona, n’ha d’assegurar el tancament
amb qualsevol mitja al seu abast.

v Una cabina de votacié
Ha de ser a la mateixa habitacié o local on es desenvolupi la votacio i en un lloc
intermedi entre I'entrada i la mesa electoral.

v Sobres i paperetes

Hi ha d’haver un nombre suficient de sobres i paperetes de totes les candidatures
que es presenten a l'eleccio.

Les paperetes s’han de col-locar als casellers de la cabina o en una taula

auxiliar propera a la cabina.

v Eines informatiques

El representant de '’Administracid, en preséncia dels membres de la mesa, ha de
comprovar que la mesa disposa dels elements segients, i que aquests es troben
en perfecte estat i bon funcionament:

- Ordinador portatil amb modem GPRS i aplicacio especifica.

- Impressora.

- Targeta SD amb el cens de la mesa.

- Pantalla addicional.

En cas que existeixi un apéndix on s’incloguin altes, baixes o modificacions caldra
incorporar-les a la llista del cens recollida a la targeta SD.

Per al compliment de les funcions de la mesa, una vegada carregada la targeta SD, i
si és el cas incorporades les altes, baixes o modificacions s’ha d’imprimir una copia de
la llista del cens perqué els membres de la mesa puguin comprovar que cada votant
figura inscrit al cens en I'acte de votacio.

PRIMERA FASE: Constitucio de la mesa electoral

2. Comprovaci6 del material electoral i les condicions del local

v Documentacio6 i impresos
Cada mesa ha de disposar de la documentacio i impresos segiients:

- Dos exemplars certificats per I'Oficina del Cens Electoral de la llista del cens
d’electors corresponent a la mesa. Un s’ha de fixar a I'entrada del local i I'altre queda
a disposicio de la mesa perque els seus membres puguin comprovar la
inscripcio de cada votant en el cens.
- Models oficials d’actes:

- Acta de constitucio de la mesa.

- Acta d’escrutini.

- Acta de la sessio.
- Llista numerada de votants, on s’han d’anotar els que emeten el vot.
- Certificats de votacid, per estendre als votants que ho sol-licitin.
- Talons de les credencials dels interventors que actuen davant la mesa.
- Talons de les credencials dels electors inscrits en el cens de la mesa que actuen
com a interventors en una altra mesa.
- Si escau, la llista de les persones amb discapacitat visual que coneguin el
sistema de lectoescriptura Braille.
- Tres sobres numerats de I'1 al 3 i els rebuts de lliurament d’aquests. (S6n els
sobres que han de recollir la documentacio electoral un cop finalitzat I'escrutini. El
contingut d’aquests sobres es determina a la part corresponent d’aquest manual).

Si en algun moment s’observa alguna deficiencia o falta algun dels elements
esmentats (urna, cabina, sobres, paperetes, eines informatiques, documentacio i
impresos), el president ho ha de comunicar immediatament a la junta electoral de
zona, perque els subministri o al representant de I'’Administracio, perqué els esmeni.

CONDICIONS DEL LOCAL ELECTORAL

Hi ha d’haver taules i cadires suficients per als membres de la mesa electoral,
il-luminacio apropiada, material d’escriptori i retols de senyalitzacio.

Les seccions i les meses han d’estar degudament senyalitzades i els accessos han
de ser adaptats a persones amb limitacions de mobilitat.

Si es produeix alguna deficiencia s’ha de comunicar per teléfon a la junta electoral
de zona corresponent.



PRIMERA FASE: Constituci6 de la mesa electoral
3. Recepciod dels interventors de les candidatures

Entre les 8.00 i les 8.30 hores la mesa rep les credencials que presentin els
interventors designats per les diferents candidatures i les han de confrontar amb els
talons (copies) que es troben entre la documentacié de la mesa (art. 82.1).

Si les credencials i els talons sén iguals es dona possessio del carrec als interventors,
se’ls indica que la mesa els reconeix com a tals i s’inclouen els seus noms a I'acta de
constitucio de la mesa.

Cal retornar la credencial a I'interventor, excepte si la mesa no ha rebut els talons. En
aquest cas cal conservar-la i adjuntar-la a I'expedient electoral.

Possibles incidéncies:

1. Que la mesa no hagi rebut els talons.

2. Que es dubti de I'autenticitat de les credencials.

3. Que es dubti de la identitat de les persones que es presenten com a interventors.
4. Que els interventors es presentin més tard de les 08.30 h, una vegada ja
confeccionada I'acta de constitucio.

En aquests casos, el president o presidenta ha de consignar aquestes circumstancies
a l'acta de constitucio de la mesa i ha de donar possessio del carrec als interventors
(suposits 1, 2 i 3) 0 no donar-los possessié del carrec (suposit 4) pero si deixar-los
votar a la mesa.

ELECCIONS AL PARLAMENT DE CATALUNYA 2010
ELECCIONES AL PARLAMENTO DE CATALUNA 2010

JUNTAELECTORAL DE ZONAD / DE

Model de credencial
d’interventor

Les credencials son els documents on es
recull el nomenament d’una determinada
persona com a interventora d’'una
candidatura.

7/ oar0s Det RegREsEINTE

El president només ha de deixar prendre
possessi6 a dos interventors per
candidatura, per la qual cosa ha d'anar
numerant les credencials que i e
presentaran per ordre cronologic.

PRIMERA FASE: Constituci6 de la mesa electoral
3. Recepciod dels interventors de les candidatures

INTERVENTORS

v Cada candidatura només pot nomenar dos interventors per cada mesa electoral.
v Exerceixen la seva funcié només davant de la mesa en qué estan acreditats.

v Poden formular reclamacions i protestes i demanar certificats.

v Poden assistir la mesa i participar en les deliberacions amb veu pero sense vot.
v Els interventors de cada candidatura acreditats davant de la mesa poden
substituir-se entre si.

v En cada moment només pot actuar un interventor per candidatura.

v En abséncia de l'interventor, pot fer-ne les funcions un apoderat de la mateixa
candidatura.

v Voten a la mesa davant la qual estan acreditats, encara que no estiguin inclosos
en el cens electoral d’aquesta mesa.

APODERATS

v Els apoderats exerceixen la representacio de la candidatura als actes i operacions
electorals.

v Poden accedir lliurement a tots els locals electorals, examinar el
desenvolupament de la votacio i de I'escrutini en qualsevol mesa, formular
reclamacions i protestes i demanar certificats.

v Si no hi ha interventors de la seva candidatura, poden actuar com a tals davant de
la mesa, i participar en les deliberacions amb veu i sense vot.

v Han d’identificar-se com a tals exhibint el seu nomenament (credencial) i el
document d’identitat als membres de la mesa.

v Només poden votar a la mesa on figuren censats.

INTERVENTORS | APODERATS

Poden dur emblemes o adhesius amb el nom i les sigles de la candidatura que
representen, només amb la finalitat d'identificar-se com a interventors o apoderats,
sense que aixo constitueixi propaganda electoral.
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PRIMERA FASE: Constitucié de la mesa electoral
4. Acta de constitucio de la mesa electoral

Ales 08.30 h, i una vegada realitzades les operacions anteriors, s’estén I’acta de
constitucio de la mesa. Cal fer el seglent:

v Emplenar ’acta

S’han d’introduir les dades dels membres de la mesa a I'aplicacié perqué aquesta les
incorpori automaticament a cadascuna de les actes que s’hagin d’emplenar. A
I'introduir les dades dels interventors cal especificar quina és la seva mesa electora.

v Imprimir 'acta

Una vegada introduides les dades dels membres de la mesa electoral a I'aplicacio
informatica, s’imprimeix I'acta de constitucié. S’han d’imprimir tots els exemplars de
I'acta que s’hagin de lliurar a les persones autoritzades a rebre’ls (representants de

candidatures, apoderats i interventors que ho sol-licitin).

v Signar l'acta
El president, els dos vocals i els interventors de les candidatures que han lliurat la
seva credencial han de firmar I'acta.

v Lliurar copies de I’'acta

El president ha de lliurar una copia d’aquesta acta al representant de la candidatura,
apoderat o interventor que ho solliciti; perd només una copia per cada candidatura
(art. 83.4).

v Enviar ’acta al Centre de Recollida d’Informacio

Una vegada constituida la mesa, amb I'asisténcia del representant de I'Administracio
si és necessari, la mesa ha de remetre les dades de constitucié al Centre de Recollida
d’Informacié de I'administracié gestora del procés.

Ales 8.30 hores s’estén I'acta de constitucié de la mesa, que
han de signar el president, els vocals i els interventors designats
per les candidatures.

Si el president refusa o demora el lliurament de la copia de I'acta de constitucié a qui
té dret a reclamar-la, el reclamant o reclamants han d’estendre per duplicat la protesta
i ’'han de signar. Un exemplar s’ha d’adjuntar a I'expedient electoral (que s’inclou al
sobre 1) i un altre ha de ser remés pel reclamant o reclamants a la junta electoral
competent per realitzar I'escrutini general.

SEGONA FASE: Votacié
1. Obertura del col-legi electoral i inici de la votacio

A les 9.00 hores s’inicia la votacio i el president ho anuncia amb les paraules
«comenga la votacio», i continua sense interrupcio fins a les 20.00 hores (art. 84.1).

La votacid pot interrompre’s o suspendre’s en els casos seglents previstos per la llei:

v Interrupcio

El president ha d’interrompre la votacio si s’adona de I'abséncia de paperetes
d’alguna candidatura i no pot suplir-les mitjancant paperetes subministrades pels
interventors o apoderats de la candidatura corresponent, o no pot imprimir-les
mitjancant el Col-legi Administrat Electronicament.

En aquest cas, el president ha de comunicar aquest fet a la junta electoral de zona,
la qual ha de proveir immediatament la mesa de noves paperetes.

v Suspensié

La suspensio de la votacio es produeix, bé per una interrupcié superior a una hora,
bé per qualsevol motiu que faci impossible I'acte de la votacié.

Abans d’adoptar aquesta decisio es recomana al president que demani I'opinié dels
membres de la mesa i, si és possible, que ho consulti per teléfon a la junta electoral
de zona.

Una vegada adoptada la decisié de suspendre la votacio, que s’ha de reflectir en un
escrit raonat, el president ha d’ordenar la destruccié de totes les paperetes
dipositades fins aquell moment a I'urna i enviar una copia de I'escrit a la junta electoral
provincial, en ma o per correu certificat (art. 84.2).

La votacié és SECRETA i s’ha de fer sense interrupcio entre les 9.00 i les 20.00 hores.

La votacio es prorrogara després de les 20.00 hores Unicament en el supdsit que
s’hagi produit una interrupcio, durant I'estona que hagi durat 'esmentada interrupcio.
Aquesta decisio I'ha d’adoptar el president de la mesa mitjangant un escrit raonat.

Suspesa la votacid6 en una mesa electoral, la junta electoral de zona ha de
convocar noves eleccions, que s’han de celebrar dins el termini de 48 hores.
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SEGONA FASE: Votacié
2. Desenvolupament de la votacio

O Els electors han d’acostar-se a la mesa un per un, després d’haver passat, si ho
desitgen, per la cabina electoral (art. 86.2).

(J Cada elector ha de dir el seu nom i cognoms al president.

O Els vocals i els interventors han de comprovar la identitat de I'elector, que ha de
presentar un document acreditatiu de la seva identitat (art. 86.3).

Si malgrat I'exhibicié d’algun dels documents que s’indiquen a continuacio hi ha
dubtes sobre la identitat de I’elector, la mesa, a la vista dels documents acreditatius
i del testimoniatge que poden presentar els electors presents, decideix per majoria
(art. 85.4).

Aquestes circumstancies s’han d’anotar en les actes de la sessio corresponent.

SEGONA FASE: Votacié
2. Desenvolupament de la votacio

O Els vocals i els interventors han de comprovar que l'elector figura en la llista del
cens. Ho han de fer introduint el nimero de DNI o el primer cognom de I'elector a
I'aplicacio.

A la llista del cens i a la targeta SD (facilitades amb la resta de documentacié de la
mesa) hi figuren inscrits tots els electors que poden votar en la mesa.

Si I'elector no figura en la llista del cens, només pot votar si presenta qualsevol dels
documents seglents:

v Una senténcia judicial que reconegui el dret de la persona votant a estar inscrita
en el cens de la mesa.

v Un certificat censal especific, expedit per la Delegacié Provincial de I'Oficina del
Cens Electoral, que I'habiliti per fer efectiu el seu dret a vot en aquella mesa.

IDENTIFICACIO DE L’ELECTOR

L’elector pot identificar-se Unicament amb un d’aquests tres documents:

v DNI. No serveix el resguard del DNI en tramit, atés que no hi apareix la fotografia
v Carnet de conduir (amb fotografia)
v Passaport (amb fotografia)

S’accepta la presentacié d’aquests documents encara que estiguin caducats,
pero han de ser els originals. No s’admeten fotocopies.

El certificat censal pot ser de dos tipus:

a) D’alta en el cens: fa referéncia a ciutadans que es troben inscrits en el cens
electoral perd no figuren en la llista certificada tramesa a la mesa.

b) De correccio d’errors materials: en aquest cas, I'elector si que apareix en la
lista del cens de la mesa pero hi ha algun error en les dades (nom, cognoms o data
de naixement).

Els dos tipus de certificats censals han de tenir-se en compte, introduir-los
manualment a I'aplicacido i anotar-se en la llista numerada de votants per,
posteriorment, computar-se degudament en les actes d’escrutini i de sessio.

ELECCIONES —

Es castiga amb les penes d’arrest menor en grau minim, inhabilitacié especial i multa
de 180,30 a 1.803,04 € qui voti dues o més vegades en la mateixa eleccié o qui voti
dolosament sense la capacitat de fer-ho (art. 142).

_ f-ﬁf ELECCIONS

Model de certificat LT
censal especific 1'

Aquests certificats no s’han de confondre o _
amb el certificat d’'empadronament, que S =
no té validesa a aquest efecte.

Igualment, no s’han de confondre amb les
targetes censals trameses per I'Oficina
del Cens Electoral a I'efecte d’informar
I'elector, i que no l'identifiquen davant la
mesa electoral i no serveixen per votar.
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SEGONA FASE: Votacié
2. Desenvolupament de la votacio

O Recepcid del sobre de votacié

EL VOT ES SECRET. L'elector ha de lliurar de la seva propia ma al president el sobre
de votacio tancat.

Els electors que no sapiguen llegir o que, per defecte fisic, no puguin escollir la
papereta, col-locar-la dins el sobre o lliurar-la al president de la mesa, poden demanar
I'ajuda d'una persona de confianga.

O Introduccid del sobre a lI'urna

El president, sense ocultar el sobre ni un moment a la vista del public, ha de dir el nom
de l'elector en veu alta i afegir «votay, i ha d'introduir el sobre a I'urna (art. 86.3).

O Anotacio de I'elector a la llista numerada de votants

Els vocals de la mesa i, si escau, els interventors que ho desitgin han d’anotar en
una llista numerada el nom i els cognoms dels votants per 'ordre en el qual han emés
el vot.

Han d’indicar el numero amb el qual figuren inscrits en la llista del cens electoral o, si
escau, que han aportat un certificat censal especific.

L’elector té dret a examinar si el seu nom i cognoms han estat ben anotats en la llista
de votants.

El Col-legi Administrat Electronicament permet I'anotacié automatica dels votants a la
llista numerada de votants una vegada han estat identificats a la llista del cens i han
emes el seu vot.

En cas que I'elector no estigui inclos a la llista del cens perd hagi aportat un certificat
censal especific o una sentencia que li permeti el vot, la seva inclusio a la llista
numerada de votants no és automatica i 'han de realitzar els membres de la mesa.
En ambdoés casos, una vegada identificat I'elector a la llista del cens i introduit el seu
vot a l'urna, la mesa pot imprimir, a sol-licitud de I'elector, un certificat de votacié per
lliurar-li.

SEGONA FASE: Votacié
2. Desenvolupament de la votacio

Votacié de les persones amb discapacitat visual que coneixen el
sistema Braille i que utilitzen el procediment de vot accessible regulat
reglamentariament (si a la mesa electoral hi ha alguna persona que ha sol-licitat
la utilitzacié d’aquest procediment)

El president de la mesa electoral o, si escau, algun dels vocals, ha de lliurar a la
persona electora amb discapacitat visual que hagi comunicat la seva intencio
d’utilitzar el procediment de votacié accessible la documentacié que integra aquest
procediment.

Previament s’ha de comprovar, mitjangant I'exhibicié del DNI, la inclusié d’aquesta
persona a la llista de persones que han comunicat la intencié d'utilitzar aquest
procediment; aquesta llista la té la mesa electoral.

A la documentacié lliurada, la persona electora hi ha de trobar unes instruccions
explicatives sobre la utilitzacié d’aquesta, impreses en sistema Braille.

Igualment, el president de la mesa o, si escau, algun dels vocals li ha d’indicar i li ha
de faciltar 'accés a I'espai del col-legi electoral habilitat per utilitzar la documentacio
lliurada.

Una vegada seleccionada la seva opcié de vot, se segueix el mateix procediment de
votacio descrit per a la totalitat d’electors.

A més del procediment de vot accessible, les persones amb discapacitat visual poden
seguir fent Us de la possibilitat que una persona de confianca les assisteixi per poder
exercir el seu dret a vot.

ELECCIONS AL PARLAMENT DE CATALUNYA 2010
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Model de llista numerada
LLISTANUMERADA DE VOTANTS

de votants LISTA NUMERADA DE VOTANTES

VOT PER CORREU

Els electors que hagin sol-licitat emetre el vot
per correu han de figurar en I'apéndix de la
lista del cens “Relacié d’electors de la mesa
que han sollicitat el vot per correu” i ha
d’apareixer la lletra C al costat del nom de
I'elector en la llista del cens.

Aquests electors no poden votar a la mesa.
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SEGONA FASE: Votacio
3. Fi de la votacio

Ales 20.00 hores el president ha d’anunciar en veu alta que «conclou la votacio».

Si la votacio s'ha interromput en qualsevol moment del dia, I'horari s'ha de prorrogar
durant el temps que hagi durat la interrupcio.

Si després d’anunciar-se el final de la votacio hi ha electors al local electoral o al seu
acceés que no han votat encara, el president permetra que votin (art. 88.1).

Una vegada ha votat I'tltim elector, el president introdueix a 'urna els sobres que
contenen les paperetes de vot emeses per correu; per a aixo ha de seguir els passos
seglents:

v Comprovar que cada sobre conté el certificat d'inscripcio en el cens. Si falta
aquest certificat, el president ha de destruir el sobre i tota la documentacié que conté.
El sobre que conté la papereta del vot no s’ha d’obrir.

v Comprovar que l'elector esta inscrit en el cens de la mesa.

v Introduir a I'urna el sobre de votacio.

v Registrar el vot a I’'aplicacié per tal que s’incorporin les seves dades a la llista
numerada de votants.

A continuacio, poden votar els membres de la mesa i els interventors.

Si la correspondéncia electoral arriba a la mesa amb posterioritat a 'acabament de la
votacio, els vots no es computaran i els electors no s’estimaran com a votants. El
president, si es troba encara al local, ha de trametre aquesta documentacié a la junta
electoral de zona.

TERCERA FASE: Escrutini
1. Mecanica de P'escrutini

Un cop finalitzades aquestes operacions, la mesa ha d’imprimir un sol exemplar de
la llista numerada de votants i els vocals i els interventors I'han de signar al marge de
tots els plecs i immediatament després de I'Gltim nom escrit.

Acabada la votacié s’ha de procedir, de forma immediata i sense interrupcions, a
escrutar els vots.

L'escrutini és public i no es pot suspendre si no és per causa de forga major
(art. 95.2).

El president de la mesa:

v Ha d’obrir 'urna.

v Ha de treure, un per un, els sobres de I'urna, els ha d’obrir i ha de llegir en veu alta
la denominacié de la candidatura votada.

v Ha d’ensenyar cada papereta, una vegada llegida, als vocals, interventors i
apoderats.

Els sobres oberts s’han de conservar per al recompte posterior.

En examinar els sobres i les paperetes, a més dels vots valids a candidatures, es
poden trobar altres tipus de vots, que cal tenir en compte:

- Vots en blanc
- Vots nuls

Si algun notari, candidat o representant de candidatura, present a I'acte d’escrutini,
té dubtes sobre el contingut d’'una papereta, pot demanar que s’examini davant els
membres de la mesa.

Nombre de sobres introduits a cada urna = Nombre de votants anotats en la
llista numerada de votants.
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TERCERA FASE: Escrutini
1. Mecanica de P'escrutini

S6n VOTS EN BLANC:

v Els emesos en un sobre sense papereta.
v Els emesos a favor d’una candidatura que hagi estat formalment retirada.

S6n VOTS NULS:

v Els emesos en sobres o paperetes diferents del model oficial.

v Les paperetes sense sobre.

v Els sobres que contenen més d’una papereta de candidatures diferents (si s’hi han
inclos diverses paperetes de la mateixa candidatura es compta com un sol vot valid
a aquesta).

v Els que s’emeten en sobres alterats.

v Els vots emesos en paperetes que presentin qualsevol tipus d’alteracié, perqué
s’hagi modificat, afegit, marcat o ratllat el nom d’un candidat o la denominacio, sigles
o simbol de la candidatura; s’hi hagi alterat I'ordre de la candidatura; s’hi incloguin
aspes, creus, ratlles, expressions o lemes a I'anvers o revers de la papereta, o la
papereta estigui trencada o esquingada.

TERCERA FASE: Escrutini
2. Fide I'escrutini. Acta de I'escrutini

La mesa electoral ha de:

v Comprovar que el nombre de sobres coincideixi amb el de votants anotats a la
llista numerada de votants.

v Resoldre les reclamacions i protestes contra I'escrutini. El president ha de
preguntar si hi ha alguna protesta contra I'escrutini de I'eleccié. S’han de resoldre per
majoria dels membres de la mesa (president i vocals).

v Destruir les paperetes de votacié en preséncia dels assistents.

NO s’han de destruir les paperetes seglients:
- Les paperetes a les quals s’ha negat validesa (vots nuls).
- Les paperetes que han estat objecte d’alguna reclamacio.

Amb aquestes paperetes s’ha de fer el seglent:

v Els membres de la mesa les han de signar.

v S’han d’adjuntar a I'acta de sessi6 (quan es redacti, en finalitzar I'escrutini).
v S’han d’incloure al sobre nimero 1.

ELECCIONS AL PARLAMENT DE CATALUNYA 2010
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ACTA D'ESCRUTINI DE LA MESA / ACTA DE ESCRUTINIO DE LA MESA

A les do......do 2010, es fan piblics ols
PRESIDENTIA
PRESDENTEIA siondo

vocaLs
vocaLes

Model d’acta d’escrutini

INTERVENTORES/S VOTS GBTINGUTS | V0705 GBTENIDOS
CANDIDATURES | CANDIDATURAS | 2> CETIOLTS/ LOTOS OBTEMDOS__)

nnnnnnnnnn

seisra

seisra

Soén valids els vots emesos en paperetes
electorals encara que continguin algun
subratllat o marca que no suposi intencio :
d’exclusio, d’'esmena o de ratllar el nom

Acta de I’escrutini

Després d’anunciar el resultat de la votacié s’introduiran manualment en I'aplicacio les
dades de I'escrutini: nombre de vots nuls, nombre de vots en blanc i nombre de vots
obtinguts per cada candidatura.

S’hauran d’imprimir mitjangant I'ordinador tants exemplars de I'acta d’escrutini com
calgui per lliurar a les persones autoritzades per recollir-los.

Aquesta acta ha d'anar signada pel president de la mesa, els dos vocals i els
interventors de les candidatures.

de qualsevol dels candidats ni alteri
I'ordre de col-locacio.

Una copia de I'acta d’escrutini s’ha de col-locar a I'entrada del local i, a més a més
se’n lliuraran exemplars a les persones seguents, i per aquest ordre:

1. En primer lloc, al representant de I’Administracié. Aquest, en presencia dels
membres de la mesa, ha d’enviar les dades de I'escrutini mitjangant I'ordinador al
Centre de Recollida d’Informacié de I'administracio gestora del procés.

2. Després, als representants de candidatura, interventors, apoderats o candidats que
ho sol-licitin. Només s’ha de lliurar un exemplar de I'acta per cada candidatura.
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TERCERA FASE: Escrutini
3. Acta de la sessio

A continuacio, s’ha d’estendre I'acta de la sessio, i per aixo cal fer el segiient:

v Emplenar I'acta de la sessié.

L’acta de la sessio incorpora automaticament les dades que hagin quedat reflectides
a I'acta de constitucio i a I'acta d’escrutini. Si s’ha produit alguna incidéncia que hagi
de quedar reflectida a I'acta de la sessio, els membres de la mesa I'han d’emplenar.

v Imprimir exemplars de I’acta i signar-los.
S’han d’imprimir tants exemplars de I'acta de la sessi6é com calgui i el president de la
mesa, els dos vocals i els interventors de les candidatures els signaran,

v Lliurar exemplars de I’acta de la sessio.
Els representants de les candidatures, apoderats, interventors i candidats tenen dret
a que se’ls expedeixi immediatament copia de I'acta.

ELECCIONS AL PARLAMENT DE CATALUNYA 2010
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ACTA DE SESSIO DE LAMESA/ ACTA DE SESION DE LA MESA

A al Horos deldia...do ... do 2010, en ol

vooaLs
vocaLEs

Model d’acta de la sessio

VOTS OBTINGUTS  VOTOS

TERCERA FASE: Escrutini
4. Final de la jornada electoral. Preparaci6 de la documentacio electoral

La mesa prepara la documentacio electoral i la distribueix en tres sobres:

SOBRE NUMERO 1:

En aquest sobre s’hi han d’incloure els documents seglents:

v Original de I'acta de constitucié de la mesa.

Aquest document és autocopiatiu i els membres de la mesa n’han de tenir un nombre
suficient d’exemplars per donar les copies corresponents a les persones autoritzades
a rebre-les.

v Original de I'acta de la sessio.

v Documents als quals fa referéncia I’acta de la sessio.
En concret, s’hi han d’incloure els documents seguents:

- la llista numerada de votants,

- els certificats censals aportats,

- els talons de les credencials dels interventors,

- la llista del cens electoral utilitzada, i

- les paperetes nul-les o que han estat objecte de reclamacio.

ELECCIONS AL PARLAMENT DE CATALUNYA 2010 SOBRE NUM. 1
ELECCIONES AL PARLAMENTO DE CATALUNA 2010

nnnnnn " o

Model de sobre numero 1

ELsiES VOCALS ELILAPRESIDENTIA
LOSILAS VOCALES ELILA PRESIDENTEIA

SOBRES NUMERO 2 | NUMERO 3:

En cadascun dels sobres 2 i 3 s’hi han d’incloure els documents seglients:
v Una copia de I’acta de constitucio de la mesa.

v Una copia de I’acta de la sessio.

Després de tancar els sobres, el president, vocals i interventors han de posar-hi les
firmes, de manera que les signatures creuin les solapes.
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TERCERA FASE: Escrutini

4. Final de la jornada electoral. Lliurament de la documentacio electoral

SOBRES NUMERO 1 | NUMERO 2:

El president de la mesa ha de lliurar els sobres 1 i 2 al jutjat de primera instancia o
de pau de la demarcacio on hi ha la mesa.

Poden acompanyar el president un vocal i els interventors que ho desitgin.

Les forces i cossos de seguretat han d’acompanyar i, si cal, facilitar el desplagament
d’aquestes persones.

El jutge o jutgessa rep la documentacio i firma el rebut corresponent (que ha de ser
entre la documentacio de la mesa).

SOBRE NUMERO 3:

Un dels vocals, almenys, ha de romandre al local electoral fins al lliurament del sobre
namero 3.

El servei de Correus ha d’enviar un funcionari o funcionaria a la mesa electoral per
recollir el sobre nimero 3.

El funcionari o funcionaria de Correus s’ha de fer carrec del sobre i ha de firmar el
rebut corresponent (que ha de ser entre la documentacié de la mesa).

Una vegada han estat lliurats els sobres nimeros 1i 2 al jutge i el sobre nimero
3 al funcionari de Correus, acaben les funcions dels membres de la mesa.

Una vegada lliurada la documentacio electoral i finalitzades les funcions de
la mesa, el representant de I’Administracio, en preséncia, com a minim,
d’'un membre de la mesa electoral, ha de destruir la informacié que hagi
recollit I'aplicacid, aixi com la copia de la informacié inclosa a la targeta
SD que es lliura a la mesa al principi de la jornada electoral.

Resum de la jornada electoral

Constitucio de la mesa

v Reunio del president, els vocals i els suplents
8.00 h v Comprovacio dels elements necessaris per a la votacio
v Admissio dels interventors de les candidatures

Acta de constitucio

8.30 h v Estendre I'acta de constitucio de la mesa electoral

Votacio

v Obertura del col-legi electoral

9.00 h v Votacio

Final de la votacio

v Anunci de final de la votaci6 i tancament del col-legi electoral
20.00 h v Vot dels electors presents al local electoral

v Introducci6 a I'urna dels sobres de vot per correu

v Votacio dels membres de la mesa i dels interventors

v Escrutini de vots: Parlament de Catalunya
Escrutini v Estendre I'acta de I'escrutini
v Estendre I'acta de la sessio

Fi de la jornada electoral. Documentacié electoral

Preparacio:

Sobre 1

v Acta de constitucid

v Acta de la sessio

v Documents de la sessio

v Llista del cens electoral

v Certificats censals

v Credencials dels interventors

Sobres 2i 3
v Copia de I'acta de constitucio
v Copia de les actes de la sessio

Lliurament:

Sobres 1i2
Al jutjat de 1a. instancia
o de pau

Sobre 3
Al funcionari de Correus
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Ordre public

El compliment estricte de les normes d’ordre public és essencial durant la jornada
electoral, i és el president de la mesa qui té la responsabilitat d’aquest compliment.

El manteniment de 'ordre és indispensable per garantir la llibertat de vot dels electors.
1. Facultats del president de la mesa

v Té, dins el local electoral, I'autoritat exclusiva per conservar I'ordre i assegurar la
libertat dels electors i el compliment de la llei (art. 91.1).

v Pot ordenar I'actuacié de les forces i cossos de seguretat per restablir I'ordre,
impedir I'accés o expulsar de I'interior del local els qui s’hi troben indegudament.

v Ha d’evitar qualsevol acte de propaganda electoral en I'acte de la votacio, tant en
el local electoral com als voltants del mateix.

En I'acta de la sessié s’hi han de fer constar els incidents que hagin afectat a I'ordre
del local electoral, amb indicacié del nom i cognoms de qui els ha provocat.

Ordre public

2. Normes d’ordre public

L'entrada al local electoral s’ha de mantenir lliure i accessible per a les persones que
tenen dret a entrar-hi.

Ni al local electoral ni als seus voltants es poden fer actes de propaganda electoral.

Només tenen dret a entrar als locals electorals les persones seguents:

v Els electors i les persones que els han de prestar assisténcia si ho necessiten.
v Els representants de les candidatures.

v Els candidats.

v Els apoderats i els interventors.

v Els notaris.

v Els agents de l'autoritat requerits pel president.

v Els membres de les juntes electorals.

v Els jutges d’instruccio i els seus delegats.

v Els representants de I’Administracio.

No s’ha de permetre que en els accessos al local es formin grups que puguin
destorbar I'entrada al col-legi electoral.

No s’ha d’admetre la preséncia en les proximitats del local de persones que puguin
dificultar o coaccionar el lliure exercici del dret a vot.

Ningu pot entrar al local amb armes ni instruments que es puguin usar com a tals, a
excepcio dels agents encarregats de protegir el local, si s6n requerits pel president.

Qualsevol persona diferent de les esmentades en aquesta pagina ha de tenir una
autoritzacié expressa del president de la mesa per entrar al local electoral o romandre-
hi.

Els mitjans de comunicacié necessiten acreditacié davant la mesa per tal d’emetre
imatges del desenvolupament de la votacié. La gravacio d’'imatges no podra, en cap
cas, interferir en el desenvolupament de la votacio.
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