Pla de formacié 2022

Departament/organisme: ACCIO EXTERIOR | GOVERN OBERT
Percentatge del pressupost previst amb
carrec als fons propis 10%
Percentatge del pressupost previst amb
carrec als fons AFEDAP 90%
Total 100%
Paraula clau sobre el curs; p.e.:
Nombre | Places per | Hores per ética, participaci6, génere,
Funcié Linia Nom de I'activitat d'edicions edicio edici6 |Modalitat Nivell d'avaluacié Destinataris transparéncia..... Pressupost
Les comunicacions interadministratives: les notificacions Persones que hagin d'emprar aquestes
electroniques (e-NOTUM), e-Valisa, EACAT i el correu eines, personal de les arees d'organitzacié o
Administracio digital 01_Basica electronic 1 20 6 02_En linia sincrona  01_Satisfaccio assimilades Digital 300,00
Persones que han de gestionar documents i
El document electronic, la identificacio i la signatura expedients electronics o estiguin
Administracio digital 01_Basica electroniques, I'eCopia 1 20 5 02_En linia sincrona  01_Satisfaccio interessades a coneixer-ne la gesti6. Digital 250,00
Persones que hagin de fer consultes
d'interoperabilitat. Persones que estiguin
La interoperabilitat. Consulta de dades personals a la simplificant tramits o procediments per
Administracié digital 01_Basica PICA - Cataleg de dades i documents electronics 1 20 3 02_En linia sincrona  01_Satisfaccié convertir-los en serveis digitals Digital 150,00
Totes les persones que hagin de passar a
tramitar expedients electronics o vulguin
coneixer el model corporatiu de tramitacié
Administracio digital 01_Basica La tramitacié electronica 1 20 3 02 _En linia sincrona 01 Satisfaccio electronica. Digital 150,00
Administracio digital 01 Basica Tramitaci6 entenedora 1 25 6 04_Mixta 01_Satisfaccid Personal del Departament Digital 300,00
Comunicaci6 i habilitats 01_Basica Llenguatge administratiu 1 30 30 03_En linia asincrona 02_Aprenentatge Personal de Departament Comunicacié 1.980,00
Comunicacio i habilitats 01 Basica Cursos benestar_Contracte obert 30 15 1 02_En linia sincrona  01_Satisfaccié Personal de Departament Habilitats 6.000,00
Comunicacié i habilitats 03_Actualitzacié i aprofunc Redaccié6 d'informes, propostes i resolucions 1 30 20 03_En linia asincrona 02_Aprenentatge Personal de Departament Comunicacié 1.900,00
Dinamica grupal sobre l'assetjament sexual: tolerancia
Directiva i comandaments intermedis 02_Basica - estratégica  zero 4 15 5 01_Presencial 01_Satisfaccid Comandaments Geénere 1.500,00
Directiva i comandaments intermedis 02_Basica - estratégica  Supervisié del treball en mobilitat 2 15 5 02_En linia sincrona  01_Satisfaccio Comandaments Teletreball 1.000,00
Directiva i comandaments intermedis 02_Basica - estratégica  Transversalitat de génere 1 30 5 03_En linia asincrona  01_Satisfaccié Comandaments Genere 450,00
Directiva i comandaments intermedis 02_Basica - estratégica  Politiques d'igualtat LGTBI 1 30 5 03_En linia asincrona 01_Satisfaccio Comandaments Geénere 450,00
Personal que treballa habitualment en la
tramitacio i la gestié de la contractacié
Aprofundiment en materia de contractacié puablica: estudi publica i té un coneixement practic de la
Juridica 03_Actualitzacio i aprofunc de casos 1 15 22 04_Mixta 02_Aprenentatge normativa vigent. Contractacié 2.090,00
Professionals que intervinguin en la
tramitacié de procediments administratius i
Aspectes teorics i practics del procediment administratiu que hagin de coneixer el procediment
Juridica 03_Actualitzacié i aprofunc digital 1 15 24 04_Mixta 02_Aprenentatge administratiu. Digital 2.280,00
Llengua catalana Actualitzacié en llenglia catalana 1 20 20 02_En linia sincrona  02_Aprenentatge Personal de Departament Catala 2.000,00
Llenglies estrangeres 01 Basica Anglés. Contracte obert 8 15 30 02_En linia sincrona  02_Aprenentatge Personal de Departament Idiomes 19.400,00
Llenglies estrangeres 01_Basica Alemany 3 15 30 02_En linia sincrona  02_Aprenentatge Personal de Departament Idiomes 3.600,00
Llenglies estrangeres 01 Basica Frances 6 15 24 02_En linia sincrona  02_Aprenentatge Personal de Departament Idiomes 0,00
Persones del Departament amb nivell mitg
Llengties estrangeres 01_Basica Redacci6 de textos en anglés. Nivell B1 1 2 20 03_En linia asincrona 02_Aprenentatge d'anglés Idiomes 134,00
Persones del Departament amb nivell alt
Llengties estrangeres 01_Basica Redacci6 de textos en anglés. Nivell B2 1 2 20 03_En linia asincrona 02_Aprenentatge d'anglés Idiomes 134,00
Persones del Departament amb nivell mitg
Llengties estrangeres 01_Basica Atenci6 telefonica en anglés. Nivell B1 1 2 20 03_En linia asincrona 02_Aprenentatge d'anglés Idiomes 134,00
Persones del Departament amb nivell alt
Llengties estrangeres 01_Basica Atenci6 telefonica en anglés. Nivell B2 1 2 20 03_En linia asincrona  02_Aprenentatge d'anglés Idiomes 134,00
Persones del Departament amb nivell mitg
Llengties estrangeres 01_Basica Conduccié de reunions en angles. Nivell B1 1 2 20 03_En linia asincrona 02_Aprenentatge d'anglés Idiomes 134,00
Persones del Departament amb nivell alt
Llengties estrangeres 01_Basica Conduccié de reunions en angles. Nivell B2 1 2 20 03_En linia asincrona 02_Aprenentatge d'anglés Idiomes 134,00
Persones del Departament amb nivell mitg
Llengiies estrangeres 01_Basica Presentacions professionals en anglés. Nivell B1 1 2 20 03_En linia asincrona 02 _Aprenentatge d'anglés Idiomes 134,00
Persones del Departament amb nivell alt
Llengiies estrangeres 01_Basica Presentacions professionals en anglés. Nivell B2 1 2 20 03_En linia asincrona 02 _Aprenentatge d'anglés Idiomes 134,00
Personal del Departament amb necessitats
Llengiies estrangeres 04_Actualitzacié i aprofunc Entrenaments personalitzats en frances 60 02_En linia sincrona  02_Aprenentatge especifiques de coneixement de la llengua  Idiomes 3.600,00
Organitzacié i processos administratius 01 Basica Treball en xarxa i col-laboratiu 1 30 10 03_En linia asincrona  02_Aprenentatge Personal de Departament Col-laboratiiu 610,00
Organitzacié i processos administratius 01 Basica Elaboraci6é de documents accessibles 4 30 5 03_En linia asincrona 02_Aprenentatge Personal de Departament Accessibilitat 1.800,00
Organitzacié i processos administratius 03_Actualitzacié i aprofunc Cursos GECO+ 5 20 15 02_En linia sincrona  02_Aprenentatge Personal de Departament Web 1.500,00



Funcié

Organitzacié i processos administratius
Organitzaci6 i processos administratius

Linia

Recursos humans, prevencio de riscos labo 01_Basica
Recursos humans, prevencio de riscos labo 01_Basica
Recursos humans, prevencio de riscos labo 01_Basica
Recursos humans, prevencio de riscos labo 01_Basica
Recursos humans, prevencio de riscos labo 03_Actualitzacio i aprofunc Formacié equips d'emergencia (incendis)
Transversalitat de génere

Politiques d'igualtat LGTBI

Cursos d'ofimatica

Preparacié ACTIC 2

Preparacié ACTIC 3

Suport a politiques de Govern
Suport a politiques de Govern

Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié

Tecnologies de la informacié

Tecnologies de la informaci6
Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié

02_Basica - estratégica
02_Basica - estrategica
01 Basica
01 Basica
01 Basica
01 Basica
01 Basica

01_Basica

01_Basica
01 Basica
01 Basica
01 Basica
01 Basica

Nom de I'activitat

03_Actualitzacié i aprofunc Cursos de TAIS

03_Actualitzacié i aprofunc Taules GIP-SIP

Primers auxilis

Higiene postural

Campanya de promocié de la salut
Curs sobre risc cardiovascular

Ofimatica:
Ofimatica:

Ofimatica:

Ofimatica:
Ofimatica:
Ofimatica:
Ofimatica:
Ofimatica:

Tractament de la informacio escrita - nivell 2
Tractament de la informacio escrita - nivell 3

Tractament de la informacié numérica - nivell 2

Tractament de la informacié numérica - nivell 3
Tractament de les dades - nivell 2

Tractament de les dades - nivell 3

Presentacié de continguts - nivell 2
Presentacié de continguts - nivell 3

Nombre
d'edicions
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Places per

edici6

20
20
20
20
20
20
30
20
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Hores per
edici6

5

5

5

5

5

5

8

5

5

10

1

12

25

25

N

25

25
25
25
18
18

Modalitat

02_En linia sincrona
02_En linia sincrona
01_Presencial

03_En linia asincrona
03_En linia asincrona
03_En linia asincrona
01_Presencial

03_En linia asincrona
03_En linia asincrona
02_En linia sincrona
02_En linia sincrona
02_En linia sincrona
03_En linia asincrona
03_En linia asincrona

03_En linia asincrona

03_En linia asincrona
03_En linia asincrona
03_En linia asincrona
03_En linia asincrona
03_En linia asincrona

Nivell d'avaluacié
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
01_Satisfaccid

01 Satisfaccié

01_Satisfaccid

01 Satisfaccié

02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge

Destinataris

Personal de Departament
Personal de Departament
Personal de Departament
Personal de Departament
Personal de Departament
Personal de Departament
Personal de Departament
Personal de Departament
Personal de Departament
Personal de Departament
Personal de Departament
Personal de Departament
Personal del Departament
Personal del Departament

Personal del Departament

Personal del Departament
Personal del Departament
Personal del Departament
Personal del Departament
Personal del Departament

Paraula clau sobre el curs; p.e.:

ética, participacio, genere,
transparéncia.....
Subvencions
Gip-Sip

Riscos laborals
Riscos laborals
Riscos laborals
Riscos laborals
Riscos laborals
Geénere

Geénere

TIC

TIC

TIC
TIC
TIC
TIC
TIC

Pressupost

700,00
1.000,00
0,00
0,00
0,00
0,00
3.000,00
900,00
900,00
3.600,00
1.100,00
1.100,00
150,00
150,00

150,00

150,00
150,00
150,00
111,00
111,00



