Pla de formacié 2022

Departament/organisme:

Empresai Treball

Percentatge del pressupost previst

amb carrec als fons propis 77%
Percentatge del pressupost previst

amb carrec als fons AFEDAP 23%
Total 100%
Funcié Linia

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials
Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Recursos humans, prevencié de riscos

laborals i politiques socials

Administracio digital

Tecnologies de la informacié

Administracio digital

Administracio digital

Administracio digital

Administracio digital

Comunicacié i habilitats

04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica

02_Basica - estrategica

04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrateégica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica

01_Basica

01_Basica

01_Basica

02_Basica - estrategica

02_Basica - estrategica

04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica

02_Basica - estrategica

01_Basica

02_Basica - estrategica

03_Actualitzacio6 i
aprofundiment

03_Actualitzacio6 i
aprofundiment

02_Basica - estrategica

04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estratégica

01 _Basica

03_Actualitzacio6 i
aprofundiment

Nom de I'activitat

Pindola formativa sobre I'is del desfibril.lador

Formacié practica en extincié d'incendis

Formacid teorica i practica en treballs en alcada
Formaci6 teorica i practica en espais confinats: accessos
i actuacié en cas d'emergéncia

Resolucié de conflictes per persones que realitzen

tasques d'atencié al public o tracten amb persones
usuaries

Formacié sobre alimentacié saludable

Resolucié de conflictes dins de I'equip de treball

Tasques i competencies de la Direccié6 General de
Comerg

Tasques i competencies de la Direccié6 General de
Industria

Curs de sensibilitzacio i integracié de la prevenci6 per
comandaments intermedis
Curs de consignes d’actuaci6 en cas d’emergencia

Higiene Postural

RADAE
Us del One Drive per a la presentacié de documents
pesants.

Cataleg corporatiu de Processos

TAIS. Formaci6 estandard

TAIS. Formacio6 especifica en funcié de la necessitat de
cada convocatoria.

La interoperabilitat. Consulta de dades personals a la
PICA - Cataleg de dades i documents electronics

Millora la redaccié dels continguts de marketing per a
xarxes socials.

Places per

10

12

12

12

16

30

20

60

20

15

15

Hores per
edici6 |Modalitat

2 01_Presencial

5 01_Presencial

5 01_Presencial

5 01_Presencial

20 02_En linia sincrona

3 02_En linia sincrona

12 02_En linia sincrona

3 02_En linia sincrona

3 02_En linia sincrona

2 02_En linia sincrona

1 02_En linia sincrona

2 02_En linia sincrona

3 02_En linia sincrona

3 02_En linia sincrona

10 02_En linia sincrona

5 02_En linia sincrona

5 02_En linia sincrona

3 02_En linia sincrona

10 02_En linia sincrona

Nivell d'avaluacié

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

01_Satisfacci6

02_Aprenentatge

01_Satisfacci6

01_Satisfaccié

01_Satisfaccié

01_Satisfacci6

01_Satisfacci6

01_Satisfacci6

01_Satisfacci6

02_Aprenentatge

01_Satisfacci6

01_Satisfaccio

01_Satisfaccio

02_Aprenentatge

Destinataris

personal designat

personal designat

personal designat

personal designat

totes les persones

totes les persones

totes les persones

preferentment persones de la DG Comerg

preferentment persones de la DG IndUstria

comandaments intermedis

totes les persones

totes les persones

personal relacionat amb el contingut del curs

personal relacionat amb el contingut del curs

personal adscrit a unitats teécniques
encarregades de definir i gestionar
processos

personal relacionat amb el contingut del curs

personal relacionat amb el contingut del curs

persones que hagin de fer consultes
d'interoperatibilitat

personal relacional amb el contingut

Paraula clau sobre el curs; p.e.:

etica, participacio, génere,
transparéncia.....

desfibrilador

extintor

treballs en alcada, seguretat

espais confinats, seguretat

conflictes, ciutada

alimentacio, salut

conflictes, equip

competencies

competencies

prevencié, comandaments

emergencia

higiene postural

radae

Onedrive Office 365

aplicacio corpativa, processos,

instrument Unic

Tais.administracié digital

Tais.administracié digital

interoperatibilitat. Dades.
Ciutadania

xarxes socials, comunicacio,
llengua

Pressupost

0,00

1.800,00

900,00

900,00

1.220,00

0,00

1.200,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

250,00

250,00

770,00

1.050,00

1.050,00

147,00

1.200,00



Funcié

Formacié propia especifica del
departament

Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié
Tecnologies de la informacié

Tecnologies de la informacié

Tecnologies de la informacié

Tecnologies de la informaci6

Tecnologies de la informacié

Llengua catalana

Administracié digital

Administracié digital

Administracié digital

Comunicacié i habilitats

Llenglies estrangeres

Juridica

Administracio digital

Juridica

Recursos humans, prevencié de riscos

laborals i politiques socials

Administracio digital

Administracio digital

Organitzacié i processos administratius

Linia

01_Basica

02_Basica - estratégica
02_Basica - estratégica
03_Actualitzacio i
aprofundiment
03_Actualitzacioé i
aprofundiment
02_Basica - estrategica

02_Basica - estrategica

02_Basica - estrategica

02_Basica - estrategica

03_Actualitzacioé i
aprofundiment

03_Actualitzacié i
aprofundiment

02_Basica - estrategica

02_Basica - estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica

02_Basica - estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estratégica

01_Basica

03_Actualitzacio6 i
aprofundiment

03_Actualitzacio6 i
aprofundiment

01_Basica

01 _Basica

01 _Basica

01 _Basica

01 _Basica

Nom de I'activitat

La intranet, una eina al nostre abast
Creacié de documents accessibles en word
Creaci6 de documents accessibles en pdf
Creacié de documents accessibles en word
Creacié de documents accessibles en pdf
Creacié de powerpoints accessibles
Creacié de excel accessibles

Videos accessibles: Subtitols i resums

Iniciacié a GECO+

GECO+ avancat per a editors web

Maquetacid i enviament de butlletins (GECO+ i butlletins

Gencat)

Curs de redacci6 de textos web

Gestié de la blstia de contacte corporativa

Taller de casos practics de la bustia de contacte

Usabilitat web i experiencia d'usuari

Tendéncies en comunicacio digital

Curs virtual de llengua anglesa per nivells

Aspectes teorics i practics del procediment administratiu
digital

La tramitacié del procediment administratiu digital. Visi6
juridica

Procediment administratiu

Com passar del conflicte a la col-laboracié?
Curs d'introduccié al govern de les dades
Les comunicacions interadministratives: ENOTUM, e-

Valisa, EACAT, correu electronic

Treball en xarxa i col-laboratiu

Nombre
d'edicions

Places per

edici6

60

20

20

20

20

20

20

20

20

20

15

20

20

15

15

70

15

20

30

15

20

20

30

Hores per

edici6 |Modalitat

3 02_En linia sincrona
5 04_Mixta
6 04_Mixta
5 04_Mixta
6 04_Mixta
5 04_Mixta
5 04_Mixta

8 04_Mixta

6 02_En linia sincrona

6 02_En linia sincrona

6 02_En linia sincrona

10 02_En linia sincrona

5 02_En linia sincrona

5 02_En linia sincrona

6 02_En linia sincrona

6 02_En linia sincrona

60 03_En linia asincrona

24 04_Mixta

23 04_Mixta

30 03_En linia asincrona

12 02_En linia sincrona

6 04_Mixta

6 02_En linia sincrona

10 03_En linia asincrona

Nivell d'avaluacié

01_Satisfaccio

02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

01_Satisfacci6

01_Satisfacci6

01_Satisfacci6

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

01_Satisfaccio

02_Aprenentatge

Destinataris

totes les persones
totes les persones relacionades amb el
contingut del curs
totes les persones relacionades amb el
contingut del curs
totes les persones relacionades amb el
contingut del curs
totes les persones relacionades amb el
contingut del curs
totes les persones relacionades amb el
contingut del curs
totes les persones relacionades amb el
contingut del curs
totes les persones relacionades amb el
contingut del curs

totes les persones relacionades amb el
contingut del curs

totes les persones relacionades amb el
contingut del curs

totes les persones relacionades amb el
contingut del curs

totes les persones relacionades amb el
contingut del curs

totes les persones relacionades amb el
contingut del curs

totes les persones relacionades amb el
contingut del curs

totes les persones relacionades amb el
contingut del curs

totes les persones relacionades amb el

contingut del curs

totes les persones

licenciats en dret o que treballin en I'ambit
juridic que intervinguin en la tramitacié de
procediments administratius

juristes i personal técnic de 'administracio
que desenvolupin tasques relacionades

totes les persones

totes les persones

totes les persones

totes les persones

totes les persones

Paraula clau sobre el curs; p.e.:
etica, participacio, génere,
transparéncia.....

intranet

accessibilitat

accessibilitat

accessibilitat

accessibilitat

accessibilitat

accessibilitat

accessibilitat

GECO +

GECO +

GECO +

redaccid, web

bustia de contacte corporativa

bustia de contacte corporativa

usabilitat web

comunicacié digital

llengua anglesa

tramitacié digital, normativa
reguladora

expedients administratius
electronics, comunicacio
ciutadania, signatura electronica

normativa, procediment
administratiu

com passar del conflicte a la
col-laboraci6?

dades, serveis publics, seguretat
dades

notificacions electroniques, eines
corporatives

treball en equip, col.laboracié

Pressupost

0,00
425,00
510,00
425,00
510,00
425,00
425,00

800,00

0,00

0,00

0,00

1.200,00

0,00

0,00

0,00

720,00

14.000,00

2.280,00

2.185,00

1.830,00

1.440,00

294,00

294,00

610,00



Funcié

Comunicacié i habilitats

Recursos humans, prevencié de riscos

laborals i politiques socials

Administracio digital

Juridica

Tecnologies de la informacié

Tecnologies de la informacié

Administracio digital

Administracié digital

Tecnologies de la informacié
Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Comunicacié i habilitats

Juridica

Tecnologies de la informacio
Directiva i comandaments intermedis
Suport a politiques de Govern

Directiva i comandaments intermedis

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Formaci6 propia especifica del
departament

Formaci6 propia especifica del
departament

Formaci6 propia especifica del
departament

Formaci6 propia especifica del
departament

Formaci6 propia especifica del
departament

Formaci6 propia especifica del
departament

Linia

03_Actualitzacio i
aprofundiment

01_Basica

01_Basica

03_Actualitzacié i
aprofundiment

01_Basica

03_Actualitzacié i
aprofundiment

01_Basica

01_Basica

01_Basica

01_Basica

01_Basica

03_Actualitzacié i
aprofundiment
01_Basica

02_Basica - estratégica

02_Basica - estrategica
03_Actualitzacio6 i
aprofundiment

01_Basica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estratégica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estratégica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estratégica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estratégica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estratégica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estratégica

Nom de I'activitat

Redacci6 d'informes, propostes i resolucions

Com esta funcionant el teu cos? Aprén a avaluar el teu

estat de salut

Tramitacié entenedora

Recursos en via administrativa

Ofimatica: Tractament de la informacié numeérica,
informaci6 escrita, tractament de les dades, presentacié

de continguts.

Repas de les competéncies C1 a C8 per a l'acreditacié

ACTIC nivell 2

El document electronic, la identificacio i la signatura

electroniques, I'e-Copia

La tramitacié electronica

Curs virtual d'ofimatica: Tractament de la informacié escrita

Com fer front a noves situacions

Llenguatge administratiu

Comput de terminis en via administrativa
Microsoft 365: Teams
Gestid transversal de genere

Disseny de politiques publiques amb perspectiva de

genere

Gestio de projectes

Preparaci6 a la jubilacié

Actes de liquidacié

Esil: Transaccions basiques

Actuacié Inspectora en temes d'lgualtat

Paralitzacié d'activitat empresarial

Cessio il-legal de treballadors

Coordinaci6 d'activitats PRL

Nombre | Places per
d'edicions edici6
1 30
1 15
1 25
1 15
1 30
2 30
1 20
1 20
1 30
1 15
1 30
1 20
2 20
2 20
1 20
2 12
1 20
2 15
2 15
1 25
1 25
1 25
1 25

Hores per
edicié

Modalitat

20 03_En linia asincrona

9 02_En linia sincrona

6 02_En linia sincrona

20 03_En linia asincrona

25 03_En linia asincrona

25 03_En linia asincrona

5 02_En linia sincrona

3 02_En linia sincrona

25 03_En linia asincrona

12 02_En linia sincrona

30 03_En linia asincrona

20 04_Mixta
20 04_Mixta
15 04_Mixta

24 04_Mixta

20 04_Mixta

6 02_En linia sincrona

5 04_Mixta

5 04_Mixta

10 04_Mixta

5 04_Mixta

12 04_Mixta

5 04_Mixta

Nivell d'avaluacié

02_Aprenentatge

01_Satisfaccio

01_Satisfaccid

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

01_Satisfaccid

01_Satisfacci6

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge

02_Aprenentatge
02_Aprenentatge
03_Transferencia

03_Transferencia

03_Transferencia

01_Satisfacci6

01_Satisfacci6

01_Satisfacci6

01_Satisfacci6

01_Satisfaccio

01_Satisfaccio

01_Satisfaccio

Destinataris

amb nivell de suficiencia de llengua
catalana i que elaborin informes i
resolucions.

totes les persones

persones que redactin plantilles de
documents administratius

personal que tramita expedients
administratius

totes les persones

totes les persones que tinguin
coneixements basics dels programes del
curs

totes les persones

totes les persones

totes les persones

totes les persones

totes les persones

totes les persones que tramitin expedients
administratius i tingui coneixements de la
normativa basica

totes les persones

caps de servei, secci6 i personal assimilat

personal designat
caps de servei, secci6 i personal assimilat
amb equip

totes les persones. Preferentment en edat
proxima a la jubilacié

personal inspector i subinspector de Treball

personal inspector i subinspector de Treball

personal inspector i subinspector de Treball

personal inspector i subinspector de Treball

personal inspector de Treball

personal inspector de Treball i técnics
habilitats

Paraula clau sobre el curs; p.e.:
etica, participacio, génere,
transparéncia.....

llenguatge juridic, redaccid,
informes, propostes, resolucions

salut

tramits administratius,
administracio digital, ciutadania,
llenguatge planer

recursos administratius,
reglament, sector public

ofimatica

ofimatica

expedient electronic. Signatura.
Copia auténtica. Digitalitzacié

expedient electronic. Plataforma
corporativa

ofimatica

noves situacions

documentacié administrativa,
llenguatge juridic

tramitaci6 expedients, registre
documents, regim juridic
office 365 Teams

génere

geénere
projecte, disseny, execucio,
seguiment

jubilacié

liquidacié

Esil

Igualtat. génere

paralitzacid

Cessi6

coordinacié

Pressupost

1.900,00

1.080,00

366,00

1.900,00

2.010,00

4.600,00

245,00

147,00

2.010,00

1.440,00

1.980,00

1.900,00
2.860,00
3.600,00

2.280,00

3.800,00

650,00

900,00

900,00

1.050,00

450,00

1.080,00

450,00



Funcié

Formacié propia
departament

Formacié propia
departament

Formacié propia
departament

Formacio propia
departament

Formacio propia
departament

Formacio propia
departament

Formacio propia
departament

Formacio propia
departament

Formaci6 propia
departament

Formaci6 propia
departament
Formacio propia
departament

Formaci6 propia
departament

Formaci6 propia
departament

Formaci6 propia
departament
Formaci6 propia
departament

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

especifica del

Llengua catalana

Comunicacié i habilitats

Llengua catalana

Comunicacié i habilitats

Juridica

Tecnologies de la informacié

Juridica
Tecnologies de la informacié

Linia
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrateégica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica

02_Basica - estratégica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estrategica
04_Actualitzacio i
aprofundiment -
estratégica
06_Divulgacio, reflexid i
debat - estratégica

01_Basica

02_Basica - estrategica
03_Actualitzacio6 i
aprofundiment
02_Basica - estrategica

03_Actualitzacio6 i
aprofundiment

02_Basica - estratégica

01 _Basica
01_Basica

Nom de I'activitat

Activitat Inspectora: Construcci

Actuacio Inspectora en I'Avaluaci6 de Riscos Laborals

Actuacié Inspectora ARL: Ergonomia

Actuacié inspectora ARL: Psicosocials

Actuacié Inspectora ARL: Quimics

Responsabilitat accidents de treball

Investigaci6é Assetjament Laboral

Taller de riscos psicosocials

Organitzaci6 de |'actuaci6 Inspectora

Caducitat

Excel adaptat a l'activitat inspectora

Conduccié Segura

Actualitzacié normativa

Gestio d'equips

Jornada de la ITC

Coneguem I'Optimot, un cercador i servei de consultes en
linia que resol dubtes de llengua catalana

L’'Us del llenguatge inclusiu. Eines al nostre abast

Criteris de redaccié de documents per al DOGC

El traductor automatic. Com fer que sigui una eina util i
eficag

Gestié de les subvencions

Power BI

sessié web sobre Dades obertes
Oficce 365: Planner

Nombre

d'edicions

i

Places per
edici6

20

25

25

25

25

25

25

25

20

25

15

20

20

30

15

60
15

Hores per
edicié

Modalitat

20 01_Presencial

10 04_Mixta

5 04_Mixta

5 04_Mixta

10 04_Mixta

10 04_Mixta

5 04_Mixta

10 04_Mixta

5 01_Presencial

5 04_Mixta

20 04_Mixta

5 01_Presencial

5 04_Mixta

15 01_Presencial

5 01_Presencial

3 02_En linia sincrona

6 02_En linia sincrona

10 02_En linia sincrona

3 02_En linia sincrona

30 03_En linia asincrona

14 04_Mixta

1 02_En linia sincrona
14 04_Mixta

Nivell d'avaluacié

01_Satisfaccio

01_Satisfaccio

01_Satisfaccid

01_Satisfaccid

01_Satisfaccid

01_Satisfaccid

01_Satisfaccid

01_Satisfacci6

01_Satisfaccié

01_Satisfaccié

01_Satisfacci6

01_Satisfacci6

01_Satisfaccié

01_Satisfacci6

01_Satisfacci6

02_Aprenentatge

01_Satisfacci6

02_Aprenentatge

01_Satisfacci6

02_Aprenentatge

03_Transferéncia

01_Satisfaccio
03_Transferéncia

Destinataris

personal inspector de Treball i técnics
habilitats

personal inspector de Treball i técnics
habilitats

personal inspector de Treball i tecnics
habilitats

personal inspector de Treball i técnics
habilitats

personal inspector de Treball i técnics
habilitats

personal inspector de Treball i técnics
habilitats

personal inspector de Treball i técnics
habilitats
personal inspector i subinspector de Treball

personal inspector i subinspector de Treball

personal inspector de Treball
personal inspector i subinspector de Treball

personal inspector i subinspector de Treball
i técnics habilitats

personal inspector i subinspector de Treball
i técnics habilitats
caps d'area territorials

tot el personal de la DGITC

Paraula clau sobre el curs; p.e.:
etica, participacio, génere,

totes les persones

totes les persones

personal relacional amb el contingut

totes les persones

preferentment les persones que tramiten
subvencions

personal relacionat amb el contingut del curs

totes les persones
totes les persones

transparéncia..... Pressupost

Construccié 2.000,00
ARL 450,00
Ergonomia 450,00
Psicosocials 450,00
Quimics 450,00
accidents de treball 450,00
Assetjament 450,00
psicosocials 900,00
Organitzaci6 450,00
Caducitat 450,00
excel 1.350,00
conduccié 3.000,00
normativa 1.000,00
equips 1.800,00
Jornada 2.000,00
catala, cercador 0,00
llenguatge inclusiu 0,00
DOGC 0,00
traductor automatic 0,00
subvencions 2.850,00
office 365, Power Bl 3.100,00
Dades obertes 0,00
Planner Office 365 3.000,00



Funcié

Tecnologies de la informacié

Tecnologies de la informacié

Recursos humans, prevencié de riscos
laborals i politiques socials

Linia

03_Actualitzacio i
aprofundiment

03_Actualitzacio i
aprofundiment

01_Basica

Nom de I'activitat

Office 365 avancat. Aplicacions complementaries (Forms,

Booking, To-do, PowerQuery...)

outlook avancat : Gestid i organitzacié efectiva de la
missatgeria, contactes i 'agenda

mindfulness

Nombre | Places per
d'edicions edici6

2 15
1 15
1 15

Hores per
edici6 |Modalitat

10 02_En linia sincrona

8 02_En linia sincrona

9 02_En linia sincrona

Nivell d'avaluacié

03_Transferéncia

03_Transferéncia

01_Satisfacci6

Destinataris

persones amb coneixements Office 365

totes les persones

totes les persones

Paraula clau sobre el curs; p.e.:

etica, participacio, génere,
transparéncia.....

aplicacions office 365

Outlook

mindfulness

Pressupost

2.200,00

750,00

600,00



