
Pla de formació 2015
Departament/organisme: INTERIOR

Funció Línia Nom activitat Edicions Places Hores Modalitat Nivell d'avaluació Destinataris Pressupost
Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Com preparar l'examen d'acreditació ACTIC de nivell 3 2 15 10 Presencial Aprenentatge Tots 1.400

Tecnologies de la informació Bàsica Repàs competències C1,C2,C3 i C5 per a l'ACTIC nivell 2 2 15 10 Presencial Aprenentatge Tots 1.400
Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de la informació escrita: plantilles 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280
Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de la informació escrita: estils i seccions 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de la informació numèrica: funcions i referències 1 15 8 Presencial Aprenentatge Tots 560

Tecnologies de la informació Bàsica
Tractament de la informació numèrica: gràfiques i llistes de 
dades 1 15 8 Presencial Aprenentatge Tots 560

Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de la informació numèrica: crear pressupostos 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de la informació numèrica: treball amb dif.llibres 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280
Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de les dades: recerca d'informació 1 15 8 Presencial Aprenentatge Tots 560
Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de les dades: disseny de formularis 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280
Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de les dades: disseny d'informes 1 15 8 Presencial Aprenentatge Tots 560

Tecnologies de la informació Bàsica
Tractament de les dades: creació de taules i les seves 
propietats 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Bàsica Presentació de continguts: importar-exportar 1 15 8 Presencial Aprenentatge Tots 560
Tecnologies de la informació Bàsica Presentació de continguts:preparació d'una presentació 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de la informació escrita: fusió correspondència 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de la informació escrita: formularis electrònics 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de la informació escrita: macros i pers. entorn 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de la informació numèrica:creació de plantilles 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de la informació numèrica: rep. gràfica de dades 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment
Tractament de la informació numèrica:llistes i taules 
dinàmiques 1 15 8 Presencial Aprenentatge Tots 560

Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment
Tractament de la informació numèrica:macros i pers de 
l'entorn 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de les dades: disseny de formularis 1 15 8 Presencial Aprenentatge Tots 560
Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de les dades: treball amb taules 1 15 12 Presencial Aprenentatge Tots 840
Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de les dades: treballar amb dades externes 1 15 8 Presencial Aprenentatge Tots 560
Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Presentació de continguts: efectes especials 1 15 4 Presencial Aprenentatge Tots 280

Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment
Presentació de continguts: disseny de presentac.i 
diapositives 1 15 8 Presencial Aprenentatge Tots 560

Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Gestió de projectes mitjançant Microsoft Project 1 15 15 Presencial Transferència A, B 1.275
Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Excel i la seva aplicació a l'estadística 1 15 10 Presencial Aprenentatge A, B 700
Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de la informació numèrica (nivell 1) 1 8 18 Virtual Aprenentatge Tots 224
Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de la informació nimèrica (nivell 2) 1 26 25 Virtual Aprenentatge Tots 1.118
Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de la informació numèrica (nivell 3) 1 26 25 Virtual Aprenentatge Tots 1.118
Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de la informació escrita (nivell 1) 1 10 25 Virtual Aprenentatge Tots 430
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Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de la informació escrita (nivell 2) 1 10 25 Virtual Aprenentatge Tots 430
Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de la informació escrita (nivell 3) 1 20 25 Virtual Aprenentatge Tots 860
Tecnologies de la informació Bàsica Presentació de continguts (nivell 2) 1 16 18 Virtual Aprenentatge Tots 448
Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Presentació de continguts (nivell 3) 1 18 18 Virtual Aprenentatge Tots 504
Tecnologies de la informació Bàsica Tractament de les dades (nivell 2) 1 17 25 Virtual Aprenentatge Tots 731
Tecnologies de la informació Actualització i aprofundiment Tractament de les dades (nivell 3) 1 10 25 Virtual Aprenentatge Tots 430

Tecnologies de la informació Bàsica CV Internet social des de la perspectiva de l'Administracio 1 30 20 Virtual Aprenentatge Tots 1.400

Tecnologies de la informació Bàsica Entorns personals d'aprenentatge per a l'actualització prof. 1 30 15 Virtual Aprenentatge Tots 1.050
Comunicació i habilitats Bàsica Taller virtual de redacció de textos en línia 1 30 30 Virtual Aprenentatge Tots 2.100
Comunicació i habilitats Bàsica Taller virtual de recursos per a l'expressió escrita 1 30 30 Virtual Aprenentatge Tots 1.650

Comunicació i habilitats Bàsica Taller semipres. Reunions eficaces: mètode i eines 1 30 14
Semipresen
cial Aprenentatge Tots 1.470

Comunicació i habilitats Bàsica
Taller virtual de redacció a les xarxes socials en l'àmbit 
adm. 1 30 15 Virtual Aprenentatge Tots 1.575

Organització i processos administratius Bàsica Curs virtual de llenguatge administratiu 1 30 30 Virtual Aprenentatge Tots 2.100

Organització i processos administratius Bàsica Taller semipresencial d'optimització del temps de treball 1 20 16
Semipresen
cial Transferència Tots 960

Organització i processos administratius Bàsica Sessions d'arxivística 2 20 6 Presencial Satisfacció Tots 0
Econòmica Bàsica Curs virtual de gestió del pressupost 1 30 30 Virtual Aprenentatge Tots 1.650
Recursos humans, prevenció de riscos 
laborals i polítiques socials Bàsica Curs virtual de gestió de recursos humans 1 30 30 Virtual Aprenentatge Tots 2.100
Recursos humans, prevenció de riscos 
laborals i polítiques socials Actualització i aprofundiment Taller de gestió d'equips 2 15 20 Presencial Aprenentatge A 0
Recursos humans, prevenció de riscos 
laborals i polítiques socials Actualització i aprofundiment

Taules del centre d'anàlisi d'inf a través de l'eina 
Click&Decide 1 18 20 Presencial Aprenentatge Tots 1.400

Jurídica Actualització i aprofundiment Taller virtual de redacció d'informes, propostes i resolucions 1 30 20 Virtual Aprenentatge Tots 2.100
Jurídica Bàsica Curs virtual de procediment administratiu 1 30 45 Virtual Aprenentatge Tots 2.475
Jurídica Bàsica Curs virtual de contractes del sector públic 1 30 45 Virtual Aprenentatge Tots 2.475

Jurídica Bàsica
Autoaprenentatge novetats règim jurídic i procediment de 
les AP 1 50 15 Virtual Aprenentatge Tots 300

Jurídica Bàsica Autoaprenentatge sobre protecció de dades 1 50 10 Virtual Aprenentatge Tots 0

Jurídica Bàsica
Taller virtual sobre el tractament de dades personals a 
l'adm. 1 30 20 Virtual Aprenentatge Tots 1.100

Jurídica Actualització i aprofundiment Taller semipresencial transparència i accés a la informació 1 16 14
Semipresen
cial Aprenentatge Tots 980

Recursos humans, prevenció de riscos 
laborals i polítiques socials Bàsica Taller de gestió de l'estrès i intel·ligència emocional 2 15 20 Presencial Aprenentatge Tots 0
Recursos humans, prevenció de riscos 
laborals i polítiques socials Bàsica Taller sobre riscos psicosocials 2 15 20 Presencial Aprenentatge Tots 0
Recursos humans, prevenció de riscos 
laborals i polítiques socials Actualització i aprofundiment Taller sobre resolució de conflictes 2 15 20 Presencial Aprenentatge A 0
Recursos humans, prevenció de riscos 
laborals i polítiques socials Bàsica Curs virtual sobre prevenció de riscos laborals 1 30 30 Virtual Aprenentatge Tots 1.650
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Recursos humans, prevenció de riscos 
laborals i polítiques socials Bàsica Manipulació de càrregues: bones pràctiques en el treball 3 15 4 Presencial Satisfacció Tots 0
Recursos humans, prevenció de riscos 
laborals i polítiques socials Bàsica Primers auxilis 5 15 5 Presencial Satisfacció Tots 0
Recursos humans, prevenció de riscos 
laborals i polítiques socials Actualització i aprofundiment

Taller de prev RL per a comandaments i responsables 
d'equip 2 20 20 Presencial Satisfacció A, B 0


