


Paper de carta.
Composició mecanogràfica

Tipus de paper
Paper òfset allisat,
lliure de clor, 100 g/m2,
blanc.
Paper òfset allisat,
reciclat, 100 g/m2,
blanc.

Format
A4, 297 x 210 mm.

Senyal i composició 
tipogràfica
Senyal:
8,1 mm.
Composició caixa a 
l’esquerra.
Helvetica Light i Bold.
Cossos: 12/12 i 7/7.

Tintes d’impressió
Solució a una tinta: 
senyal i text: negre.

Observacions
Mides expressades en 
mil·límetres.
Indicació per al plegat 
del paper al marge 
esquerre. 
Restricció exclusiva a 
l’ús d’una tinta.

Per potenciar la homogeneïtat del conjunt es recomana la 
composició del text de la carta en Helvetica Light o 
Regular.
Si l’estructura informàtica està desprovista d’aquesta 
família tipogrà�ca, la pot substituir l’Arial.
La qualitat dels suports que s’utilitzon sempre es 
restringeix a papers lliures de clor i reciclats. L’ús d’un o 
l’altre depèn de la qualitat �nal necessària.

Cal tenir en compte, com s’explica més endavant en el 
mateix capítol, una composició mecanogrà�ca particular en 
el cas dels papers de carta per als sobres amb �nestra per 
a les grans trameses.



Nom i cognoms (persona destinatària)
Càrrec

Senyors/Senyores,

La normalització dels mecanogra�ats dels papers de carta assegura la unitat d’imatge de 
tota la correspondència, per la qual cosa aquest exemple és vàlid per a qualsevol 
organisme de la Generalitat.

La principal característica és l’alineació per l’esquerra de tots els textos seguint l’eix vertical 
que dibuixen les línies de la denominació de l’organisme. La font tipogrà�ca és l’Helvetica 
Light o Regular. Si l'estructura informàtica està desprovista d'aquesta família tipogrà�ca, la 
pot substituir l'Arial. Es recomana que el cos de lletra no sigui superior a l’11. L’espaiat entre 
línies pot ser el que li correspon al cos o sigui 11 punts o superior. La separació entre 
paràgrafs és d’una línia en blanc. No s’ha de justi�car el marge dret i s’ha de procurar no 
partir paraules.

El nom i el càrrec de la persona destinatària se situen sota de la denominació de 
l’organisme, començant a l’açada que indica el punt que hi ha imprès. El text de la carta o 
del comunicat comença per sota del senyal de doblec, per facilitar el plegat adequat al 
sobre de format americà-

El nom i el càrrec de la persona emissora se situen a sota de la seva �rma, així com també 
la localitat i la data d’expedició, separades del primer grup per una línia en blanc. La 
distància mínima recomanada d’aquesta darrera línia al marge inferior del paper no ha de 
ser inferior a 35 mm.

Ben cordialment, 
    

Nom i cognoms
Càrrec

Barcelona, __ de ___________ de 20__

Adreça
Codi postal i població
Telèfon
Fax
Correu electrònic
Adreça url





















Generalitat de Catalunya
Departament d’Economia i Coneixement 
Direcció General de Tributs
Subdirecció General de Gestió Tributària 

L’adreça s’ha de compondre en Helvetica Light, caixa a 
l’esquerra i cos 7/7.
Cal situar-la a sota de la denominació de l’organisme o al 
marge inferior del paper, amb els espais que mostren els 
exemples.

Rambla de Catalunya, 19-21
08007 Barcelona
Tel. 93 316 20 00
Fax 93 316 21 10
gabinet_conseller.eif@gencat.cat
http://www.gencat.cat

Fontanella, 6-8
08010 Barcelona
Tel. 93 567 12 00
Fax 93 567 14 14
dgtributs.eif@gencat.cat
http://www.gencat.cat

Fontanella, 6-8
08010 Barcelona
Tel. 93 567 12 00
Fax 93 567 14 14
dgtributs.eif@gencat.cat
http://www.gencat.cat



Nom i cognoms (persona destinatària)
Càrrec

Senyors/Senyores,

La normalització dels mecanogra�ats dels papers de carta assegura la unitat d’imatge de 
tota la correspondència, per la qual cosa aquest exemple és vàlid per a qualsevol 
organisme de la Generalitat.

La principal característica és l’alineació per l’esquerra de tots els textos seguint l’eix vertical 
que dibuixen les línies de la denominació de l’organisme. La font tipogrà�ca és l’Helvetica 
Light o Regular. Si l'estructura informàtica està desprovista d'aquesta família tipogrà�ca, la 
pot substituir l'Arial. Es recomana que el cos de lletra no sigui superior a l’11. L’espaiat entre 
línies pot ser el que li correspon al cos o sigui 11 punts o superior. La separació entre 
paràgrafs és d’una línia en blanc. No s’ha de justi�car el marge dret i s’ha de procurar no 
partir paraules.

El nom i el càrrec de la persona destinatària se situen sota de la denominació de 
l’organisme, començant a l’açada que indica el punt que hi ha imprès. El text de la carta o 
del comunicat comença per sota del senyal de doblec, per facilitar el plegat adequat al 
sobre de format americà-

El nom i el càrrec de la persona emissora se situen a sota de la seva �rma, així com també 
la localitat i la data d’expedició, separades del primer grup per una línia en blanc. La 
distància mínima recomanada d’aquesta darrera línia al marge inferior del paper no ha de 
ser inferior a 35 mm.

Ben cordialment, 
    

Nom i cognoms
Càrrec

Barcelona, __ de ___________ de 20__

Adreça
Codi postal i població
Telèfon
Fax
Correu electrònic
Adreça url

Adreça
Codi postal i població
Telèfon
Fax
Correu electrònic
Adreça url


















