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Reglament de préstec interbibliotecari de les biblioteques adscrites al
Departament de Territori i Sostenibilitat

1.

Introduccioé

Amb motiu del nou Reglament de préstec per a les biblioteques BEG, d’acord amb el
que preveu l'apartat 5, Vigéncia i revisio, del Reglament de préstec de les
biblioteques adscrites al Departament de Territori i Sostenibilitat, aprovat el 6 de
setembre de 2011, es fa necessaria la seva revisié per adaptar-lo a les necessitats
actuals i uniformitzar els procediments de totes les biblioteques BEG.

Aquest Reglament descriu el funcionament i les condicions en que es presta aquest
servei i les responsabilitats de les biblioteques i de les persones usuaries.

Servei de préstec interbibliotecari .

El servei de préstec interbibliotecari, fruit de la cooperacié bibliotecaria, té¢ com a objectiu
I'obtencié de l'original o la copia de qualsevol tipus de document. Aixi, el personal del
Departament pot disposar temporalment dels fons bibliografics d’altres centres de
documentacié o biblioteques, i les persones usuaries externes poden demanar
documents de les biblioteques del Departament a través del seu centre.

2.1. Ambit d’aplicaci6
El servei de préstec interbibliotecari es realitza Gnicament entre biblioteques i centres

de documentacié. Aquestes unitats poden ser membres de la Xarxa de Blblloteques
Especialitzades de la Generalitat (BEG) o bé altres centres externs.

L'Us del servei de préstec interbibliotecari implica el coneixement, I'acceptacié i el
compliment de totes les normes que els regulen. En qualsevol cas, la prestacio del
servei esta condicionada a la legislacié vigent pel que fa a drets d'autor i a les
condicions de préstec del centre subministrador.

2.2. Usuaris i usuaries
Es consideren persones usuaries del servei de préstec interbibliotecari:

e Internes: persones adscrites al Departament que estan interessades en accedir a
la documentacié d’altres centres.

« Externes: biblioteques i centres de documentacié interessades en accedir al fons
bibliografics del Departament de Territori i Sostenibilitat.

La persona/biblioteca usuaria ha d'estar registrada a la base de dades del Cataleg
BEG i no pot estar sancionada amb la suspensié del dret al servei de préstec.

2.3. Documents susceptibles de préstec interbibliotecari

La majoria de documents de les biblioteques es poden treure en préstec
interbibliotecari, llevat de les excepcions seglents:

Estan exclosos de préstec:
e Obres de referéncia, atles i material cartografic.
e Documents antics, rars, etc.
¢ Documents moderns ja exhaurits i dificilment reemplagables.
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e Documents molt consultats, dels quals només se’n té un exemplar o, en cas de
tenir- ne diverses copies, una o més es poden excloure de préstec per assegurar-
ne la consulta en sala. )

e Tesis, tesines i estudis del Departament no publicats, quan tinguin notificacio
expressa de no préstec.

o Altres documents que, a criteri de les responsables de les biblioteques, hagin de
ser exclosos de préstec.

e Publicacions periddiques (revistes).

3. Condicions de préstec interbibliotecari

El servei de préstec interbibliotecari t&€ una doble vessant segons si s'actua com a centre
peticionari o com a centre subministrador.

3.1. La Bibliotecai el Centre de Documeﬁtacié com a centres subministradors

. La Biblioteca i el Centre de Documentacio actuen com a centre subministrador quan proveeixen
documents del seu fons bibliografic a les biblioteques i centres de documentacio que els
sol-liciten.

Les caracteristiques de préstec com a centre subministrador sén les segiients:

Dies de préstec 15 dies
Periode de renovacio - | 15 dies
Limit de renovacions 2

Documents en préstec simultani

entre totes les BEG maxim 20

Les biblioteques del Departa‘mént es comprometen a donar resposta a les sol-licituds rebudes
en els terminis que es detallen a continuacio:

e Sila resposta és positiva, s’enviara el document dins dels cinc dies laborables
seglents a la recepcio de la sol licitud.

¢ Sila resposta és negativa, es notificara dins dels dos dies laborables seglents
a la recepcio de la sollicitud. -

En el cas que no es pugui atendre una sol-licitud, les biblioteques n’indicaran el motiu,
utilitzant una de les férmules seglents:
e No tenim el document sol-licitat
Desaparegut
Prestat . :
Exclos de préstec (indicar si hi ha possibilitat de reproduccio)
Falten dades
Dades incorrectes.

Tota comunicacié es fara per correu electronic per agilitzar el procés i per tenir
constancia de la sollicitud. . .

En cada situaci6 es decidira el métode d’enviament que es cregui més oportu per a la
tramesa de la documentacié:
e En el cas de documents originals, tant 'enviament com la recepcié es fara per
correu certificat o a través de missatgeria.
e En el cas de documents no originals, es prioritzara 'enviament electronic,
sempre que no es vulnerin els drets de propietat intel-lectual.
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Les biblioteques del Departament adjuntaran a cada document enviat una copia de la
sol-licitud i informaran de les condicions i terminis de préstec.

3.2. LaBiblioteca i el Centre de Documentacié com a centres peticionaris

La Biblioteca i el Centre de Documentacié actuen com a centre peticionari quan
sol-liciten en préstec a altres centres aquells documents que no estan al seu fons per
tal de posar-los a disposici6 dels usuaris interns.

Com a centres peticionaris, les biblioteques del Departament prestaran el document a
la persona que I'ha demanat en funcié dels terminis i condicions de la biblioteca
prestataria i en quedara constancia bé per un missatge informatiu de correu electronic
que s’adrecara al sollicitant o bé amb la signatura de la petici6 de préstec
interbibliotecari que ha fet I'usuari/aria en el moment d'entregar-li el document, a
efectes que aquest se'n faci responsable.

La persona usuaria ha de retornar els documents en la data prevista a la biblioteca del
Departament on els ha recollit.

4. Compliment de les normes i sancions

; 4.1. La Biblioteca i el Centre de Documentacié com a centres subministradors

La biblioteca peticionaria sera la responsable dels documents des del moment que
s’han enviat fins que han tornat a la biblioteca d’origen.

S'utilitzaran sistemes d’enviament segur (valisa de la Generalitat, missatgeria o correu
certificat) per garantir la integritat fisica dels documents. Les biblioteques del
Departament no es faran responsables dels desperfectes causats en el transport.

Els documents en préstec han de ser retornats dins la data limit en les mateixes
condicions fisiques en qué s’han prestat. La no devolucié o el deteriorament d’'un
~document obtingut en préstec interbibliotecari implica que la biblioteca peticionaria
restitueixi 'obra prestada per un exemplar de la mateixa edicié. En cas que estigui
exhaurida, la biblioteca peticionaria n'haura d’adquirir una altra de caracteristiques
similars, que li sera proposada per les biblioteques del Departament.

4.2. La Biblioteca i el Centre de Documentacié com a centres peticionaris

La persona usuaria a qui s’ha fet el préstec interbibliotecari és responsable dels
documents, que s’han de retornar dins el termini establert i en les mateixes condicions
fisiques en les quals s’han prestat. El retard en la devolucio és motiu de sancié.

La sanci6 consisteix en la suspensié del dret al servei de préstec de forma permanent
fins que el document sigui retornat o reemplacat en cas de pérdua o deteriorament. Si
I'obra esta exhaurida o no és possible la seva adquisicio, la biblioteca subministradora
decidira quin document de tematica similar ha d’aportar en substitucio.

La biblioteca avisara a la persona usuaria quan hagi rebut el document sol licitat,
aquest té 5 dies laborables per recollir el document. Passat aquest periode, es
retornara el document a la biblioteca subministradora. : j
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5. Vigeéncia i revisio
- S’estableix una revisié del Reglament de préstec interbibliotecari cada 2 anys o, si es
considera necessari, quan hi hagi un canvi significatiu en el funcionament de les

biblioteques del Departament o de les Biblioteques Espemahtzades de la Generalitat de
Catalunya (BEG).

6. Aquest Reglament deixa sense efectes I'anterior Reglament amb data 6 de setembre de
2011.

. Barcelona, 22 d’octubre de 2014

fau Vlllona i Sistach

Av. de Josep Tarradellas, 2-6
08029 Barcelona

Tel. 93 495 80 00

Fax 93 495 8001 4
http://www.gencat.cat/territori



	Reglament_prestec_biblioteques_DTES (1)
	Reglament_prestec_biblioteques_DTES (2)
	Reglament_prestec_biblioteques_DTES (3)
	Reglament_prestec_biblioteques_DTES



