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Descripcio

Aquests estudis capaciten per organitzar i executar les
operacions de gesti6é i administracié en els processos
comercials, laboral comptables, fiscals i financers d'una
empresa publica o privada, aplicant la normativa vigent i els
protocols de gestié de qualitat, gestionant la informacio,
assegurant la satisfaccié del client i/o usuari i actuant
segons les normes de prevencié de riscos laborals i
proteccié mediambiental. Aquesta competéncia és veu
complementada amb formacié especifica del sector de les
assegurances.

La durada és de 2.000 hores distribuides en dos cursos
academics (1.485 en un centre educatiu i 515 (hores
d'estada a I'empresa) en un centre de treball).

Continguts

* Gestid de la documentaci6 juridica i empresarial
« Recursos humans i responsabilitat social corporativa
« Ofimatica i procés de la informacio

 Procés integral de l'activitat empresarial

» Comunicacio i atencio al client

 Gesti6 de recursos humans

* Gestio financera

« Comptabilitat i fiscalitat

* Gestio logistica i comercial

* Simulacié empresarial

* Catala/Aranés professional

¢ Anglés professional

* Digitalitzacid aplicada als sectors productius

« Sostenibilitat aplicada al sistema productiu

* Itinerari personal per a l'ocupabilitat |

« Itinerari personal per a l'ocupabilitat Il

* Projecte intermodular d'administracio i finances
« Introduccio a les assegurances

* Técnica d'assegurances

» Gestid d'assegurances

Accés

Per al curs 2024-2025, pots accedir als cicles de grau

AN Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacié

Y i Formacié Professional

Grau superior
CFPS AGB1

Tenir un d’aquests titols:

« Batxillerat.

« Batxillerat LOGSE.

* BUP.

« Técnic/a superior de formacid professional o grau
universitari o equivalent.

« Tecnic/a especialista, técnic/a superior o equivalent.

« Técnic/a de grau mitja de formacio professional o titol de
técnic/a o tecnic/a d'arts plastiques i disseny.

O bé, haver superat:

« Una oferta formativa de certificat professional inclosa en
el cicle.

« Un curs de formacid especific per a I'accés als cicles de
grau superior.

* Una prova d'accés.

« El segon curs de qualsevol modalitat de batxillerat
experimental.

« EI COU o un curs preuniversitari.

« Haver superat la prova d'accés a la universitat per a més
grans de 25 o de 45 anys, o haver accedit a la universitat
per tenir 40 anys o més i acreditar experiéncia laboral o
professional.

Tramits

Per cursar el cicle cal que presentis una sol-licitud de
preinscripci6 en el termini corresponent. Trobaras més
informacid al web preinscripcio.gencat.cat.

Continuitat

Amb aquests estudis s'obté el titol de técnic superior o
técnica superior, que permet accedir a qualsevol estudi
universitari oficial de grau. Les persones que s'han graduat
en un cicle formatiu de grau superior poden obtenir la
convalidacié de credits universitaris ECTS.

Per a més informacio, consulteu el Canal Universitats
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/ca/proves/proves-acces/fp/fp-gs/
https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-superior/inici/
https://universitats.gencat.cat/ca/inici
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Ca superacit d'aquest cicle formatiu permet accedir al mon
laboral com a:

¢ administratiu o administrativa d'oficina;

« administratiu o administrativa comercial;

« administratiu financer o administrativa financera;

¢ administratiu 0 administrativa comptable;

« administratiu o administrativa de logistica;

« administratiu 0 administrativa de banca i d'assegurances;
e administratiu 0 administrativa de recursos humans;

« administratiu 0 administrativa de I'administracié publica;
e administratiu o administrativa d'assessories juridiques,
« comptables, laborals, fiscals o gestories;

« técnic o técnica en gestio de cobraments;

« responsable d'atencié al client.

Normativa

* Reial decret 500/2024, de 21 de maig, pel qual es
modifiquen determinats reials decrets pels quals
s'estableixen titols de formacié professional de grau
superior i es fixen els seus ensenyaments minims (BOE
nam. 129, de 28.5.2024)

* Reial Decret 1584/2011, de 4 de novembre, pel qual
s'estableix el titol de técnic superior en Administracio i
Finances i se'n fixen els ensenyaments minims (BOE
nam. 301, de 15.12.2011)
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https://www.boe.es/eli/es/rd/2024/05/21/500
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2011-19533
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Centres
Bages Lleida

Institut Escola del Treball (25005442)

Manresa e
c. Pii Margall, 49

Institut Lacetania (08020462) 25004 Lleida

av. Bases de Manresa, 51-59 Tel. 973231549

08240 Manresa Centre: public

Tel. 938773750 Horari: ditrn-mati

ﬁgp;:ﬁ'd%rbr:ﬁarda Institut Escola del Treball (25005442)
c. Pii Margall, 49

N 25004 Lleida

Barcelones Tel. 973231549

Badalona Centre: public
Horari: dilrn-tarda

Badalonés (08000761)

c. Arbres, 17 Vallés Occidental

08912 Badalona

Tel. 933895716 Sabadell

ﬁgp;:ﬁ'dpim/ﬁt Inséitltét E§coslg Industrial (08024741)
c. Calderon,

Ensenyament concertat 08201 Sabadell

Barcelona Tel. 937258744

Centre: public
Institut Escola del Treball (08013275) Horari: ditirn-tarda
c. Comte d'Urgell, 187
08036 Barcelona
Tel. 934309200
Centre: public
Horari: ditrn-mati

Institut Escola del Treball (08013275)
c. Comte d'Urgell, 187

08036 Barcelona

Tel. 934309200

Centre: public

Horari: dilirn-tarda

Institut Poblenou (08034138)
c. Doctor Josep Trueta, 206
08005 Barcelona

Tel. 932253792

Centre: public

Horari: ditrn-mati

Institut Poblenou (08034138)
c. Doctor Josep Trueta, 206
08005 Barcelona

Tel. 932253792

Centre: public

Horari: dilirn-tarda

L'Hospitalet de Llobregat

Institut Merce Rodoreda (08033912)
rbla. Marina, 393

08907 L'Hospitalet de Llobregat

Tel. 933388253

Centre: public

Horari: dilirn-tarda

Segria
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