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Descripcio

Aquests estudis postobligatoris capaciten per exercir
tasques de suport administratiu en I'ambit laboral,
comptable, comercial, financer i fiscal i tasques de suport a
les persones, en empreses publiques o privades.

Les competéncies esmentades es complementen amb el
curriculum de gestié administrativa, orientat a I'ambit de la
salut, amb I'especialitzacié en activitats de suport de gestio
de la documentacié, acolliment i atencio al client i usuari,
dins d’'un entorn sanitari.

La durada és de 2.000 hores distribuides en dos cursos
académics (1.485 en un centre educatiu i 515 (hores
d'estada a I'empresa) en un centre de treball).

Continguts

» Comunicacié empresarial i atencid al client

« Operacions administratives de compravenda

» Empresa i administracio

 Tractament informatic de la informacio

* Técnica comptable

¢ Operacions administratives de recursos humans

* Tractament de la documentacié comptable

« Empresa a l'aula

* Operacions auxiliars de gestié de tresoreria

« Catala/Aranés professional

* Anglées professional

« Digitalitzacié aplicada als sectors productius

» Sostenibilitat aplicada al sistema productiu

« Itinerari personal per a l'ocupabilitat |

* Itinerari personal per a l'ocupabilitat I

« Projecte intermodular

« Operacions administratives de gestié sanitaria

« Informacié de suport per a la realitzacié de proves i
serveis complementaris

Accés

Pots accedir als cicles de grau mitja si compleixes algun
dels requisits seglients:

Tenir un d’aquests titols:

AN Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacié

Y i Formacié Professional

Graduat/ada en educacié secundaria obligatoria.
Técnic/a basic/a.

» Técnic/a.

e Técnic/a superior.

» Técnic/a auxiliar.

Batxillerat superior (plans educatius anteriors a la Llei
organica 2/2006, de 3 de maig).

« Titulacions equivalents per accedir als cicles formatius de

grau superior.

O bé, haver superat:

« Una oferta formativa de certificat professional inclosa en
el cicle.

« Un curs de formacio preparatori per a l'accés als cicles de
grau mitja.

e Una prova d'accés.

¢ El segon curs del primer cicle experimental de reforma
dels ensenyaments mitjans.

« El tercer curs del Pla 1963 o segon de comuns
experimental dels ensenyaments d'arts aplicades i oficis
artistics.

« El segon curs de BUP, amb un maxim de dues matéries
suspeses.

« Haver superat la prova d'accés a la universitat per a més
grans de 25 o de 45 anys, o haver accedit a la universitat
per tenir 40 anys o més i acreditar experiéncia laboral o
professional.

« Altres estudis o cursos de formacid equivalents
académicament.

Tramits
Per cursar el cicle cal que presentis una sol-licitud de

preinscripci6 en el termini corresponent. Trobaras més
informacid al web preinscripcio.gencat.cat.

Continuitat

Sortides academiques

Amb aquests estudis s'obté el titol de técnic o técnica, que
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https://triaeducativa.gencat.cat/ca/estudis?curs-formacio-preparatori-acces-cicles-grau-mitja&p_id=6750
https://triaeducativa.gencat.cat/ca/estudis?curs-formacio-preparatori-acces-cicles-grau-mitja&p_id=6750
/ca/proves/proves-acces/fp/fp-gm/
https://preinscripcio.gencat.cat/ca/estudis/fp-grau-mitja/inici/
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permet accedir:

« al batxillerat,
¢ a un cicle de grau superior de formacio6 professional

Sortides professionals

La superacio d'aquest cicle formatiu permet accedir al mén
laboral com a:

« auxiliar administratiu o administrativa,;

 ajudant o ajudanta d'oficina;

« auxiliar administratiu o administrativa de cobraments i
pagaments;

« de gestid de personal;

e administratiu 0 administrativa comercial;

« auxiliar administratiu o administrativa de les
administracions publiques;

* recepcionista;

« empleat o empleada d'atenci6 al public;

« empleat o empleada de tresoreria;

« empleat o empleada en mitjans de pagament;

« recepcionista en empreses de I'entorn sanitari;

« auxiliar administratiu o administrativa en empreses de
I'entorn sanitari;

* empleat o empleada d'atencié al public en I'entorn sanitari.

Normativa

* Reial decret 499/2024, de 21 de maig, pel qual es
modifiquen determinats reials decrets pels quals
s'estableixen titols de formacié professional de grau mitja
i es fixen els seus ensenyaments minims (BOE num. 129,
de 28.5.2024)

* Reial Decret 1631/2009, de 30 d'octubre, pel qual
s'estableix el titol de técnic en Gestié Administrativa i se'n
fixen els ensenyaments minims (BOE num. 289,
d'1.12.2009)
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https://www.boe.es/eli/es/rd/2024/05/21/499
https://www.boe.es/eli/es/rd/2009/10/30/1631
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Centres
Alt Penedeés

Vilafranca del Penedés

Institut Eugeni d'Ors (08031459)
av. Tarragona, s/n

08720 Vilafranca del Penedés
Tel. 938903833

Centre: public

Horari: dilirn-tarda

Anoia

Igualada

Institut Mila i Fontanals (08019654)
av. Emili Valles, 4

08700 Igualada

Tel. 938055750

Centre: public

Horari: ditrn-mati

Institut Mila i Fontanals (08019654)
av. Emili Valles, 4

08700 Igualada

Tel. 938055750

Centre: public

Horari: dilirn-tarda

Baix Ebre

Tortosa

Institut de I'Ebre (43004441)
av. Colom, 34-42

43500 Tortosa

Tel. 977500949

Centre: public

Horari: ditrn-mati

Institut de I'Ebre (43004441)
av. Colom, 34-42

43500 Tortosa

Tel. 977500949

Centre: public

Horari: diiirn-tarda

Baix Llobregat

El Prat de Llobregat

Institut Les Salines (08074631)
av. 11 de setembre, 36

08820 El Prat de Llobregat

Tel. 935951718

Centre: public

Horari: dilirn-tarda

Esplugues de Llobregat

Institut Severo Ochoa (08017131)
c. Severo Ochoa, 1-13

08950 Esplugues de Llobregat

Tel. 933717042

Centre: public

TATIN Generalitat de Catalunya
Departament d’Educacié

Y i Formacié Professional

Horari: dilirn-tarda

Sant Andreu de la Barca

Institut El Palau (08043671)
c. Emporda, 7-13

08740 Sant Andreu de la Barca
Tel. 936531659

Centre: public

Horari: dilirn-tarda

Sant Joan Despi

Institut Francesc Ferrer i Guardia
(08026683)

av. de la Generalitat, 30

08970 Sant Joan Despi

Tel. 933731611

Centre: public

Horari: didrn-tarda

Barcelones

Barcelona

Institut d'FP Sanitaria Vall d'Hebron
(08078831)

pg. de la Vall d'Hebron, 93-95

08035 Barcelona

Tel. null

Centre: public

Horari: ditirn-mati

Sagrat Cor-Sarria (08004717)
c. Sagrat Cor, 25

08034 Barcelona

Tel. 932030200

Centre: privat

Horari: ditirn

Ensenyament concertat

Garraf

Sant Pere de Ribes

Institut Can Puig (08042056)
c. Joan Maragall, s/n

08810 Sant Pere de Ribes
Tel. 938961405

Centre: public

Horari: dilrn-mati

Vallés Occidental

Rubi

Mare de Déu de Montserrat
(08023761)

c. Cervantes, 77

08191 Rubi

Tel. 935888071

Centre: privat

Horari: ditirn

Sabadell

Institut Agusti Serra i Fontanet
(08039203)

c. Vallmanya, 13-15

08207 Sabadell

Tel. 937230312

Centre: public

Horari: dilirn-tarda

Terrassa

Institut Santa Eulalia (08043516)
av. Santa Eulalia, 72

08223 Terrassa

Tel. 937314089

Centre: public

Horari: dilirn-tarda

Vallés Oriental

Granollers

Institut Carles Vallbona (08043644)
Camp de les Moreres, 14

08401 Granollers

Tel. 938600021

Centre: public

Horari: dilirn-tarda
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