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INTRODUCCIO

Aquest Manual s’ha elaborat perque pugueu exercir correctament les funcions que es
deriven del vostre nomenament com a membre de mesa. Llegiu-lo detingudament i, si
és possible, amb antelacié suficient a la jornada electoral. Emporteu-vos-el el dia de la
votacio. Us sera util.

Ser membre d’'una mesa electoral és un deure civic ineludible. Sense la disposicié
i I'esforc de les persones que, com vos, formen part de les meses electorals, seria
impossible dur a terme un procés electoral.

El proxim dia 24 de maig del 2011 se celebren eleccions locals.
COM ES DESIGNEN ELS MEMBRES DE LES MESES ELECTORALS?

Son elegits pels ajuntaments, mitjangant un sorteig public, entre persones menors de
setanta anys i que sapiguen llegir i escriure.

Cada mesa ha d’estar composta, obligatdriament, per tres persones: un president i dos
vocals, cada un amb els seus dos suplents respectius.

El president de la mesa és I'autoritat maxima del local electoral i li correspon
decidir quina actuacié s’ha de dur a terme davant qualsevol situacié que es
produeixi durant la jornada de votacio.

QUINS DRETS | QUINES OBLIGACIONS TENEN ELS MEMBRES DE LES
MESES ELECTORALS?

Els membres de les meses designats, sempre que exerceixin les seves funcions com
a tals durant la jornada electoral, tenen de dret a:

- unadieta de 62,61 €,

- un permis retribuit durant el dia de la votacio, si és laborable, i una reduccio de
cinc hores de la jornada de feina de I'endema de les eleccions, en el cas dels
treballadors per compte d’altri i els funcionaris,

- la proteccio del sistema de la Seguretat Social davant les contingéncies i situacions
que es puguin derivar de la participacio en les eleccions. Per fer Us d’aquesta
proteccid, heu de posar-vos en contacte amb la Delegaciéo o Subdelegacio del
Govern.

Aquests carrecs sén obligatoris, de manera que es considera un delicte electoral que

les persones que han estat designades membres de mesa no es presentin el dia de les
eleccions per complir aquest deure.
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FUNCIONS QUE HAN D’EXERCIR ELS MEMBRES DE LA MESA

DURANT LA JORNADA ELECTORAL
— RELACIO CRONOLOGICA —

ENTRE LES 8.00 | LES 9.00 DEL MATI

8.00 h

Reunié al local electoral, comprovacié del material
electoral i de les condicions del local i presa de possessio
del carrec dels interventors.

1. REUNIO AL LOCAL ELECTORAL

A les 8 del mati del dia de la votacié han de ser presents al local electoral tots els
membres de la mesa i els seus suplents. Aquests, una vegada constituida la mesa, si
no han hagut de substituir cap titular, poden abandonar el local electoral.

Si no es presenta la persona designada com a president titular, ni tampoc els seus
suplents, ha d’assumir el president de la mesa el primer vocal o el segon, que haura
de ser substituit en la seva qualitat de vocal pels seus suplents.

Si malgrat el que s’ha assenyalat anteriorment no es pot constituir la mesa pel fet de
no haver-hi els tres membres que exigeix la llei (president i dos vocals) s’ha d’actuar
de la manera seguent:

1. Els membres de la mesa que si que hi han acudit, o si escau, l'autoritat
governativa, ho han de comunicar a la junta electoral de zona i, a més, han
d’enviar per correu certificat una declaracié per escrit en qué s’expliqui el que
ha succeit.

2. La junta electoral de zona hi ha d’'intervenir designant les persones que han
de constituir la mesa, i pot ordenar que en formin part els electors presents al
local.

Si, malgrat actuar com s’ha assenyalat, no es pot constituir la mesa abans de les 10
del mati, els membres presents o I'autoritat governativa ho han de comunicar a la junta
electoral de zona, que ha de convocar una nova votacié dins dels dos dies seguents.
La convocatoria s’ha de fixar a la porta del local electoral i la junta electoral ha de
nomenar nous membres de la mesa.
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Recordeu gue en aquesta i altres questions incidentals, els membres de la mesa
poden trobar ajuda en el representant de I’Administracio, que des de primera hora
del mati ha de ser al local electoral.

2. COMPROVACIO DEL MATERIAL ELECTORAL

Si en algun moment observeu alguna deficiéncia o falta algun dels elements que
s’esmenten a continuacid, ho heu de comunicar immediatament a la junta electoral de
zona, perqué els substitueixi o0 en subministri.

2.1. UNA URNA PER A CADA UNA DE LES ELECCIONS QUE S’HAN DE FER:

- Una urna per a les eleccions municipals.

- On hi hagi eleccions a entitats municipals descentralitzades, també hi ha d’haver
una urna especifica per a aquestes eleccions.

Les urnes s’han de senyalar o identificar per evitar errors o confusions. La identificacio
es fa enganxant-hi un sobre de la votacio corresponent al davant i un altre al darrere.

Les urnes han d’estar tancades i precintades, com a garantia que no poden ser
manipulades. Per aix0, en cas de ruptura o deteriorament del , el president de la
mesa, si no pot obtenir oportunament cap altra urna de la junta electoral de zona, n’ha
d’assegurar el tancament amb qualsevol mitja al seu abast.

2.2. UNA CABINA DE VOTACIO

Ha de ser en un lloc a prop de la mesa.

2.3. SOBRES | PAPERETES

Durant tota la jornada, i mentre duri la votacio, hi ha d’haver un nombre suficient de
sobres i paperetes de totes les candidatures que es presenten a cada eleccio.

S’han de col-locar paperetes de totes les candidatures a la cabina o damunt una taula
auxiliar situada al costat de la cabina.

El color de les paperetes i els sobres de cada elecci6 és el seglent:
- Eleccions municipals: color blanc.
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On hi hagi, a més, eleccions a entitats municipals descentralitzades, les paperetes i els
sobres per a aquesta eleccié son de color verd clar.

2.4. DOCUMENTACIO ELECTORAL

- LLISTES DEL CENS D’ELECTORS CORRESPONENT A LA MESA

La mesa ha de tenir un exemplar certificat de la llista del cens electoral que li
correspon, perqué les persones que la componen puguin comprovar que cada
votant figura inscrit en el cens. En finalitzar la jornada, aquest exemplar s’ha
d’afegir obligatoriament a la documentacio electoral que ha de preparar la mesa.
També ha de tenir una llista per carrers de la secci6 electoral a qué pertany la
mesa amb l'ordenacié alfabética dels electors a partir de la inicial del primer
cognom a fi d’exposar-la publicament al local electoral.

Es possible que a la vostra mesa disposi també un exemplar certificat de la llista
del cens d’electors de la Unié Europea i de paisos amb els quals Espanya ha
subscrit un conveni de reciprocitat.

- ACTES (constitucio, escrutini i sessio)

Hi ha d’haver impresos de les actes seglents:

o Acta de constitucio de la mesa
La mesa és Unica encara que coincideixi la celebracié de diverses eleccions.
Per aix0, el document en el qual es deixa constancia de la constitucié de la mesa
és unic per a totes les eleccions.
o Actes d’escrutini
N’hi ha una per a cada una de les eleccions que s’han de fer:

- Una acta per a les eleccions municipals.

- Siescau,també unaacta per aeleccions a entitats municipals descentralitzades.
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ELECCIONES/ELECCIONS

AACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA
ACTA DE CONSTITUCIG DE LA MESA

" 1a Prosidancia doIa Mosa, 8o ndca qus consle an act o sguiene
o prosidonts 4o o Mesa aen qus conil on acts of oo

PROVINCIA MUNIGIPIO | EATIN DISTRITO CENSAL | SECCION| MESA
PROVINGIA MUNICIPA ] EATIM DISTRICTE CENSAL | SECCIO | MESA
lendo las ocho horas del dia —...... de e so constituye la
Wass siocars ndeada formads po o8 Sguionion momiros
a los vuit hores del dia ....... de e e constituix Ia Mesa

eloctoral indicada, formada pels membros segients:

PRESIDENTE/A: ~DID".
PRESIDENTA  St/Sra.

vocaL 10 oD~
vocAL 1r St/
VocAL 22 oi*,

VOCAL 20 Se/sia

Seguidamente y personados los Interventores designados, exhiben su credencial y se les da posesion de sus cargos.
A continuacis, els interventors dosignats compareixen, mostren Ia credencial | prenen possessio del carrec.

Nowere v AcELIDOS (CANDIDATURA A LA QUE REPRESENTAN
Now 1 coanows CANODIDATURA QUE REPRESENTEN

DID* 1 Se7a
oD/ 5157
oID* [ Sr57a
DI/ S
DID* 1 Sr.57a.
oD 1 Sr7.
DID* 1 Sr57a.
DI/ Sr57.
oD /557
DI~/ St

Siendo las 8.30 horas del dia indicado, queda constituida Ia Mesa electoral, extendiéndose la presente acta que, en prueba de
conformidac, firman los asistentes.

A los 8.30 hores del dia indicat queda constituida Ia Mesa electoral | s'estén aquesta acta, que, com a prova de conformitat
Signen els assistonts.

EULA PRESIDENTEIA LOS INTERVENTORES LOS VOCALES
ELILA PRESIDENT/A ELS INTERVENTORS. ELS VOCALS.

CEAEED
010" /e5re.
AR
o0 /557
o0 1 5e57m
0" T 5r5rm
AR
EEAEED
ELECCIONES LOCALES 2015/ ELECCIONS LOCALS 2015
PROVINGIA [MUNICIPIG DISTRITO GENSAL SECCION  [WESA
PROVINGIA muNiCiPI DISTRICTE CENSAL  |SECCIO mESA
ACTA DE ESCRUTINIO (1) / ACTA D’ESCRUTINI (1)
Alas horas del dia do do v una vez coneluido el escrutinio, se obtienen los siguientes resultados:
Ales hores del dia do do i una vegada conclos I'escrutini, s'obtenen ols resultats seguients:
TN B EECTonEs A Evcorones cenonoos e
MESh Ut s vorhos
Nowase prsccrons ) Eiecrons censars en ia
NG E GERTRIOAGIONES CENGALED FRERERTADRS Mes aue ran
NOWBRE DE GERTIFCATS CENSALS PRESENTATS B) Irervenonss o censscos
2. De alta on of censo electora LA Mesh oL Voo
Aot ) Inremvenrons o censars en
3. - De correccion de errores materiales: 8 NI i vy wOTRT:
De comreccit d'errors materials: ToTAL VOTANTES: (A+B)
Tora, oe Vorars. (A+8)
ToraL EECTONES: (7 clocres g o o
s o 1)
Tora = (oo ooctos sogon fos s
o det s < coitcars oy 109
EL/LA PRESIDENTE/A CANDIOATURAS | CANDIDATURES VoTos ORTENIDGS / VoTs GBTNGUTS
(nombre y firma) EN LETRA | EN LLETRES EN NOm,
ELLA Ennow
(nom i signatura) 7
z
5
5
LOS VOCALES 6
(nombro y firma) 7
ELS Ve "
(nom i signatura) o
10
)
12
1
14
15
Los 16
(nombre y firma) a7
ELS
(nom i signatura) 18
)
20
21
2
2
2
25
26
2r
2
2
30
a1
52
3
24
35
a
a7
a8
22 MODEL D’ACTA D’ESCRUTINI
a0
So oxtiende la presente acta que, en prueba de conformidad, firman todos los asistentes.
e S'estén aquesta acta que, com a prova de conformital, signen fots ofs assistents.
) S stitzar on ot do mssdo 550 habtants
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o Actes de sessio

Talment com les actes d’escrutini, hi ha una acta de sessio per a cada una de les
eleccions que s’han de celebrar.

ELECCIONES LOCALES 2015 / ELECCIONS LOCALS 2015

o hace constar que sa han formulado las siguentes reclamacianes y protastas, slendo resusltas pa 1a Wesa Elacoral
segun se indica: (Indicar las reclamaciones y las resoluciones adoptadas).

PROVINGIA WONICIPIO DISTRITO CENSAL _ [SECCION [ WESA
Es fa constar que s'han formulat les reclamacions I protestes segilents, que ha resolt la Mesa Electoral
ACTA DE ssleN (1)1 ACTA DE SESSIO (1)
Alas horas del dia ¥ una vez concluidas las operaciones atribuidas a esta Mesa electoral, se

expce I presente act de sesion
do de i una vegada concloses les operacions atribuldes a aquesta Mesa electoral

Soetn squestsactaco sessio

Tow voraves: &
Tora o vorurs: (e8)

ELLA PRESIDENTEIA CAOATIRAS | CAOATIRES Voros eteNpos 1 Vors agmwaurs
{nombre y firma) EnLETRA T En ETRES Enn
ELILA PRESIDENTA £
(nom i signatura) 1
3
)
|
Los vocaLes s
(nombrey fima) F
s
(nom i signatura) q
o
= Se han emitido los siguientes votos particulares: (Indicar nombre y apellidos, cargo en la Mesa Electoral y motivo del voto).
o S™han ams ols vots particulars sogilents: (S'ha d'indicar of nom 1 cagnoms, el cirrec & a Mesa Electoral | o motiu del vot.
P
“
s
o
(nombre y fima) o
(nom i signatura) o
o
P
2
P
P
a
2
2
- Durants 13 colabracion de 1a votacidn han ocurrido los incidentes que se Indican:
(Indicar los con nombre y apellidos de los caus: u caso).
28] Durant la celebracié de la votacié han succeit els incidents que s ‘indiquen:
P (S™han dindicar als ncidents amb ol nam 1 cognoms dels causants, s1 sscau).
x
B
=
5
u
|
0
¥
a0
a0
w

Se extiende la presente acta que, en prusba de conformidad, firan todos los asistentes.
‘Ststén aquesta acta que, com a prova de conformital, signen fols els assistents.

MODEL D’ACTA DE SESSIO

- CERTIFICATS DE VOTACIO per lliurar als votants que el sol-licitin.

ELECCIONES / ELECCIONS

EllLa elector/a
emitio su voto en las elecciones

Leelector/a
ha emés el seu vot en les eleccions ..

EllLa Presidente/a / Elfa president/a

(En)

EllLa elector/a esta Mesa

electoral para emitir su voto a las elecciones

"sin que pudiera serle ar,epcaau por

Lelector/a

ha comparegut en aquesta

Mesa electoral per emetre el seu vot en les eleccions

i o li ha estat acceptat per:

) no figurar inscrito en el censo / No figurar inscrita en el cens
no justificar suficientemente su identidad / No justificar prou la identitat

suspension de la votacion / Suspensid de la votacio
no 6n de la Mesa / No constitucid de la mesa

(En) [E— de EllLa Presidentefa / Ella president/a

(%) Sefdlese con na cruz lo que proceda / Sha de marcar amb una creu fa causa.

M.3 Certificado de votacién / Certificat de votacio. c

MODEL DE CERTIFICAT DE VOTACIO
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LLISTA NUMERADA DE VOTANTS

La mesa ha de tenir una llista numerada de votants que inclogui una columna
per a cadascun dels processos, a fi que pugui fer constar en quin procés o quin
processos vota I'elector o electora.

ELECCIONES LISTA NUMERADA DE VOTANTES
ELECCIONES MAYO 2015
LISTA NUMERADA DE VOTANTES Felcin numerada y fomlzada do los cleciores ave en 133 ol
ido su presion del orden en que I m
Relacion numerada y formalizada de los electores que en las elecciones celebradas en
el dia de hoy han emitido su voto, con expresion del orden en que lo hicieron y del
namero con que cada uno figura inscrito en el censo electoral =
VOTAGION | DE LaMESA &

Recuerde:

- Los espafioles residentes en Espafia mayores de edad inscritos en el censo electoral

podran votar a todos los procesos electorales convocados.

- Para ejercer el derecho a voto en las incluidas las

Gabildos. 5 Gonsejos. Insulares, al Gonssjo General do. Afan y @ Juntas. Generales de

Territorios Historicos, es indispensable figurar inscrito en el censo de esparioles residentes en

Espafia. En consecuencia, los espafioles inscritos en el Censo Electoral de Residentes

Ausentes no podran votar en dichos procesos, aun cuando lo puedan hacer en las elecciones

alas L de las C

- En las elecciones Locales podran votar, ademas:

- Los ciudadanos de la Union Europea que residan en Espafia.
- Los ciudadanos de paises extranjeros con los que se haya establecido convenio de
reciprocidad

Los vocales e interventores firmarén las listas numeradas de votantes al margen de todos sus pliegos @ TOTAL
inmediatamente debajo del Ultimo nombre escrito (Art. 88.4 Ley Organica 5/1985 del Régimen Electoral
General)

erada de votantes se especificara la Seccién Electoral de los interventores que no figuren el
Viosa (Ar. 66.3 e 1a mencionada loy organica)

MODEL DE LLISTA NUMERADA DE VOTANTS

Aquesta llista esta confeccionada en paper autocopiador perqué cada procés
disposi d’un exemplar a I'’hora de preparar la documentacié electoral quan acaba
la votacié, de conformitat amb el que s’indica en I'apartat corresponent d’aquest
Manual.

COPIA DELS NOMENAMENTS (CREDENCIALS) DELS INTERVENTORS
QUE ACTUIN DAVANT DE LA MESA (sobre la figura dels interventors i els
apoderats, podeu consultar la pagina 28)

Les credencials sén els documents en els quals els representants de les
candidatures nomenen una determinada persona com a interventor d’aquesta
candidatura. Les copies de les credencials s’han d’incloure al sobre numero 1,
que la mesa ha de preparar al final de la jornada.
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ELECCIONES MAYO 2015 / ELECCIONS MAIG 2015

JUNTA ELECTORAL ZONA DE
JUNTA ELECTORAL ZONA D:

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMENAMENT INTERVENTOR/A

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

ELECCIONES MAYO 2015/ ELECCIONS MAIG 2015

JUNTA ELECTORAL ZONA DE
JUNTA ELECTORAL ZONA D:

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMENAMENT INTERVENTOR/A

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

1° Apellido / 1r cognom ‘ 2° Apellido / 2n cognom

1° Apellido / 1r cognom ‘ 2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom N° DNI / Nam. DN/

Nombre / Nom N° DNI / Nam. DN/

Profesion / Professio Edad / Edat

Profesion / Professio Edad / Edat

Domicilio / Domicili N°/Nam. [ Piso/ Pis

Domicilio / Domicili N°/Nam. [ Piso/ Pis

Municipio / Municipi C.P./CP | Provincia / Provincia

Municipio / Municipi C.P./CP | Provincia / Provincia

Distrito censal

Inscrito/a en el censo en la circunscripcion de:
Districte censal

Seccion y Mesa
Inscrit/a en el cens a la circumscripcio d:

Seccit i mesa

Distrito censal

Inscrito/a en el censo en la circunscripcion de:
Districte censal

Seccion y Mesa
Inscrit/a en el cens a la CircumScripcio d:

Seccit i mesa

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT

1° Apellido / 7r cognom ‘ 2° Apeliido / 2n cognom

1° Apellido / 1r cognom ‘ 2° Apeliido / 2n cognom

Nombre 7 Norm N® DNI/ Nim. DNT

Nombre / Nom N® DNI 7 Nim. DNT

Profesion / Professio Edad / Edat

Profesion / Professio Edad / Edat

Domicilio . Domicili N°/Num.|  Piso/ Pis

Domicilio / Domicili N°/Num.|  Piso/ Pis

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP | Provincia / Provincia

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP | Provincia / Provincia

Formacién politica / Formacié politica |

Formacién politica / Formacié politica |

Para las elecciones / Per a les eleccions |

Para las elecciones / Per a les eleccions |

De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de lo
indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en

D'acord amb I'article 78.1 de la Llei Organica del Régim Electoral General, i en compliment del que
disposa, nomeno la persona indicada més amunt interventor/a de:

De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de lo
indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en

D'acord amb [article 78.1 de la Llei Organica del Régim Electoral General, als efectes del que s'hi
indica, nomene la persona abans indicada interventor/a en:

Mesa / Mesa | Seccion / Seccio | Distrito / Districte| Municipio / Municipi | Provincia / Provincia

Mesa / Mesa | Seccion / Seccio | Distrito / Districte| Municipio / Municipi | Provincia / Provincia

[Lugary fecha/ Lioc i data | |

|Lugary fecha/ Lioc i data |

ELLA TANTE / EL/LLA TANT

N.3a - Nombramiento de Interventores - Matriz / N.3a - Nomenament d'Interventors. Matriu

ELLA TANTE / EL/LA TANT

Sr/a. D./ID? | Sr/Sra (persona
N.3b - Nombramiento de Interventores - Credencial / N .3b - Nomenament d'Interventors. Credencial

MODEL DE CREDENCIAL D’'INTERVENTOR

- COPIA DELS NOMENAMENTS (CREDENCIALS) DELS ELECTORS INSCRITS
EN EL CENS DE LA MESA QUE ACTUIN COM A INTERVENTORS EN UNA
ALTRA MESA DIFERENT, si es déna aquest cas.

Si no figuren inscrits en la circumscripcio electoral corresponent a la mesa en la
qual duran a terme les seves funcions, no hi poden votar, sind que ho han de fer
mitjangant el vot per correu a la mesa en la qual figuren inscrits.

Poden exercir el dret de vot una sola vegada. El fet de votar dues vegades o més
vegades en una mateixa eleccié és un delicte electoral.

- UN JOC DE SOBRES | REBUTS DE LLIURAMENT

Hi ha un joc de tres sobres i els rebuts de lliurament corresponents per a cada una
de les eleccions que es fan. Aquests rebuts tenen la finalitat que la mesa pugui
justificar que s’ha lliurat la documentacio al final de la jornada electoral.

Recordeu gque si la mesa no disposa d’algun d’aquests elements, ho ha de
comunicar immediatament a la junta electoral de zona perque en faci la tramesa.
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ELECCIONES :
ELECCIONS el I

SOBRE NUM.
(indicar proceso | Indiqueu el proces)
Circunscripcion electoral Municipio Distrito censal Seccion Mesa
Circumscripcio electoral Municipi Districte censal Seccio Mesa
Stla. Juez de
Sr/Sra. Jutgesessa d

Los intorvantores:

La Presidencia, Vocalias e Interventores en Ia referida Mesa electoral, / Elfa president/a, ols vocals i els interventors de la Mesa electoral indicada
CERTIFICAN: / CERTIFIQUEM:

Que este sobre contiene los siguientes documentos: / Que aquest sobre conté els documents segiients:

SOBRE 1:/ SOBRE 1

- ORIGINAL DEL ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL
ORIGINAL DE LACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA ELECTORAL
- ORIGINAL DEL ACTA DE SESION, CON LOS DOCUMENTOS ELECTORALES A QUE SE HAGA REFERENCIA:
ORIGINAL DE LACTA DE LA SESSIO, AMB ELS DOCUMENTS ELECTORALS A QUE ES FA REFERENCIA,
- Lista numerada de votantes / Llista numerada de votants
- Papeletas de votacién nulas o que hayan sido objeto de reclamacién / Paperefes de votacio nulles o que han estat objocte de reclamacio
- Listas del canso slectoral ulzads / Lisles del cons lectraluilzades
- Certificaciones censales/sentencias aportadas / Certficats censals o senténci
- Gopls de s redenciles do los -mervemores & originales o no o6 recibon s copi

o | opios do los crodencialsdels iterventors o
originals, si no se'n reben I

SOBRES 2Y 3/ SOBRES 213

- COPIA DEL ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL
COPIA DE L'ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA ELECTORAL
- COPIA DEL ACTA DE LA SESION
COPIA DE L'ACTA DE LA SESSIO

LA PRESIDENCIA | EL/LA PRESIDENT/A VOCALIAS | ELS VOCALS

MODEL DE SOBRE PER A LA DOCUMENTACIO ELECTORAL

ELECCIONES
ELECCIONS
Gircunseripeion electoral Municipio Distito censal Seccion Mesa
Gircumscripeio eloctoral Municipi Districte censal Seccio Mosa

Cruce con una raya ol modelo de fecibo que no use.
Niotat how 6o vatlir o1 model 4o robut gus o ampre

Alas .... horas del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes resefada
dos sobres cerrados en cuyo exterior 108 componsniss de icha Mess certfcan ue contienen:
hore

Ales s del dia indicat més avall, he rebut de la Mesa electoral esmentada
Gbans dos sabras tansats, a Fexierior dels quals ols compononts daduasta Mesa cortiiauen qus contonen
Sobre N° 1 de las elecciones
Sobre num. 1 de les eleccions

Qrginal detacta do constiucion de la Mesa, | Originl do [agta de consitucid do la mesa.
Original del acta de Ia sesion. / Original do Facta de la s
umerada

Papeletas de votacion nul o hayan 5146 objeto de reclamacion. / Paperetes do votacio nullos o que
ha ostat objocts o rociamaci
- Listas dol censo loctoraluilizadas. / Liistos dol cons loctoral utlizad

B Certificaciones censales/sentencias aportadas. / Cortificats

Censals o senténcies aportaf
O e aies A o aettonss, | COe G o s comeials G meoryantors.

Sobre N° 2 de las elecciones
Sobre nam. 2 de les eleccions

- Copia del acta de constitucion de la Mesa. / Copia de I'acta de constitucid de la mesa.
. CGopia del acta de la sesion. / Copia de 'acta de la sessid.

Ambos sobres estén fimados en  forma indicads en efartiulo 100.4 de 4 vigerie Ley Orgérica del Régimen

Electoral Gens
Srmbtea somes shan signat en la forma indicada en I'article 100.4 de la Llei organica del régim electoral general
vigent.
(@ de de

ELLAJUEZ
ELLA

vzl 1iz
Alas

horas del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes resefiada un
Core Cariads e Suys Sxieror o4 componantes de dicha Mesa serican ue contien
Alos h

oros del dia indicat més avall, he rebut de la Mesa eloctoral esmentada
‘abans un sobre tancat, a l'exterior del qual els components d'aquesta Mesa certifiquen que conté

Sobre N° 3 de las elecciones
Sobre num. 3 de los eleccions

- del acta de constitucion de Ia Mesa. / Copia de I'ata de constituci de la mesa.
- OB 2 2612 2 T osS8n T Sl t Pt 1o oo

El sobre esta firmado en Ia forma indicada en el articulo 100.4 de la vigente Ley Organica del Régimen Electoral
General

El sobre s'ha signat en la forma indicada en 'article 100.4 de la Llei organica del régim electoral general vigent.

(@ de de

ELILA EMPLEADO/A DEL SERVICIO DE CORREOS
L/LA EMPLEAT/ADA DEL SERVEI DE CORREUS

Recibo do entrega sobre 3 Rebut de liurament def sobre 3

M2 Recibo do enirega de sobres | Rebut de liurament do sobros

MODEL DE REBUT PER AL LLIURAMENT DE SOBRES
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3. COMPROVACIO DE LES CONDICIONS DEL LOCAL ELECTORAL

Han de ser les adequades per fer la votacio. Hi ha d’haver prou taules i cadires per
als membres de la mesa electoral, llum apropiada i material d’escriptori.

Les seccions i les meses han d’estar perfectament senyalitzades.

Si s’adverteix alguna deficiéncia, s’ha de comunicar immediatament a la junta
electoral de zona perqué s’encarregui de solucionar-la.

4. RECEPCIO DE LES CREDENCIALS DELS INTERVENTORS
Sobre la figura dels interventors i els apoderats, podeu consultar la pagina 28

e Entreles 8.00 i les 8.30 del mati la mesa rep els nomenaments (credencials) dels
interventors que es presenten.

e Les credencials s’han de numerar a mesura que es vagin presentant, per tenir
constancia de I'ordre de presentacio.

e El president de la mesa ha de comparar els nomenaments amb les copies que
han de figurar entre la documentacié de la mesa, i comprovar que coincideixen.
En aquest cas:

» S’ha d’indicar a l'interventor que la mesa li reconeix el carrec.

» S’ha d’incloure el seu nom en l'acta de constitucié de la mesa, en I'apartat
corresponent (llista d’interventors que admet la mesa).

» Se€'ls han de retornar els nomenaments (credencials), llevat que no se n’hagin
rebut les copies. En aquest cas es conserven per adjuntar-los a I'expedient
electoral, i s'inclouen al sobre num. 1 al final de la jornada electoral.

Només poden actuar davant de la mesa un maxim de dos interventors per cada
candidatura. Si se’'n presenten més de dos d’'una mateixa candidatura, s’ha de
donar possessio del carrec als que hagin presentat les credencials primer.

Si la candidatura que representa I'interventor o interventora participa en tots els

processos electorals que se celebren el mateix dia, n’hi ha prou amb una sola
acreditacio per actuar com a interventor en tots aquests processos.
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PROBLEMES QUE PODEN PRESENTAR-SE:

» Que la mesa no hagi rebut les copies del nomenament.

» Que es dubti de I'autenticitat dels nomenaments.

» Que es dubti de la identitat de les persones que es presenten com a
interventors.

En aquests casos, el president ha de fer el segiient:
- Donar possessio del carrec als interventors, si aixi ho exigeixen.
- Consignar aquestes circumstancies en I'acta de constitucio de la mesa, perqué

s’aclareixin posteriorment.

» Que els interventors es presentin a la mesa després de les 8.30 hores, una
vegada confeccionada I'acta de constitucié.

En aquest cas no se’ls dona possessid del carrec, perd si que poden votar a la
mesa.

Recordeu que les copies dels nomenaments s’han d’incloure entre la documentacio
electoral que ha de preparar la mesa al final de la jornada. En el cas que no s’hagin
rebut les copies, s’hi han d’incloure les credencials (els nomenaments).

8.30 h

CONFECCIO DE L’ACTA DE CONSTITUCIO DE LA
MESA ELECTORAL (vegeu-ne el model a la pagina 7)

El president ha d’emplenar 'acta de constitucio de la mesail'ha
de signar amb els vocals i els interventors als quals s’hagi donat possessio del carrec.

Recordeu que I'acta de constitucié de la mesa és Unica i és valida per a totes les
eleccions.

Poden sol-licitar una copia de l'acta els representants de candidatures, apoderats o
interventors. Només s’ha de lliurar una copia de I'acta per candidatura.

Si el president refusa o retarda el lliurament de la copia de I'acta de constitucié a qui
tingui dret a reclamar-la, s’ha d’estendre per duplicat una protesta signada per qui hagi
formulat la reclamacié. Un exemplar s’ha d’unir a I'expedient electoral i un altre 'ha de
trametre la persona que hagi formulat la reclamacio a la junta electoral competent per
dur a terme I'escrutini general.
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DE LES 9.00 h A LES 20.00 h
VOTACIO

9.00 h
INICI DE LA VOTACIO

Ales9delmati, el presidentde lamesahad’anunciarel comengament
de la votacid, amb les paraules “comenca la votacié”.

Recordeu que si en algun moment s'observa alguna deficiencia o falta algun
dels elements necessaris per a la votacidé (urnes, cabina, sobres, paperetes,
documentacié i impresos), s’ha de comunicar immediatament a la junta electoral de
zona, perquée en subministri.

Durant tota la jornada electoral a la mesa hi han de ser presents, almenys, dos dels
membres.

Correspon al president de la mesa vetllar perqué hi hagi ordre al local electoral, d’acord
amb el que s’assenyala al final d’aquest Manual («Ordre public»).

Heu de tenir en compte que la votacié es pot INTERROMPRE o SUSPENDRE, sempre
sota la responsabilitat del president de la mesa.

La votacié s’ha INTERROMPRE si la mesa adverteix I'abséncia de paperetes
d’alguna candidatura i no es pot suplir aquesta mancang¢a mitjancant paperetes
subministrades pels interventors o apoderats de la candidatura corresponent. En
aquest cas, el president de la mesa ha de comunicar per telefon aquest fet a la
junta electoral de zona que, immediatament, ha de subministrar noves paperetes.
La interrupcié no pot durar més d’'una hora i la votacié s’ha de prorrogar tant de
temps com hagi estat interrompuda.

La votacié es pot SUSPENDRE per una interrupcié superior a una hora, o bé per
qualsevol motiu que faci impossible I'acte de la votacio.

El president, abans de prendre la decisié de suspendre la votacio, ha de demanar
I'opiniod de tots els membres de la mesa i, si les circumstancies ho permeten, ha de
consultar la junta electoral de zona.

Una vegada presa la decisi6 de suspendre la votacio, cosa que s’ha de reflectir
en un escrit raonat, el president ha d’ordenar la destruccié de totes les paperetes
dipositades fins al moment a les urnes i ha d’enviar immediatament una copia de
I'escrit a la Junta Electoral Provincial, ja sigui en ma o per correu certificat.

Suspesa la votacio en una mesa, la junta electoral de zona ha de convocar noves
eleccions en aquesta mesa dins dels dos dies seguents.
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DESENVOLUPAMENT DE LA VOTACIO
1. Identificacio dels electors

Els electors s’han d’acostar a la mesa d’un en un i han de dir el seu nom i
cognoms al president de la mesa.

Els vocals i els interventors han de comprovar la identitat de I’elector. Per a aixo,
els electors han de presentar qualsevol dels documents segulents:

- Document nacional d’identitat (DNI).

- Passaport (amb fotografia).

- Permis (carnet) de conduir (amb fotografia).

- Targeta de residéncia, en el cas de ciutadans de la Uni6 Europea que en tinguin.

- Targeta d’identitat d’estranger, en el cas de nacionals de paisos amb els quals
Espanya hagi subscrit un tractat de reciprocitat per al reconeixement del dret de
sufragi a les eleccions locals.

Aquests documents poden ser espanyols o emesos pel pais d’origen, sempre que
incloguin la fotografia de I'elector. S’accepta la presentacié d’aquests documents encara
que estiguin caducats, perd han de ser els originals. No se n’accepten fotocopies.

Si, malgrat I'exhibicié d’algun d’aquests documents, hi ha dubtes sobre la identitat del
votant, la mesa ha de decidir per majoria, tenint en compte els documents aportats i el
testimoni que puguin presentar els electors presents.

Aquestes circumstancies s’han d’anotar en I'acta de sessio corresponent.

2. Elsvocalsi els interventors han de comprovar que el votant esta inscrit en la
llista del cens electoral que ha de ser entre la documentacio facilitada a la mesa.

Si I'elector no figura en la llista del cens, només pot votar a la mesa si:

A) Es tracta dels interventors acreditats davant la mesa, sempre que estiguin inscrits
en aquesta circumscripcio.
B) Presenta algun dels documents seglents:

e Sentencia judicial que li reconegui el dret a estar inscrit en el cens de la mesa.
e Certificat censal especific, expedit per la Delegacié Provincial de I'Oficina del
Cens Electoral, que I'habiliti per fer efectiu el seu dret a vot en aquesta mesa.

El certificat censal especific és un mitja pel qual una persona pot acreditar que

esta inscrita en el cens electoral vigent, encara que no figuri en les llistes del cens
de qué disposa la mesa, o hi figuri amb dades incorrectes.
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Els certificats censals poden ser de dos tipus:

- Dalta en el cens: es refereixen a persones que estan inscrites en el cens
electoral, perd que no figuren en la llista enviada a la mesa.

- De correccio d’errors materials: tenen per finalitat corregir alguna de les dades
(nom o cognoms, data de naixement, etc.) dels votants que figuren en la llista
del cens enviada a la mesa.

Es valid tant 'original del certificat com la copia rebuda per fax a través de
I'ajuntament respectiu.

Els certificats censals especifics i les senténcies judicials s’han de tenir en compte
en la llista numerada de votants per computar-los després degudament en les
actes d’escrutini i sessio, i han de quedar en poder de la mesa per incorporar-los
a la documentacio electoral que aquesta ha de preparar en finalitzar la jornada, de
conformitat amb el que s’assenyala a I'apartat corresponent d’aquest Manual.

Els certificats censals especifics no SSHAN DE CONFONDRE:

1. AMB LES TARGETES CENSALS. que a efecte informatiu remet I'Oficina del
Cens Electoral a tots els electors i que

- NO SERVEIXEN PER IDENTIFICAR els electors.

- NO SERVEIXEN PER PERMETRE VOTAR als electors.

2. AMB EL CERTIFICAT DINSCRIPCIO EN EL CENS, que s'inclou en la
documentacio del vot per correu.
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{& ELECCIONES
ELECCIONS
Delegacion Provincial de Certificacién censal especifica
Certificat censal especific
ALTA

m ELECCIONES
ELECCIONS

Delegacion Provincial de Certificacién censal especifica
at censal especific

DE CORRECCION DE ERRORES.

Apendo 1+ [ 1rcogrom Fapeepap— [y ayrr— Fa ey pp—"
o T Weoma . o e gt [T NTONL o o [repp—
[iipes Oca o maeemert

(D| OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

(D| OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

Mamiciso [ Mnc [r—

[eyrre—" Frovica 1 Frovieda

Disrto Osvicte Secon Saccs | Masa  Loos wector

EliLa Delegadola Provincial de la Oficina del Censo Electoral

elector/a cuyos datos rito/a en el censo electoral vigente
e FelocairraTan aton delioe T acnl iouren més amomt. 65 maceti on ol soms Sleciora vigom

¥ e aue conste.  efoctos de qus pusds siarcitar ol derechc do sulrgio n e Mess incicads 30 xpid o
i lo previsto en el articulo 85.1 de la Ley Orgénica del Régimen Electoral Gener

oo s aceditacit, s fefects de poder exerci o dret de sulreg a s Mess mdicada, expedan aquest cotficat,

d'acord amb el que preveu F'article 85.1 de Ia Liei organica del régim electoral general

EliLa Delegadola Provincial

NOTA: ESTA CERTIFICACION DEBE I
‘CLUIRSE EN EL RESUMEN NUMERICO DEL

'ACTA DEL ESCRUTINIO ¥ DEL ACTA DE
DENTRO DEL EPIGRAFE *N DE
(CERTIFICACIONES CENSALES PRESENTA
S DE ALTA EN EL CENSO ELECTORAL"

EllLa Delegadola Provincial de la Oficina del Censo Electoral

Cortific

Que ella elector/a cuyos datos personales anteceden, esté inscritofa en el censo electoral vigente
Que 'elector/a les dades del/de fa qual figuren més amunt 6 inscrt/a en el cans electoral vigent

¥ parn que conste.  efectus de e pusda ejercita e derecho de sufraglo an s Mess indaads, 10 excide
presente, segin lo previsto en el ar 5.1 de la Ley Orgénica del Régimen Electoral General.

| com a acreditacié, a I'efecte de poder exercir el dret de sufragi a la Mesa indicada, expedeix aquest certificat,
d'acord amb ol que preveu I'article 85.1 de la Liei organica del régim electoral general

EilLa Delegadola Provi

NOTA: ESTA CERTIFICACION DESE IN-
(CLUIRSE EN EL RESUMEN NUMERICO DEL
EL ACTA DE

TADAS DE CORRECCION DE ERFORES MA
RES OF LA MESA.

MODEL DE CERTIFICACIO D’ALTA EN EL CENS

MODEL DE CERTIFICACIO DE CORRECCIO D’ERRORS
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ELECCIONS

DELEGACION PROVINCIAL DE

CERTIFICACIONCERTIFICAT

APELLIDG 1+ 11 GOGNON

23 APELLIDG | 21 COGNOM ‘

€Dl OFICINA DEL CENSO ELECTORAL]

‘NoMBRE oM

IDENTIFICADOR| ‘

MUNIGIPIO MNP

PROVINGIA) PROVINGIA ‘

DISTRITO, DISTRIGTE SECCION /SECCI0

=) ‘

D,D*
DELEGADO/A PROVINCIAL DE LA OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

CERTIFICA:

y demas personales anteceden, se encuentra inscrito/a
el CENSO om ol dieite y seccion, que también se especifican.

¥ para que conste, en cumplimiento de lo determinado en el articulo 73 e la Ley Organica 5/1985 del
Régimen Electoral General, expido Ia presente certificacién, a Ios solos efectos de que se pueda emitir
el sufragio por correo.

CERTIFICA

Que l'elector/a les dades i circumstancies personals delide la qual figuren més amunt, és inscrit/a en el

GENS en el districte i en la secci que també s'especifiqu

1 com a acreditacio, en compliment del que determina Farticle 73 de la Liei organica 5/1985, del régim
electoral general, expedeix aquest certfical, només a lefecte de poder emetre el sufragi per correu

EL/LA DELEGADO/A PROVINCIAL

‘SRIA. PRESIDENTE/A DE LA MESA ELECTORAL SECCION DISTRITO
'SENYOR/A PRESIDENT/A DE LA MESA ELEGTORAL - secco - DISTRICTE -

MODEL DE TARGETA CENSAL
(ANVERS | REVERS)

MODEL DE CERTIFICAT D'INSCRIPCIO EN EL CENS
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Si una persona ha sol-licitat votar per correu, no pot votar presencialment a la
mesa.

Les persones que hagin sol-licitat emetre el vot per correu (hi ha una lletra C al costat
del seu nom a la llista del cens, o figuren en una relacié d’electors de la mesa que han
sol-licitat votar per correu, que apareix com a apéndix de la llista del cens) NO PODEN
VOTAR PRESENCIALMENT a la mesa.

Tampoc no poden votar presencialment a la mesa, encara que estiguin inclosos en el
cens d’aquesta, els interventors acreditats davant una altra mesa (entre la documentacio
electoral hi figura una copia de la seva acreditacio davant I'altra mesa). Poden exercir
el seu dret al vot una sola vegada, i és delicte electoral votar dues vegades o més en
la mateixa eleccié.

3. Lliurament del sobre de votacié tancat al president de la mesa. Introduccié
del sobre a I’'urna pel votant

L'acte de votar té caracter personal i intransferible, per la qual cosa un elector no pot
ser representat per cap altra persona. Si una persona no sap llegir, o per discapacitat
no pot triar la papereta, col-locar-la dins el sobre o lliurar-la al president de la mesa, pot
demanar I'ajuda d’'una persona de la seva confiancga.

Recordeu que abans d’introduir el sobre a I'urna, heu d’haver comprovat la identitat
del votant i que esta inscrit en el cens.

L’elector ha de lliurar el sobre de votacio tancat al president de la mesa, el qual, sense
ocultar-lo en cap moment a la vista del public, ha de dir en veu alta el nom del votant
i, afegint-hi “vota”, ha de lliurar de nou el sobre a I'elector, que és qui I'ha d’introduir a
I'urna que correspongui.

4. Anotacié dels votants en la llista numerada de votants, amb el nom i els
cognomes, i en I'ordre en qué han emeés el vot

A més, s’ha d’indicar el nimero amb que figuren en la llista del cens electoral o, si
escau, que han aportat un certificat censal especific d’alta o una senténcia judicial.

Els electors tenen dret a examinar si han estat ben anotats el seu nom i els cognoms
en la llista numerada de votants.

No estan obligats a votar en totes les eleccions convocades; poden votar només en
alguna. Si una persona vota en una de les eleccions convocades, perd no en una altra,
no podra votar en aquesta eleccié més tard. S’ha de fer constar aquest fet en la llista
numerada de votants, marcant amb una X a la columna corresponent a I'eleccio en la
qual s’abstingui.

18 ELECCIONS MAIG 2015



Recordeu que els electors només poden formular reclamacions derivades de
I'existéncia de dubtes sobre la identitat d’'un altre elector o relatives a la negativa de
la mesa electoral a acreditar el seu exercici del dret de vot.

El president no ha d’admetre cap tipus de consulta llevat de les que es derivin de
I'exercici personal del dret de vot i les que provinguin dels interventors o apoderats
de les candidatures. Els electors poden presentar, si escau, les seves consultes
davant la junta electoral de zona.

Si I'elector insisteix davant la mesa a reclamar o que s’accepti la seva consulta, el
president, després de convidar-lo a abandonar la seva actitud, pot requerir el suport
dels agents de l'autoritat perqué abandoni el local electoral.

Els membres de les meses electorals han de vetllar perqué els electors amb discapacitat
puguin exercir el seu dret de vot amb la major autonomia possible, per a la qual cosa
s’han d’adoptar els ajustaments raonables necessaris.

A PARTIR DE LES 20.00 h
TANCAMENT DE LA VOTACIO | ESCRUTINI

20 HORES

1. TANCAMENT DE LA VOTACIO

El president de la mesa ha d’anunciar en veu alta que acaba la
votacio.

Si la votacié s’ha hagut d’interrompre, I'horari de votacié s’ha de prorrogar durant el
mateix temps que ha durat la interrupcio.

Si queden al local electoral o a I'accés al local persones que encara no han votat, la
mesa les ha de deixar votar, i no ha de permetre que ho faci ningti més.

Tot sequit, el president ha d’introduir dins 'urna corresponent els sobres que contenen
les PAPERETES DE VOT ENVIADES PER CORREU:
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La mesa pot rebre per correu els vots seguents:

e Vot dels electors que han decidit votar per correu des d’Espanya.

e Vot dels electors temporalment a I'estranger.
Heu de tenir en compte que les paperetes son diferents. La diferéncia és que els
electors temporalment a I'estranger, en el cas de les eleccions municipals i a entitats
municipals descentralitzades, han d’escriure a la papereta el nom del partit, la federacio,

la coalici6 o I'agrupacio la candidatura o els candidats del qual vulguin votar.

S’han de seguir les passes segients, | NO S’HA D’OBLIDAR QUE EL SOBRE QUE
CONTE LA PAPERETA DEL VOT NO S’HA D’OBRIR.

1r. Obrir d’'un en un els sobres tramesos al president de la mesa i comprovar que
contenen el certificat d’inscripcié en el cens i el sobre o sobres del vot per correu.

Si hi falta el certificat d’inscripcid en el cens, s’ha de destruir el sobre i tota la
documentacio que conté, atés que no es pot considerar vot valid, nul o en blanc.

Si en el sobre trames al president de la mesa hi ha una “sollicitud de reintegrament de
despeses”, '’heu d’introduir en el sobre nim. 1 de documentacié electoral que s’ha de
preparar en acabar I'escrutini.

2n. Comprovar que el votant esta inscrit en el cens de la mesa.

3r. Introduir el sobre de votacié a 'urna corresponent.

4t. Anotar el votant en la llista numerada de votants. Els vocals son els encarregats
d’anotar-I'hi.

2. VOT DELS MEMBRES DE LA MESA I ELS INTERVENTORS

A continuacio, han de votar els membres de la mesa i els interventors que tinguin
dret a votar.

En la llista numerada de votants s’hi ha d’indicar la seccié i la mesa en la qual
estan inscrits els interventors que no figuren en el cens de la mesa.

3. SIGNATURA DE LA LLISTA NUMERADA DE VOTANTS
Els vocals i els interventors han de signar la llista:

> al marge de cadascun dels fulls, i també
» immediatament davall el darrer nom escrit.
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4. ESCRUTINI

Acabadalavotacid, s’hand’escrutar els vots, de maneraimmediataisense interrupcions.

L'escrutini és public i no es pot suspendre fins que no s’hagin comptat tots els vots de
totes les eleccions que han tingut lloc.

Les persones que hi assisteixen com a public no poden formular cap reclamacié o
protesta mentre duri 'escrutini.

El president de la mesa ha d’ordenar I'expulsié immediata de les persones que
entorpeixin o pertorbin I'escrutini.

ORDRE DE L’ESCRUTINI

S’ha de guardar I'ordre segiient:

1r. Eleccions municipals.
2n. Eleccions a entitats municipals descentralitzades, si escau.

L’ESCRUTINI DE RESULTATS DE CADA ELECCIO S’HA DE FER DE LA MANERA
SEGUENT:

1. Oberta I'urna, el president de la mesa n’ha d’extreure els sobres un per un,
els ha d’obrir i ha de llegir les paperetes en veu alta.

2. Els sobres oberts s’han de conservar per comprovar posteriorment que el
nombre coincideix amb el de votants anotats en la llista numerada de votants.

En examinar els sobres i les paperetes, a més dels vots a candidatures, es poden
trobar casos de:

e vots en blanc, i
e vots nuls

Aquestes dues categories s’han de comptabilitzar, separadament, per determinar
el resultat de la votacio.
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e So6n VOTS EN BLANC:

o Els sobres que no contenen cap papereta.

o Les paperetes en qué no s’ha marcat cap candidat en el cas d’eleccions a
municipis de fins a 250 habitants o en régim de consell obert, o a entitats
municipals descentralitzades.

o Les paperetes en qué no s’ha escrit el nom de la candidatura o candidat, en
el cas d’electors temporalment a I'estranger en les eleccions municipals i a
entitats municipals descentralitzades.

e S6n VOTS NULS:

o Els que s’emeten en sobres o paperetes diferents del model oficial.

Les paperetes sense sobre.

o Els sobres que contenen més d’una papereta de diferents candidatures (si
contenen diverses paperetes de la mateixa candidatura, es compta com un
sol vot valid).

o Els que s’emeten en sobres alterats.

o Les paperetes en qué s’hagi modificat, afegit o ratllat el nom dels candidats
o se n’hagi alterat I'ordre de col-locacié, i també les paperetes en qué s’hagi
introduit qualsevol llegenda o expressio, o s’hagi produit qualsevol altra
alteraci6 de caracter voluntari o intencionat.

o En el cas d’eleccions municipals, les paperetes en qué s’hagin marcat més
de quatre candidats en municipis entre 101 i 250 habitants, o més de dos
en municipis de fins a 100 habitants.

o En el cas d’eleccions corresponents a municipis en consell obert o a entitats
municipals descentralitzades, les paperetes en qué s’hagi marcat més d’un
candidat.

@)

Recordeu que han de ser computats com a valids els vots emesos en
paperetes que continguin un senyal, una creu o una aspa al costat d’algun dels
candidats, en la mesura que no tinguin transcendéncia o entitat suficient per
considerar que s’hagi alterat la configuracié de la papereta o s’hagi manifestat
retret d’algun dels candidats o de la formacié politica a que pertanyin.

3. El president ha de mostrar cada papereta, una vegada llegida, als vocals,
als interventors i als apoderats.
Si cap notari, candidat o representant de candidatura t¢ dubtes sobre el

contingut d’'una papereta, la pot demanar per examinar-la davant els membres
de la mesa.
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4,

La mesa ha de comprovar que el nhombre de sobres coincideix amb el de
votants anotats a la columna corresponent de la llista numerada de votants.

El president de la mesa ha de demanar si hi ha cap protesta o reclamacioé
per fer contra I'escrutini de I'eleccié corresponent; si n’hi ha cap, la mesa ha de
resoldre per majoria dels membres.

Les paperetes de votacié s’han de destruir en preséncia dels assistents.
NO OBSTANT AIXO, NO S’HAN DE DESTRUIR les paperetes segiients:

- Les que no es considerin valides (vots nuls).
- Les que hagin estat objecte d’alguna reclamacio.

Amb les paperetes que no es destrueixin, s’ha de fer el segiient:

- Els membres de la mesa les han de signar.

- S’han d’afegir a 'acta de sessié que correspongui (una vegada que s’hagi
redactat, en acabar I'escrutini).

- S’han d’adjuntar a la documentacio electoral (dins el sobre num. 1 de cada
eleccio) de conformitat amb el que s’indica en I'apartat corresponent d’aquest
manual.

5. ANUNCI DELS RESULTATS DE LA VOTACIO

El president de la mesa ha d’anunciar, en veu alta, el resultat de la votacié, amb
indicaci6 de les dades seguents:

>

>

YV VYV

6.

El nombre d’electors censats (els que figuren en les llistes del cens electoral, tant
d’espanyols com, si escau, d’estrangers).

El nombre de certificats censals aportats (s’han de reflectir separadament els
certificats d’alta en el cens i els certificats de correccidé d’errors materials) i de
senténcies, si escau.

El nombre de votants.

El nombre de vots nuls.

El nombre de vots en blanc.

El nombre de vots obtinguts per cada candidatura.

EMPLENAMENT DE L’ACTA D’ESCRUTINI (vegeu-ne el model a la pagina 7)

S’ha d’emplenar una acta per a cadascun dels processos que han tingut lloc, incloent-
hi les possibles senténcies en I'apartat de certificats censals especifics d’alta o de
correccié d’errors materials.
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Recordeu que en I'emplenament de l'acta d’escrutini, en el cas d’eleccions a
municipis de fins a 250 habitants, s’han d’indicar els vots obtinguts per cada candidat,
ordenats de major a menor.

a) Han d’emplenar i signar I'acta de cadascun dels processos que han tingut lloc
qui presideix la mesa, els dos vocals i els interventors de les candidatures.

b) S’ha de col‘locar I'original a I'entrada del local.

c) Se n’han de lliurar copies a les persones segiients i segons aquest ordre:

- En primer lloc, al representant de I’Administracio.
El representant designat per ’Administracié ha de recollir 'acta d’escrutini de
la mesa de cadascun dels processos que han tingut lloc, per tal que el poder
public convocant pugui facilitar informacié provisional sobre els resultats de les

eleccions.

- Després, als representants de candidatura, interventors, apoderats o candidats
que ho sol-licitin.

Només s’ha de lliurar una copia de I'acta per cada candidatura.
7. EMPLENAMENT DE L’ACTA DE SESSIO (vegeu-ne el model a la pagina 8)
S’ha d’emplenar una acta per a cadascun dels processos que han tingut lloc.
Recordeu que en I'emplenament de l'acta de sessid, en el cas d’eleccions a
municipis de fins a 250 habitants, s’han d’indicar els vots obtinguts pels candidats,

ordenats de major a menor.

a) Cal emplenar I'imprés d’acta de sessid de cadascun dels processos que han
tingut lloc.

b) Han de signar les actes qui presideixi la mesa, els dos vocals i els interventors
de les candidatures.

c) Se n’han de lliurar copies als representants de les candidatures, apoderats,
interventors i candidats que ho sol-licitin.
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FI DE LES FUNCIONS DE LA MESA:
PREPARACIO | LLIURAMENT DE LA DOCUMENTACIO
ELECTORAL

Finalitzades les operacions anteriors, s’ha de preparar la documentacié electoral de
cadascuna de les eleccions que han tingut lloc, la qual cosa requereix:

1. DISTRIBUIR LA DOCUMENTACIO ELECTORAL EN TRES SOBRES. Hi ha un
joc de tres sobres per a cada procés que ha tingut lloc.

En el cas deleccions a entitats municipals descentralitzades, la documentacié
relativa a aquesta eleccié s’ha d’incloure en els sobres corresponents a les eleccions
municipals, amb la indicacio a I'exterior dels sobres: «S’hi inclou documentacio de les
EMD (EATIM)».

Aquests sobres han d’incloure la documentacié seguent:

o SOBRE NUMERO 1 DE CADA PROCES QUE HA TINGUT LLOC:

- Acta de constitucio de la mesa.

Recordeu que 'acta de constitucid de la mesa és un document Unic per a tots
els processos que han de tenir lloc, perqué la mesa és Unica. Per aquest motiu,
hi ha un sol original que s’ha d’incloure dins el sobre numero 1 de les eleccions
municipals. Al sobre nimero 1 de la resta de processos que han tingut lloc, s’hi
ha d’incloure una copia d’aquesta acta.

L'acta de constitucié de la mesa és autocopiadora i els membres de la mesa
han de tenir d’'un nombre suficient d’exemplars per preparar els diferents sobres
i per lliurar-ne les copies corresponents a qui estigui autoritzat a rebre-les.

- Original de I'acta de sessi6 del procés electoral corresponent.
- Documents als quals es faci referéncia en I'acta de sessio:

o Llista numerada de votants (hi ha un unic original que s’ha d’incloure al
sobre numero 1 de les eleccions municipals).

o Paperetes nul-les o que hagin estat objecte de reclamacio (que s’han
d’incloure al sobre nimero 1 del procés a qué corresponguin les paperetes).

o Llistes del cens electoral utilitzades (entre la documentacié de la mesa
nomeés hi ha un exemplar de les llistes del cens, que s’ha d’incloure al
sobre numero 1 de les eleccions municipals).

MANUAL MEMBRES DE MESA 25




o Si escau, certificats censals i/o senténcies judicials aportats (que, com
a complement de les llistes del cens electoral, s’han d’incloure dins del
mateix sobre que aquestes).

o Copies de les credencials dels interventors, o les mateixes credencials
si no se n’han rebut les copies (també s’han d’incloure al sobre 1 de les
eleccions municipals).

- Sollicituds de reintegrament de despeses del vot per correu, si n’hi ha (que
s’han d’incloure igualment al sobre 1 de les eleccions municipals).
o SOBRES NUMERO 2 I NUMERO 3 DE CADA PROCES QUE HA TINGUT LLOC:
Dins cada un dels sobres 2 i 3, s’hi han d’incloure els documents seguents:
- Una copia de 'acta de constitucio de la mesa.
- Una copia de 'acta de sessio.
Recordeu que en el cas d’eleccions a entitats municipals descentralitzades, la
documentacio relativa a aquesta eleccio s’ha d’incloure dins dels sobres corresponents
aeleccions municipals, i s’ha d’indicar a I'exterior dels sobres: «S’hiinclou documentacié
de les EMD (EATIM)».
2. TANCARELS SOBRES | SIGNAR-LOS

El president, les vocalies i els interventors han de signar els sobres de manera que les
signatures creuin les solapes.

3. LLIURAR ELS SOBRES

o SOBRES NUMEROS 112

e El president ha de lliurar els sobres 1 i 2 al jutjat de primera instancia o de pau de
la circumscripcié en la qual es troba la mesa.

Poden acompanyar el president un vocal i els interventors que vulguin.
Les forces i els cossos de seguretat han d’acompanyar aquestes persones i, si és

necessari, els han de facilitaran el desplagament.
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e El jutge ha de rebre la documentacio i ha de signar el rebut corresponent (que
forma part de la documentacié de la mesa).

UNA VEGADA LLIURATS ELS SOBRES NUMEROS 1 1 2, ACABEN LES
FUNCIONS DELS MEMBRES DE LAMESAQUE HANACUDITAL JUTJAT.

o SOBRE NUMERO 3

e Un dels vocals, almenys, ha de romandre al local electoral fins que no es lliuri
el sobre numero 3 de cadascun dels processos electorals que han tingut lloc a
'empleat del Servei de Correus, que ha de signar el rebut corresponent (el qual
forma part de la documentacio de la mesa).

UNAVEGADALLIURAT EL SOBRE NUMERO 3, ACABEN LES FUNCIONS
DEL MEMBRE DE LA MESA QUE HA ROMAS AL LOCAL ELECTORAL.
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ELS INTERVENTORS | ELS APODERATS DE LES CANDIDATURES

INTERVENTORS

>

>

Cada candidatura pot nomenar dos interventors per cada mesa. Exerceixen la
seva funcié només a la mesa davant la qual estan acreditats.

Poden assistir la mesa i participar en les deliberacions amb veu perd sense
vot. A aquests efectes, els interventors de cada candidatura acreditats davant
la mesa es poden substituir els uns als altres.

Poden formular reclamacions i protestes i demanar certificacions.

Voten a la mesa davant la qual estan acreditats, encara que no estiguin
inclosos en el cens electoral d’aquesta, sempre que figurin inscrits en el cens
de la circumscripcié corresponent a aquesta mesa. En cas contrari, només
poden votar per correu a la mesa en el cens de la qual figuren inscrits. Poden
exercir el seu dret al vot una sola vegada, i és delicte electoral votar dues
vegades o més en la mateixa eleccio.

APODERATS

>

>

>

>

Representen la candidatura en els actes i les operacions electorals, poden
accedir lliurement a tots els locals electorals, examinar el desenvolupament de
la votacio i de I'escrutini a qualsevol mesa, formular reclamacions i protestes,
i demanar certificacions.

Si no hi ha interventors de la seva candidatura, poden actuar com a tals
davant la mesa i participar en les deliberacions amb veu i sense vot.

S’han d’identificar exhibint les seves credencials i el document nacional
d’identitat als membres de la mesa.

No voten a la mesa si no figuren en el seu cens.

INTERVENTORS |

Asunto | Assumple

Circunscipsion electoral CREDENGIAL

Focha de a elecaion | Data da Jeleccid

‘Asunto | Assumpte
REDENCIAL
NOMENAMENT DAPODERAT/ADA

Fecha de Ia sleccion  Data de [eioccid

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA/ DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA/ DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

T+ Apelida ] 7r cognom 2 Apelido | 2n cognom

T+ Apelido | Tr cognom 2 Apelido | 2n cognom

Nombre / Nom ‘ N°DNI/ Nam. DN/

Nombre  Nom N DN Nam. T

‘ Edad | Edat

Profesion  Professid Edad | Edat

Domicio | Domiil

Waricipi ] Monicpi

LAREPRESENTANT

DATOS DELIDE LA REPS

1° Apellido / 1r cognom ‘ 2° Apelido | 2n cognom

1° Apelido | 1r cogriom. ‘ 2% Apeliido | 2n cognom

Nombre 7o NONI7 Nam, GV

‘Nombre / Nom ‘ 'N°DNI/ Nom. DN/

Profesion  Professio, Edad | Edal

Proesion | Professio ‘ Edad / Edat

‘Domiciig Dol

Domiciio) Bomicil N ] Piso Pis

iio | Municipi Provincia | Provincia

‘CP/L‘P

ona indicada

nte Ley Organica del Régimen Electoral General, nombro,

Lugary fecha  Loc / data.

[ogary fecha oo e

ELILA REPRESENTANTE | EL/LA REPRESENTANT

swsra
deld

X

ELLs JUNTAELECTORAL

St/a. DJD* (persona propuesta)
sersa,
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APODERATS

Els interventors i els
apoderats poden dur
emblemes o adhesius
de l'entitat politica
que representen, pero
només per identificar-
se com a interventors
0 apoderats d’aquesta
candidatura i sense
que aixd es consideri
propaganda electoral.

MODEL DE CREDENCIAL
D’APODERAT



ORDRE PUBLIC

Durant la jornada electoral, el president de la mesa és responsable del compliment de
les normes d’ordre public dins el local electoral, i fins i tot als voltants, per garantir la
llibertat de vot dels electors i el compliment de la llei.

1.

Facultats del president de la mesa

Té, dins el local electoral, I'autoritat exclusiva respecte del manteniment de 'ordre
public.

A aquest efecte, pot demanar la intervencié de les forces i els cossos de seguretat
destinats a protegir els locals electorals, que prestaran 'auxili que se’ls requereixi.

Normes d’ordre public

L’entrada al local electoral ha de ser sempre lliure i accessible per a les persones
que tenen dret a entrar-hi.

Només tenen dret a entrar als locals electorals les persones segiients:

Qualsevol altra persona necessita autoritzacié del president per romandre al local.

Els electors i les persones que els han de prestar assistencia, si ho necessiten.
Els representants de les candidatures.

Els candidats.

Els apoderats i els interventors.

Els notaris.

Els agents de I'autoritat requerits pel president.

Els membres de les juntes electorals.

Els jutges d’instruccié i els seus delegats.

Els representants de I’Administracio.

e No s’ha de permetre que al local o als voltants es formin grups que puguin

dificultar-hi 'accés.

e Nos’had’admetre la preséncia a prop del local de persones que puguin dificultar

el lliure exercici del dret de vot o coaccionar els electors. El president de la
mesa ha de prendre totes les mesures que estimi convenients per evitar-ho.

e Ningu no pot entrar al local electoral amb armes ni instruments que puguin ser

usats com a tals, a excepcio dels agents encarregats de protegir el local, quan
siguin requerits pel president.

e Niallocal electoral ni als voltants no s’hi poden dur a terme actes de propaganda

electoral.

3. Anotacié d’incidents a I’acta de sessio

S’han de fer constar a I'acta de sessi6 els incidents que hagin afectat I'ordre al local
electoral, amb indicacié del nom i els cognoms del qui els hagi provocat.
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